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A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH CAP XA: 4

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

PHU LUC

CAP XA TREN PIA BAN TINH TAY NINH

€“IHU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG LINH VUC BAO TRQ
H@ 5&& 1:13 M CUA NGANH Y TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN

‘i’f'
hafm ] g tileo Quyét dinh s6 598/0P-UBND ngay 14 thang 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Tdy Ninh)

s y Phi, I¢ o Co' | Céch thirc thyc hign | Quyet dinh cong
o Ma so TTHC | Thoi han Dia diém thuc quan bo ctia By nganh
STT Tén TTHC (CSQLQG) iai & phi (néu hi th
glal quye c6) en we Tryc BCCI Truc
hién | tiép tuyén
I | LINH VUC BAO TRQ XA HOI: 4
Thyc hién, didu chinh, tam Dia diém tiep o
dimg, théi hwéng trg cép nhan ho so: Bat Quyét dinh so
.2 \ R \ ky Trung tam . 2072/Qb-BYT
| | sinh hoat hang thing, doif 30, 10ngay | i 6ne | Phucvuhanh | UPND X X | rean sy 24/6/2025
vl nghé nhan nhan dan, lam viéc chinh cone cA cap xa trinh cia B truone Bo
nghé nhan vu t4 c6 thu nhap 1 cong cap ) LIUong B
% . L 11 xa trén dia ban Y té
thap, hoan canh kho khan tinh Tay Ninh
Dia diém tiép
x ., £ nhan ho so: Bt Quyét dinh s6
Vi mebé. o b i, 05 nga ky Trung m | gy Toan | 2072QD-BYT
2 iehe nhan o 1 1.013822 O NE3Y | Khong | Phuc vu hanh o2 X X ‘ ngay 24/6/2025
ng}le nhan wu tu cé thu nhap lam viéc chinh cone cA cap xa trinh cia B truone Bo
thap, hoan canh kho khin 1nh cong cap ) truong B
xa trén dia ban Y té
tinh Tay Ninh




Dja diém tiép , ,
nhan ho so: Bat Quye¢t dinh so
A A . A \ ky Trung tam \ 2180/Qb-BYT
Eh?“’ hién, diéu chinh, thoi | 40,5 10ngay | piong | Phucvuhanh | CoND | x X rean by 30/6/2025
uong trg cap huu tri xa hoi lam viéc . o x cap xa trinh S A, A
chinh cong cap cua B truong Bo
xa trén dia ban Y té
tinh Tay Ninh
Dia diém tiép , ,
nhan ho so: Bat Quye¢t dinh so
Hb tro chi phi mai tang ddi , ky Trung tim : 2180/QD-BYT
v6i d6i tuong huong trg cdp | 1.014028 03ngdy | wyong | Phucvuhanh | SBND | x x | Foan o8y 30/6/2025
o~ A lam viéc . . z cap xa trinh . A
huu tri xa hoi chinh cong cap cua B truong Bo
xa trén dia ban Y té
tinh Tay Ninh
B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG CAP XA: 13
Quyét dinh
Mi s& TTHC Thr b Phi. 16 ohi | Dia diém th Co Cach thirc thyuce hién cong bo cia Bo
STT Tén TTHC aso o1 hal Lepl fa Ciem Lhire quan nganh
(CSQLQG) giai quyet (néu co) hién thuc
hign | TT¥¢  gecp| True
tiep tuyen
I LINH VUC BAO TROQ XA HOI: 07
Dia diém tiép
i NS \ nhén ho so: Bat Quyét dinh s6
o i hl?;ll (1%1 ﬁ‘éﬁﬁiﬁﬁﬁ 10 ngay lam ky Trung Gm |y, Mot | 2072/QB-BYT
S 2.000286 say Khoéng Phuc vu hanh I~ X X X ngay 24/6/2025
dac biét kho khan vao co viéc , N R cap xa phan ARG
S5 tro =il x4 hoi cAp x4 chinh cong cap cua B truong
v Eip xa o1 cap xa trén dia ban BoY té
tinh Tay Ninh




Dia diém tiép

) ) . nhan hd so: Bét Quyét dinh sb
Tiép nhan doi tugng can N ky Trung tdm \ 2072/Qb-BYT
bio vé khin cp vio coss | 2000282 | 10" M | Khong | Phuc vu hanh oonh 1OM | ngay 24/6/2025
tro gitp xa hoi cap xa i chinh cong cap P cua B truong

xa trén dia ban BoY te
tinh Tay Ninh
‘ Dja diém tiép , ,
Thuc hién, djéu chinh, thoi nhan ho so: Bat Quye¢ét dinh so
hudng tro cap xa hoi hang N ky Trung tdm . 2072/Qb-BYT
thing, hd tro kinh phi| 1.001776 | '° newy M | Khong | Phuc vu hanh oD 10N gy 24/6/2025
cham so6c, nudi dudng i chinh cong cap P ctia B truong
hang thang xa trén dia ban BoY te
tinh Tay Ninh
Dia diém tiép , ,
nhan ho so: Bat Quyeét dinh s6
HS trg chi phi mai tang N ky Trung tim . 2072/QP-BYT
cho ddi tuong bio trg xa | 1.001731 03ngdylam | 5o | Phucvuhanh | CPND Toan 1 oay 24/6/2025
N viéc . A x cap xa trinh A s
hoi chinh cong cap cua BO truong
x4 trén dia ban Bo Y té
tinh Tay Ninh
Dia diém tiép , ,
< , A I nhan ho so: Bat Quyeét dinh s6
bang ky hoat dong doi voi . A .
co $6 tro gitip xa hoi dudi 10 ngay lam ) ky Trung tam |y Mot | 2072/QD-BYT
Z. N 2.000355 . Khoéng Phuc vu hanh P X ngay 24/6/2025
10 doi tuong c¢6 hoan canh viéc . n % cap xa phan IV A gt
Khé Khan chinh cong cap cua Bo truong
x4 trén dia ban BoY té
tinh Tay Ninh
Dia diém tiép Quyét dinh s6
Xac dinh, xac dinh lai mirc 1 nhén ho so: Bét R 970/Qb-BYT
do khuyét tat va cdp Gidy | 1.001699 2 nffé{: lam | e hong ky Trung tim chaBI\g 1\}41;’:1 ngiy 21 théng 3
xéc nhan khuyét tat : Phuc vu hanh P P ndm 2025 cta

chinh cong cap

B6 trudng Bo Y
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xa trén dia ban té
tinh Tay Ninh
it i, —
o ) 1 Trun i:ﬁm 970/Qb-BYT
Cap doi, cap lai Giay xac 05 ngay lam n Y gt UBND Toan | ngay 21 thang 3
- £ oA 1.001653 . Khoéng Phuc vu hanh i~ ) - ;
nhan khuyét tat viéc , N Z cap xa trinh nam 2025 cua
chinh cong cap N A
N A a1y Bo truong Bo Y
x4 trén dia ban i
tinh Tay Ninh
11 LINH VUC TRE EM: 06
Trong vong
12 gid tr khi
nhan thong
tin tré em
duoc xac
dinh c6 nguy
co hodc dang
bi ton hai
nghiém trong Dja diém tiép
Ap dung cic bién phap can vé tinh mang, nhan ho so: Bt Quyét dinh s6
thiép khin cdp hoic tam sirc khoe, ky Trung tam UBND Mot 2082/Qb-BYT
8 thoi cach ly tré em khoi 1.004946 nhan pham, Khoéng Phuc vu hanh R ha ngay 24/6/2025
moi truong hodc nguoi Chu tich Uy chinh cong cip cap xa phan cua Bo trudng
gay tén hai cho tré em ban nhan dan x4 trén dia ban BOY té
cap x4, co tinh Tay Ninh
quan, to
chire, ca nhan
c6 tham
quyén phai
ap dung cac
bién phap
can thi¢p

khan cip




hoac tam thoi

cach ly tré
em khdi moi
truong hoac
nguol gay
ton hai cho
tré em
05 ngay lam
viée, ké tr
nfagtrﬁfﬁ Dia diém tiép , ,
gqiaf) s nhan hd so: Bét Quyét dinh s6
Cham dt viéc cham soc cho ca nhan, n ky Trung ‘Eam UBND Mot 20? 2/Qb-BYT
9 X X 1.004944 e ~ Khoéng Phuc vu hanh P X ngay 24/6/2025
thay thé cho tré em gia dinh nhén chinh cong cAp cap xa phan ctia B§ trudng
thcila?ﬁ és ZEa xa trén dia ban B(f).Y té
y e tinh Tay Ninh
Chu tich Uy
ban nhan dan
cap xa
NN x Dia diém tiép
Phé dgyet kAe ho,e'.wh,ho trqz nhan ho so: Bat Quyét dinh s6
can thi€p doi voi tré em bi ky Trung tam 2082/QD-BYT
jo | xam hai hodc 6 nguy co |, 4947 07ngay lam | pypsno Phuc vu hanh | UBND MOt iy 24/6/2025
bao luc, boc 10t, bé roi va viéc , N £ cap xa phan ARG
)  re < chinh cong cap ctua Bo trudng
tré em 6 hodn canh ddc xa trén dia ban Bo Y té
bict tinh Tay Ninh '
o 15 ngdy lam Pia diém tiép
bang ky nhan cham soc viéc ké tur A LAk e Ait A
£ \ Lo . \ nhén ho so: Bat Quye¢t dinh s6
thay thé cho tré¢ em doi véi ngay ban v Trune tAm 2082/QD-BYT
¢4 nhan, nguoi dai dién gia hanh quyét \ Y S TUng UBND Mot ‘
11 N N < , 1.004941 . , Khoéng Phuc vu hanh P X ngay 24/6/2025
dinh nhan cham so6c thay dinh, Uy ban . N R cap xa phan A
X 11 A i 1a O, A am L chinh cong cap cua Bo trudng
thé khong phai 1a nguoi nhan dan cap <3 trén dia ban B6 Y té
than thich cua tré em xa to chure : i

viéc giao,

tinh Tay Ninh




nhan tré em
cho ca nhan,

gia dinh nhan
cham soc
thay thé
15 ngay lam
viéc ké tur
ngay ban
A, hanh quyét Dja diém tiép
tTh};‘;“t% giﬁongaénezlgré o dinh, Chu nhén hd so: Bat Quyét dinh s6
¢4 nhan, nguoi dai dién gia tich Uy ban X ky Trung tam |5\, Mot | 2082/QD-BYT
12 dinh nhan chim sée tha 2.001944 nhan dan cap Khong Phyc vu hanh Ao x3 hip | Dedy 24/6/2025

thé 13 neudi than thich ¢ .,Z xa giao quyét chinh cong cap P p cua B truong
tré em & u dinh cho ca x4 trén dia ban BoY té

nhan, gia tinh Tay Ninh

dinh nhan

cham soc

thay thé
7 Dia diém tiép , ,
Chuyén tré em dang duoc nhan ho so: Bat Quyét dinh so
cham soc thay thé tai co s N ky Trung tdm . 2082/Qb-BYT
13 | tro gitp xa hoi dén ca|  2.001942 | 2 ney M | Khong | Phuc vu hanh 1521131\)1(1;) l\ﬁ;’; nedy 24/6/2025

nhan, gia dinh nhan cham - chinh cong cip P P cua BG truong
soc thay the. x4 trén dia ban Bo Y té

tinh Tay Ninh




PHAN II
NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,
SUA POL BO SUNG LINH VUC BAO TRO XA HOI VA TRE EM CUA
NGANH Y TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN
DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH TAY NINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Thi tuc thwc hién, diéu chinh, tam dirng, théi hwéng tre cip sinh hoat
hang thang, d6i véi nghé nhin nhin din, nghé nhin wu t cé thu nhip thép,
hoan cianh kho6 khan

(Ma thu tuc: 1.013821)

a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1. Nop ho so: (01 ngay lam viéc)

- Béi tuong, nguoi giam ho cua d6i twong hoic to chic, ci nhan co lién quan
nop 01 bd hd so theo quy dinh, bang mét trong cac hinh thirc: giri truc tiép hodc qua
to chtre buu chinh hodc trén moéi truong mang dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day di1, hop 1é cia hd so:

+ Trudng hop hod so day di, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két
qua;

+ Truong hop hd so chua day du hodc khéng hop 1&: Tu chéi tiép nhan, déng
thoi hudng din cu thé dé t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.- Ho
so hop 1& duoc chuyén dén Phong Vin hoa - Xa hoi dé xu 1y theo tham quyén.

Buwéc 2. Tham dinh ho so (07 ngay lam viéc)

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc day di ho so hop 18,
Phong Van hoa - Xa hdi thuc hién:

- Xac thuc va chuan hoa thong tin lién quan cua di twong véi co so dit liéu
qudc gia vé dan cu.

- Dy thao Quyét dinh hudng tro cap sinh hoat hang thang; quyét dinh diéu
chinh trg cip sinh hoat hang thang; quyét dinh tam ding tro cap sinh hoat hang
thang; quyét dinh thoi hudng trg cip sinh hoat hang thang.

- Trudong hop ddi tugng khong du diéu kién hudng, diéu chinh trg cip sinh
hoat hang thang: dy thao vin ban tra 101 va néu 13 1y do.

Buéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay lam viéc)

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Vian hoa
- Xa hoi, Lanh dao UBND cép xa thyc hién: Ky ban hanh Quyét dinh hudng trg cép
sinh hoat hang thang; quyét dinh diéu chinh tro cAp sinh hoat hang thang; quyét dinh
thoi hudng tro cip sinh hoat hang thang hodc ky vin ban tra 1oi dbi véi trudng hop
khong du diéu kién.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Vin héa - X3 hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa.
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Buéc 4. Tra két qua (01 ngay 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng’cép x4 thyc hién tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan theo hinh thurc da dang ky: truc ti€p tai Trung tdm, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuwc hién:

+ Truyc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cp xa bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phan hd so Thanh phén hd
so’ s0 hoa

1 | T& khai dé nghi huong tro cap sinh hoat hang
thang bao hiém y té theo Mau so 01 (ddi véi
truong hop dé nghi hudng tro cap sinh hoat hang
thang) ban hanh kém theo Nghi dinh s6
109/2015/NDb-CP

2 | To khai dé nghi diéu chinh tro cdp sinh hoat hang
thang theo Mau s6 02 (d6i vé6i truong hop dé nghi
diéu chinh trg cap sinh hoat hang thang) ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP

3 | Gidy dé nghi thoi huong trg cép sinh hoat hang
thang theo Mau s6 04 (d6i v6i truong hop thoi
huong tro cap sinh hoat hang thang) ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP

4 | Ban sao dugc chuing thuc tir ban chinh hoac ban sao
(kém theo ban chinh dé dbi chiéu) Quyét dinh
phong tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan”,
“Ngh¢ nhan vu t0” ciia nguoi dé nghi huong trg cap
sinh hoat hang thang, bao hiém y té

5 | Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao
(kém theo ban chinh dé ddi chiéu) ciia mot trong

cac giay to co lién quan sau:
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- Gidy ching minh nhan dan ddi voi nghé nhan
nhan dan, nghé nhan wu ta du 55 tudi trd 1én di véi
nir va di 60 tudi tro 1én d6i voi nam khong 6 nguoi
c6 nghia vu va quyén phung dudng.

- Gidy xac nhan khuyét tat doi véi nghé nhan nhan
dan, nghé nhan vu ta 13 nguoi khuyét tat ning hodc
dac biét nang.

- Gidy ra vién (truong hop diéu tri noi tra) hodc
Phiéu hoi chan hodc Bién ban hoi chan hoic Bénh
an cua bénh vién hodc S6 kham chita bénh do co s&
y té thanh 14p va hoat dong theo quy dinh ctia phap
luat vé kham bénh, chita bénh (trudng hop khong
diéu tri noi tra) trong d6 thé hién diéu tri bénh thudc

danh muc bénh cén chita tri dai ngay
- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.
o d Doi twong thye hién TTHC: Dbi tuong, ngudi giam ho ctia dbi tuong hoic
to chure, cd nhan c6 lién quan.
e) Co quan thyuc hién TTHC:
- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: Phong Vin héa - X4 hoi.

8 Két qud thyce hi¢gn TTHC: Quyét dinh hudng tro cap sinh hoat hang thang;
quyét dinh diéu chinh tro cap sinh hoat hang thang; quyét dinh tam dimg tro cap
sinh hoat hiang thang; quyét dinh thoi hudng tro cap sinh hoat hang thang.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai:

- To khai dé nghi hudng tro cap sinh hoat hang thang bao hiém y té (theo Mau
s6 01 Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015);

- To khai dé nghi diéu chinh tro cap sinh hoat hang thang (theo Mau s 02
Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015);

- Gidy dé nghi thoi hudng tro cip sinh hoat hang thang (theo Mau sé 04 Nghi
dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Péi tuong la ngh¢ nhan nhan dan, nghé nhan uu ta c6 hoan canh khoé khan theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015 clia
Chinh phu vé viéc hd tro dbi véi ngh¢ nhan nhan dan, ngh¢ nhan uu ta c¢6 thu nhap
thap, hoan canh kho khin nhu sau:

Ngh¢ nhan nhan dan, ngh¢ nhan uu ti dugc nha nudc phong ting thude ho gia
dinh c6 thu nhdp binh quan dau ngudi hang thang thip hon muc luong co s& do
Chinh phu quy dinh (tai thoi diém ban hanh Nghi dinh nay 14 1.150.000 dong), gom:
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- Nguoi di 55 tudi tro 1én doi voi nit va di 60 tudi tré 1én dbi voi nam khong
c6 nguodi c6 nghia vu va quyén phung dudng;

- Nguoi khuyét tat nang hodc dac biét nang;

- Nguoi mac mot trong cac bénh can chita tri dai ngay theo danh muc do B6 Y

té quy dinh;

- Céc d6i twong con lai khong thude ddi twong quy dinh néu trén.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015 cua Chinh phii vé viéc hd
trg do1 vo1 nghé nhan nhan dan, nghé nhan vu ta ¢6 thu nhap thap, hoan canh kho
khan.

- Nghi dinh sO 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phén dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cia BO Y té.

MAu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HUONG TRQ CAP SINH HOAT
HANG THANG BAO HIEM Y TE

1. Ho va tén (viét chit in

ddng
9. S6 thanh vién ho gia

10. Tinh trang khuyét tat (néu c6):
a) Gidy xac nhan khuyét tats6 ......... ngay ...../.../.....doUBND xa ........... cp.
b) Dang
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¢) Mtic d khuyét

12. Ché do dang hudng:
a) Co th¢ BHYT khong? o Khong o Co
Néu c6: Mirc dong BHYT hién duoc Nha nuée hd trg: 100% o 70% o

b) Lu’ong huu, tro cip BHXH hang thang:..................... dong.
¢) Tro cap x4 hoi hang thang: ........................... dong.

d) Tro cap wu dai ngudi c6 cong hang thang: .................. dong.
d) Tro cap, phu cap hang thang khac: ...................... dong.

13. Ché d6 dé nghi duoc hudng theo quy dinh tai Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP:
a) Tro cap sinh hoat hang thang o b) Bao hiém y té o
14. Cac gidy to c6 lién quan:

..................................................................................................................................

T61 xin cam doan 101 khai trén day la dung, néu sai t6i hoan toan chju trach nhiém
trudce phap luat./.
......... , ngay ... thang .... nam 20...
NGUOI KHAI
(Ky, ghi vo ho tén)

Huédng dan cdch ghi:

- Muc 8: Ghi téng thu nhap cia tit ca cac thanh vién trong ho gia dinh (cing an, &
va cung chi ti€éu chung) trong 12 thang trudce ké tir ngay lap to khai.

- Muc 9: Ghi sb thanh vién cliing an, & va ciing chi tiéu chung ctia ho gia dinh
(tuong tng vai1 sO thanh vién tinh thu nhap tai muc 8).

- Muc 10: Diém ¢ ghi mrc do khuyét tit cia ca nhan theo gidy chimg nhan khuyét
tat (nang; dac bi¢t nang).

- Muc 11: Ghi tén bénh ma cd nhan dang méc phai theo danh muc bénh can chira
tri dai ngay cua BO Y té.

- Muc 12: Cac ché d6 hién hudng, cac diém b, ¢, d, d chi ghi cac loai trg cap hang
thang va murc tién tuong Ung vai tung loai trg cap ma cd nhan nhan dugc cua
thang trudc lién ké voi thoi diém lap to khai.
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- Muc 14: Ghi 15 cac gidy to ¢6 lién quan giri kém hd so 1a “ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh” hay “ban sao” (ngudi nhan ho so di kiém tra, d6i chiéu v6i ban
chinh).

- Nguoi khai ky va ghi 16 ho tén: truong hop nguoi dé nghi huong trg cip sinh
hoat hang thang, bao hiém y té khong thé viét to khai thi nguo1 khai ho sau khi
hoan thanh t& khai doc dé nguoi dé nghi hudng trg cip sinh hoat hang thang, bao
hiém y té thong qua va diém chi; ghi ho va tén cua nguoi dé nghi hudng trg cip
sinh hoat hang thang, bao hiém y té./.

MaAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI PIEU CHINH TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG

1. Ho va tén (viét chit in

2. G161 tinh (nam, nit):

3. Ngay, thang, nam sinh: .......... [eeiiiinnnn [oviiinnn.

4.86 CMND: ..o NOi CAP..vvereane. Ngay
cap....... [eiiiinnn. [ucr...

5. Noi dang ky ho khau thuong

1340 S SPRUPPPP

7. Murc trg cap sinh hoat hang théng hién hu:(’mg .................. ddng theo Quyét
dinh s0 ...../...... ngay .... thang .. .cuaUBND ...............

8. Muc tro cip sinh hoat hang thang dé nghi dugc huong (diéu chinh): ....... dong.
9. Ly do diéu

T61 xin cam doan 161 khai trén day 1a dung, néu sai t6i hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat.
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......... , ngay ... thang .... nam 20....

NGUOI KHAI
(Ky, ghi vo ho tén)

MAu sb 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THOI HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG

Kinh gtri: Uy ban nhan déan x&/phuong/dac khu .......................
1. Ho va tén (Viét Chit in hO@):.....oeeeeeeeeeereeeereae. 2. Gi6i tinh (nam,
17173 [V
3. Ngay, thang, nam sinh: ...... [oc.... [eee...
4.S6 CMND:....cooeeeeeeeeeeeeen, NoOi Cap..ueeeeeeereennne Ngay cap...... [oc.... [eveir...
5. Noi dang ky ho khau thuong
1300 SRR

Hién dang hudng trg cap sinh hoat hang thang theo Quyét dinh sé ......... ngay ...
thang .... nam ..... cia UBND

Nay, toi tu nguyén thoi hudng trg cip sinh hoat hang thang néu trén.

Pé nghi Uy ban nhan dan ..............ccoooviiieeiinni. giai quyét./.
.......... , ngay ... thang ... nam 20....
NGUOI DE NGHI

(Ky, ghi vo ho tén)
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2. Thii tuc hd trg chi phi mai tang d6i véi nghé nhan nhin dan, nghé nhan
uwu ta c6 thu nhip thap, hoan cianh kho khan

(Ma thi tuc: 1.013822)

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1. Nop hé so: (0,5 ngay lam vige)

- Co quan, t6 chirc, ca nhén truc tiép t6 chtrc mai tang cho d01 tuong nop 01 bo
hd so theo quy dinh, bang mot trong cac hinh thirc: gui truc tiép hodc qua to chure
buu chinh hodc trén mdi trudng mang dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip
xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop h§) s0 chua day du hodc khéng hop 1&: Tu chéi tiép nhan, dong
thot1 hudng dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- H6 so hop 1¢ duoc chuyén dén Phong Vin hoa - Xa hoi dé xir Iy theo thim quyén.

Buwéc 2. Tham dinh hd so (03 ngay lam viéc)

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dl:ITQ’C dﬁy gﬁ hd so hop 1€,
Phong Van hoa - Xa hoi thuc hién: xem xét, dy thdo Quyét dinh ho trg chi phi mai
tang theo quy dinh.

Buéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay lam viéc)

Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Van hoa
- Xa hoi, Lanh dao UBND cap xa thyc hién ky ban hanh Quyét dinh ho tr¢ chi phi
mai tang.

Két qua giai quyét duoc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (0,5 ngay lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céngrcép xa thyc hién tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan theo hinh thurc da dang ky: truc ti€p tai Trung tdm, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séng: Tir 7 gio 00 phiit dén 11 gid 30 phit.

+ Chiéu: T 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa bat ky.

+ Qua t chire buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu coéng Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:


https://dichvucong.gov.vn/
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STT Thanh phin hé so Thanh phén ho
so can so héa

1| To khai dé nghi hd tro chi phi mai tang cua co
quan, to chtre, ca nhan truc tlep t6 chtrc mai tang
theo Mau so 3a (Ap dung dbi véi co quan, t6 chirc
tryc tiép to chirc mai tang) hodc Mau sé 3b (Ap
dung ddi v6i ca nhan truc tiép to chirc mai tang)
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 109/2015/ND-
CP)

2 | Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao
(kém theo ban chinh dé doi chiéu) Gidy ching tir
cua co quan c6 tham quyén cap

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Doi tuwgng thyc hi¢gn TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan truc tiép t6 chuc
mai tang cho doi tugng.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Van hoa - Xa hoi.

2) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hd trg chi phi mai tang.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai:

T& khai dé nghi hd trg chi phi mai tang (Mau sb 3a hodc Mau s s6 3b ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC:

Doi tugng quy dinh tai khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP khi chet
thi co quan, to6 chtrc, cd nhan tryuc tiép t6 chirc mai ting dugc nha nudc ho trg chi
phi mai tang.

l) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s0 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015 cua Chinh phu vé viéc hd
trg do1 vo1 nghé nhan nhan dan, nghé nhan vu ta ¢6 thu nhap thap, hoan canh khoé
khan.

- Nghi dinh 5O 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phén dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cia BO Y te.

MaAu s6 03a
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI BPE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG
(Ap dung doi voi co quan, té chirc truc tiép té chirc mai tang)

Kinh giri: Uy ban nhan dan (cAp X8).........ocvuuveeuneeieeennnnn.,

1. TEN CO QUAN, 10 CRTIC: ..ottt

2. D18 Chi IEN N ..o

D3 dimg ra t6 chtrc mai tang cho dng/ba P T , langh¢ nhan nhan
dan (hoac nghé nhan uvu t) hudng trg cap sinh hoat hang thang theo Quyét dinh so6
....... [......ngay ...thang ... ndm .......cua UBND .......................o.

Pé nghi quy Uy ban hd tro chi phi mai tang theo quy dinh.

Keém theo ban sao dugc ching thyc tir ban chinh (hodc ban sao da kiém tra, doi

chleu v6i ban chinh) Gidy ching tir s6 ... quyén sb ....... ngay ..... thang ..
.. do UBND xa@/phuong/dac khu ............................ cap./.

......... , ngay ... thang .... nam 20....
DAI DIEN CO QUAN, TO QHUC
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

MAu s6 03b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG
(Ap dung doi voi ca nhdn truc tiép té chirc mai tang)

Kinh giri: Uy ban nhan dan (cAp X8).........ccovuveeueenneennn
1. Ho va tén (viét chit in hO@):.......cocvveeeeeeeeeeean.. 2. Gi6i tinh (nam,
7177
3. Ngay, thang, nam sinh: ...... [eviiinn. [eviiinnn.
4. S6 CMND: ..o, NOi CAp....oeceeenan. Ngay



....................................................................................................................................

AL 1eo oo

Pi dimg ra to chirc mai tang cho éng/ba (7). Y , la ngh¢ nhan
nhan dan (hodc ngh¢ nhan vu ti) huong tro cap sinh hoat hang thang theo Quyét
dinh so ............ ngay .... thang ....nam ...... cua UBND

T61 cam doan 101 khai trén 1a dung su that va chiu hoan toan trach nhi¢m vé 16
khai trén. D€ nghi quy Uy ban ho trg chi phi mai tang theo quy dinh.

Keém theo ban sao duoc ching thue tir ban chinh (hodc ban sao da kiém tra, ddi

chleu v6i ban chinh) Gidy ching tir sb ....... quyen so ....... ngay .... thang ..
.. do UBND xa/phuong/dac khu............. cap./.
.......... ngay ... thang ... nam 20....  ........., ngay ... thang ... nam 20....
NGUOI DE NGHI

Xéc nhan cua xa/phudng/dac khu iy .
(Ky, ghi ro ho tén)

................ Vi¢c ong / ba 7

()eeviiiiiiiiinin, da dung ra to

chtrc 1€ tang cho 6ng / ba (7)

............................. la dang.
TM. UBND

Quyén han, chirc vu nguoi Ky
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)

3. Thii tuc thuc hién, diéu chinh, thoi huéng tro cap huu tri xa hi

(Ma thu tuc: 1.014027)

a) Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1. Nop ho so: (01 ngay 1am viéc)

- Ngudi dé nghi thyc hién thu tuc huong, diéu chinh hodc thoi hudng tro cip
huu tri xa hoi nop 01 bo hd so theo quy dinh, bang mét trong cac hinh thirc: giri truc

tiép hodc qua to chtre buu chinh hodc trén moi truong mang dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cip x4 bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy di hodc khong hop 1&: Tur chdi tiép nhan, dong
tho1 hudng dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- H6 so hop 1¢ duoc chuyén dén Phong Vin hoa - Xa hoi dé xur Iy theo tham quyén.

Bwéc 2. Tham dinh hd so (07 ngay lam viéc)
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- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 18,
Phong Van hoa - Xa hoi thyc hién:

+ Xac thue va chuan hoa théng tin lién quan ctia nguoi dé nghi trg cip huu tri
x4 hoi voi co sd dir liéu qudc gia vé dan cu.

+ Du thao Quyét dinh trg cAp huu tri x3 hoi; Quyét dinh diéu chinh tro cap huu
tri x4 hoi; Quyét dinh thoi hudng tro cip huu tri xa hoi.

+ Trudng hop nguoi dé nghi khong di diéu kién huong tro cap huu tri xa hoi:
du thdo van ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Truong hop thay doi noi cu tri: d6i tuong dang hudng tro cAp huu tri x3 hoi
thay doi noi cu tri dé nghi dugc nhan ché do trg cép huu tri xa hd1 ¢ noi cu tri moi
(theo Mau s6 01 ban hanh kem theo Nghi dinh), Chu tich UBND cap x4 noi cu tri
cli quyet dinh théi chi tra tro cap huu tri xa hoi, déng thoi giri van ban gui kem theo
gidy to co lién quan cia ngu0’1 dé nghi dén Chu tich UBND cap xa noi cu trii méi.

Chu tich UBND cap x3 noi cu tri méi can ct hd so, xem xét quyét dinh tiép
tuc chi trd tro cap huu tri xa hdi tir thang thoi chi tra tai noi cu tra c.

- Truong hop d6i tuong chét hoic khong con du diéu kién huong trg cip: Chu
tich UBND cap xa quyét dinh th6i huong trg cap huu tri x4 hoi. Thoi gian thoi
huong tur thang sau lién ke thang doi tugng chét hoac khong du diéu kién huong tro
cap huu tri xa hoi.

Buéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay 1am viéc)

Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so trinh tir Phong Van hoa
- Xa hoi, Lanh ,dao UBND cap xa thu.’(; hién: Ky ban hanh prét dinh tro cap huu
trj xa hoi; Quyét dinh di€u chinh trg cap hu:u tri xa hoi; Quyét dinh thoi I}uéng tro
cap huu tri xa hoi hodc ky van ban tra 161 doi voi truong hop khong du diéu kién.

Két qua giai quyét duoc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (01 ngay 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng’cép x4 thyuc hién tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan theo hinh thtrc da dang ky: truc ti€p tai Trung tdm, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: T 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 bat ky.

+ Qua t6 chure buu chinh.

+ Qua dich vy cong tryc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan ho so:


https://dichvucong.gov.vn/
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STT Thanh phin hé so Thanh phén ho
so can so héa

I | Van bén~dé nghi huong trg cap huu tri xa hoi ’
(theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
176/2025/ND-CP)

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

d) Péi twong thuwe hién TTHC: Ca nhan d& nghi hudng tro cap huu tri xa hoi.
e) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van hoa - Xa hoi.

8 Két qud thyc hi¢gn TTHC: Ql}yét dinh trg cip huu tri xa ho; Quyét dinh
di€u chinh trg cap huu tri xa hoi; Quyét dinh thoi hudng tro cap huu tri xa hoi.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai:

Vin ban dé nghi huong tro cip huu tri xa hoi (theo MAu s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Cong dan Viét Nam duoc hudng tro cép huu tri x4 hoi khi co da cac diéu kién
sau day:

+ Tir di 75 tudi tré 1én;

+ Khong huong luong huu hodc tro cap bao hiém x4 hoi hang thang; hoac dang
hudng lwong huu hodc trg cip bao hiém x4 hoi hang thang thap hon muc tro cap
huu tri quy dinh tai Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP;

+ C6 van ban dé nghi hudng tro cAp huu tri xa hoi.

- Cong dan Viét Nam tir di 70 tudi dén dudi 75 tudi thudce hd ngheéo, ho can
nghéo theo quy dinh cua Chinh phu; khong huong lwong huu hodc trg cap bao hiém
xd hoi hang thang; hoac dang huong luong huu hodc trg cap bao hiém xa hoi hang
thang thép hon murc trg cap hu'u tri quy dinh tai Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP; c6
van ban d€ nghi hudng trg cap huu tri xa hoi..

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29/6/2024;

- Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé trg cap huu tri
xa hoi.

] ] Méu s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
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VAN BAN PE NGHI HUONG TRQ CAP HU'U TRi XA HOI
Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong, dac khu)......

Sau khi tim hiéu quy dinh vé trg cip huu tri x4 hoi, toi dé nghi:
O Bé nghi hudng tro cap huu tri xa hoi
O pé nghi nhan tro cép huu tri xa hoi tai noi cu tri méi
[0 Dé nghi thay ddi thong tin ngudi dang huong tro cAp huu tri xa hoi

I. Thong tin ngwoi dé nghi tro cip hwu tri xa hoi

1. Ho, chit dm, t&n (Viét Chit in ROG):. ......o..ooeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeen

2. Ngay, thang, nam sinh: ........... Giéi tinh: ........... Dan toc: ..o

3. Thé Cin cudc hodc sb dinh danh cd nhan..............coooiviiiiiiiiiiiin,

AL INOT CU LT ettt ettt ettt ettt e st e ettt e s bt e e sateeeseeesabeeesaseeenneeenne

S.P1achi HEn lac: ..o

6. SO GICN thOAT: .o v e

7. Ché d0, chinh sach dang hudng (néu co):

o Lwong huu (Mic...........déng/thdng.  Huéng  tir  thing

o Tro cap Bao hiém x3 hoi (Mic......... dong/thang. Huéng tir thing

o Trg cap xd hoi (Mikc ... dong/thang. Hwong tir  thdng

0 Tro cdp wu dai Nguoi co coéng véi cach mang (Miic ... ... dong/théang.
Huong twr thang....../......)

o Tro cip, phu cdp khac (Mirc ......... dong/thang. Huwong tir thdng

il i)

8. Tinh trang ho
0 HS nghéo 0 HO can nghéo 0 Khong thudc ho nghéo, can ngheo
9. Noi dé nghi nhan tro cap huu tri XA hois .......oovvviiiiiiiiieee

10. Tai khoan ngan hang

-Sétaikhoan: ...l Nganhang: ..............oooooiiiinnl.

11. Thay d6i thong tin noi cu tra, thay doi thong tin cia nguoi dang hudng tro
cap huu tri:
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= NOL U tra MG (GHE CULHE): .o,

- Thay d0i thong tin (Ghi cu thé): ...........oeeeie e

II. Thong tin ngudi giam hd, ngudi dwge uy quyén (néu co)

L. Ho, chir A€m, t€N: ..o oo,
2. Ngay, thang, nam sinh: ...

3. Thé Can cudc hodc sb dinh danh cd nhan: .........oooveeeeieeieeieieen.
4. D1achi I8N h€: .. oo,

5. SO QBN thOL: <o vt

6. Quan hé véi ngudi dé nghi huong trg cap huu tri x3 hoi: .......oooooeeen..n,

T6i xin cam doan nhitng 15i khai trén 13 dung sy that, néu c6 diéu gi khai khong
duing, t61 xin chiu trach nhiém hoan toan.

....... , ngay ... thang ... nam ... .oy NAY ... thang .... nam .....
NGUOI TIEP NHAN NGUOI DE NGHI (1)
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Néu van ban gui dién tir thi ngudi dé nghi khong can ky.

4. Thii tuc hd tro chi phi mai tang d6i véi ddi twong hwéng tro cip huu tri
xa hoi

(Ma thu tuc: 1.014028)

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Nop ho so: (0,5 ngay 1am viéc)

- Ngudi dé nghi thyc hién thu tuc huong, diéu chinh hodc thoi hudng tro cip
huu tri xa h6i ndp 01 bd ho so theo quy dinh, bang mét trong céac hinh thirc: giri truc

tiép hodc qua to chtre buu chinh hodc trén méi trudng mang dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép x4 bat ky trén dia ban tinh Ty Ninh.

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 16 ctia hd so:
+ Truong hop hd so day du, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két
qua;
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+ Truong hop h§) 50 chua day du hoic khong hop 1¢: Tu chéi tiép nhan, dong
thoi hudng dan cu thé dé t6 chuic, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- H6 so hop 1é duoc chuyén dén Phong Vin hoa - Xa hoi dé xur Iy theo tham quyén.

Bwéc 2. Tham dinh ho so (1,5 ngay lam viéc)

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc dﬁ}{ du ho so hop 1€,
Phong Van hoa - X3 héi co6 trach nhiém tham dinh, du thao Quyét dinh ho tro chi
phi mai tang.

Buwéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (0,5 ngay lam viéc)

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Van hoa
- X4 ho1, Lanh dao UBND cap xa ky ban hanh Quyét dinh ho trg chi phi mai tang.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (0,5 ngay lam viéc)

Trung tam Phuc vy hanh chinh céng,cép xa thuc hién tra két qua cho t6 chc,
ca nhan theo hinh thuc da dang ky: truc tiép tai Trung tdm, qua buu chinh hoac trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qué: Tir thir Hai dén tha Sdu hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truyc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cp xa bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phan hé so Thanh phan ho
so’ can so hoa

1| To khai dé nghi hd tro chi phi mai tang (theo Mau
s0 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
176/2025/ND-CP)

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Poi tuwgng thyc hi¢n TTHC: T(;), chtrc, ca nhan lo mai tang cho dbi tugng
dang huong trg cap huu tri xa hoi khi chét.

e) Co quan thuwce hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van hoa - Xa hoi.


https://dichvucong.gov.vn/
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2) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hd trg chi phi mai tang.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai:

Td khai dé nghi hd tro chi phi mai tang (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 176/2025/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thuwe hi¢n TTHC:

T6 chirc, ca nhan lo mai tang cho d6i tugng dugc huong trg cap huu tri xa hoi
hoic nguoi di c¢6 van ban dé nghi huong tro cap huu tri xa hoi, du diéu kién huong
nhung Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chua ban hanh quyét dinh huong trg cip
huu tri xa hoi khi chét thi dugc ho tro chi phi mai tang.

l) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Bao hiém xa hoi ngay 29/6/2024;

- Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Bao hiém xa hoi vé trg cap huu tri
xa hoi.

o ] ) Méu 6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xi (phuong, dic khu)......

1. Thong tin ngudi dé nghi (ngudi khai)

HO, Chit A8m, t€N:....eeiiiiieeeeee e e
NOT CU LT ittt e e e e et e e e e abe e e e eaabeeessaseeeensseeeennnes
Thé Can cude hodc s6 dinh danh c& AN c...o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
QUAN h8 VL NGUTT CHEE: ..ottt
NOT AUNE A& NZN: .o
2. Thong tin ngudi chét duge t6 chirc mai tang

| (O T s U 1<) 44 R 1<) LSRR
Ngay, thang, nam SINN: .......cccoeeiiiiiiiieeee e e
Gidi tinh:................... Dan toc:.....vvveeeeeiiiieeen, QUOC tCh: e,
B 2 1 0 5§ USRS
Thé Can cudc hodc s& dinh danh ca AN c...o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
P chét vao luc: ........ gio.......... phut, ngay......... thang......... NAM ....oeeeerenrennnns

N OT Rt oo,
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NGUYEN NMAN CHEL: ...t
S6 Gidy bao tir/Gidy to thay thé Gidy béo tu: ............ [ T
......................................................... cp ngdy.......... thang.......nidm.............
3. Nguoi, to chirc lo mai tang nhan hd trg chi phi mai tang

3.1. Trudng hop c4 nhén, than nhan dtng ra to chirc mai tang:

B 2 B o1 0 5 4§ USRS
Quan hé VOI NGUOT CHEL: ......vveeeeceeeeeeeeeeee et
SO di€n thoai HEN NE: .vuuvveerverieriieiieeiciee ittt
3.2. Trudng hop co quan, t6 chirc ding ra to chirc mai tang:
TN 10 CITIC: ..o s
DA CHI: e ————
Nguoi dai di¢n theo phap luat: .......c.cccoveeeiveenennee. Chlirc VUi..oooiieeecee
SO GIEN tROGL: 1+ s s e s s e s s s s s s s s s s s s s seseseseseseneees
4. Phuong thirc nhan chi phi hd tro mai tang:
] Tai khoan ngan hang:
TEN chll tal KNOAN: ...o.eviiiiiiiie e
SO 121 KNOAI: ..ot
NEAN NANG: .ot et e e et e e sbeesbaeesnneeen
] Tién mat

To1 cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a ding sy that va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung khai cia minh.

v, NEAy ... thang .... nam ... ., NAy ... thang .... nam ...
. ) . NGUOI KHAI (1)
NGUOI TIEP NHAN TO KHAI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghichu: . .
(1) Néu To khai guri dién tir thi nguoi dé nghi khong can ky.

B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Thi tuc tiép nhin ddi twong bio tro xa hdi c6 hoan canh dic biét kho
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khiin vao co sé tro gitip xa hdi cap xa

(Ma tha tuc: 2.000286)

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1. Nop ho so: (01 ngay 1am viéc)

- DBéi twong, ngudi giam ho cua d01 tuong nop 01 bo hd so theo quy dinh, bang
mot trong cac hinh thie: gui truc tiép hodc qua to chirc buu chinh hodc trén moi

truong mang dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky (trong truong
hop dwoc UBND tinh phin cip/ity quyén gidi quyéy).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day dua, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop h§) s0 chua day du hodc khéng hop 1&: Tu chéi tiép nhan, dong
tho1 hudng dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- H6 so hop 1¢ duoc chuyén dén Phong Vin hoa - Xa hoi dé xir Iy theo thim quyén.

Buwéc 2. Tham dinh hd so (07 ngay lam viéc)

Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc day di hd so hop 18,
Phong Van hoa - Xa hdi thyc hién:

- Xac thyc va chuan hoa thong tin lién quan ctia ddi twong véi co so dit liéu
quoc gia vé dan cu.

- Du thao Quyét dir}h tiép nhén ddi tuong vao co sé trg gitp xa hoi thudc pham
vi quan ly cia UBND cap xa.

- Truong hop ddi twong khong du diéu kién tiép nhan nudi dudng, chim soc
trong co so trg giup xa hoi: du thao van ban tra 161 va néu 0 1y do.

Buéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay lam viéc)

Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Van hoa
- Xa hoi, Lanh dao UBND cép xa thyc hién: Ky ban hanh Quyét dinh tiép nhan do6i
tuong vao co sO trg giap xa hoi hoac ky van ban tra 161 doi voi trudong hop khong
du diéu kién.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

Buérc 4. Tra két qua (01 ngay 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c()ng,cép xa thye hién tra két qua cho t6 chur,
ca nhan theo hinh thurc da dang ky: truc ti€p tai Trung tdm, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir the Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séng: Tir 7 gio 00 phiit dén 11 gid 30 phit.

+ Chiéu: T 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

b)Cach thirc thuwc hién:

+ Truyc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp x3 bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.
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+ Qua dich vy cong tryc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phin, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phan hd so Thanh phén ho
so' can so hoa

1| To khai cua dbi trong hodc nguoi gidm ho (theo
Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
20/2021/Nb-CP)

2 | Ban sao gidy khai sinh d6i véi tré em, trudng hop
tré em bi bo roi phai lam thu tuc dang ky khai sinh
theo quy dinh cua phap luat vé dang ky ho tich

3 | Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat d6i voi trudng
hop 1a nguoi khuyét tat

4 | Xac nhan cta co quan y té co thim quyén d6i véi
truong hop nhiém HIV

5 | Gidy to lién quan khac (néu co)

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ddi véi co so trg giup xa hoi thudc pham
vi quan ly cua Uy ban nhan dan xa.

d) Péi twgng thwe hign TTHC: D6i tuong hodc ngudi giam ho cia déi tugng.

e) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin hoa - Xa hoi.

2) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh tiép nhan dbi tuong vao co sd tro
giup xa hoi.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai:

T khai dé nghi tiép nhan vao co so trg giup xa hoi (Mau sé 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Poi tuong bao tro xa hoi co6 hoan céph dac biét lghé khan theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP (khoan 1 Diéu 24), cu thé:

- Poi tugng quy dinh tai cac khoan 1 va 3 Piéu 5 cia Nghi dinh s0
20/2021/ND-CP thudc dién kho khan k}l()ng tu lo duoc cudc song va khong cd nguoi
nhan cham soc, nuoi dudng tai cong dong;

- Ngudi cao tudi thudc dién dugc cham soc, nudi dudng trong co so trg' giup
x3 hoi theo quy dinh ctia phap luat vé ngudi cao tudi;

- Tré em khuyet tat, nguoi khuyet tat thudc dién dugc cham soc, nudi dudng


https://dichvucong.gov.vn/
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trong co s tro gitp x4 hoi theo quy dinh cta phéap lut vé ngudi khuyét tat.

l) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach trg gitp xa hoi do1 véi doi tugng bao trg xa hoi.

- Nghi dinh sO 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phén dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cia BO Y te.

Maiu s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh giri: - Uy ban nhan dan xa (phuong, déc khu) .....
- Giam doc co so tro giap xa hai......

Ho va tén (t€n do1 trong hodc nguol glAmM hQ): ....ooovvieeiiiiiiieeeeee e
Ngay/thang/nam sinh: ...... [eii.. A G101 tinh: .o

S6 dinh danh c& nhan hoac s6 thé can cude cong dan hodc Giday CMND s6 ................
CAPNZAY .oevvvenrennnnn. NOiCaAP: v

Traquantaithéon ........................ xa (phuong, dac khu) .....................
huyén (quan, thi x3a, thanh pho) ....................... tinh ...,

|5 1S 1 IR 2 1 ) PR

Vay t61 lam don nay de nghi co quan co6 thAm quyen xem xét, tiép nhan hoic trinh
co quan c6 thAm quyén tiép nhan (Ho va tén ddi twoNg): ...ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

Trudng hop nguoi giam ho viét don thi phai khai bd sung cac thong tin sau:
Ho va tén doi 11000 1. Nam/ntr ..........
Sinh ngay ............. thang ............... nam ...............

S6 dinh danh c4 nhan hodc s thé cin cudc cong dan hodc Gidy CMND sd
............... Capngay .../.../... Noicap: .........coeeennnns
Tra quén tai thon ... xa (phuong, dac khu) ........ huyén (quan, thi x3, thanh phd)
.............. tinh ...................) vao cham soOc, nudi dudng/str dung dich vu tai co
sO trg gitp xa hoi theo quy dinh.
To1 xin cam doan thyc hién ding ndi quy, quy dinh cta co s¢ trg gitip xa hoi.

....... , ngay .... thang .... nam

Doi twgng hoac nguoi giam ho

(Ky, ghi ro ho tén)
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan ho so, di chiéu cac gidy to kém
theo va xac nhan thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la dang.

] ) ) Ngay .... thang ... nam
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)

2. Thi tuc tiép nhan doi twong cin bao vé khan cip vao co sé tro gitp xa
hoi cap xa

(Ma thu tuc: 2.000282.000.00.00.HS3)

a) Trinh tu thuc hién:

Co s¢ trg giip x@ hoi 6 trach nhiém tiép nhan ngay cac ddi tuong can su bao
v¢€ khan cap dé cham soc, nudi dudng va hoan thién cac thu tuc theo quy trinh sau:

Buée 1. Nop ho so: (01 ngay lam viéc)

- Béi tugng, nguoi giam ho cua d6i twong hodc t6 chure, ca nhan ngp 01 bo hd
so theo quy dinh, bang mét trong cac hinh thirc: gui truc tiép hodc qua to chire buu

chinh hodc trén méi truong mang dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
bat ky (trong trwo’ng hop dwoc UBND tinh phin cip/ity quyén gidi quyéy).

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day da, hop 18: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop h?) 50 chua day du hodc khéng hop 1&: Tu chéi tiép nhan, dong
tho1 hudng dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- Ho s0 hop 1& dugc chuyén dén Phong Van hoa - Xa hoi dé xir Iy theo tham
quyeén.

Bwéc 2. Tham dinh hd so (07 ngay lam viéc)

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc déy, du hod s0 hop ¢,
Phong Vian hoa - Xa hdi thuc hién ra soat va dy thao Quyét dinh ti€p nhan doi tuong
vao co so trg gitp xa hoi thudc pham vi UBND xa quan ly.

Truong hop dbi tuong khong du diéu kién tiép nhan nudi dudng, cham soc
trong co s trg giup xa hoi thi dy thdo van ban tra 101 va néu 1o ly do.

Buwéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay 1am viéc)

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Van hoa
- X4 hd1, Lanh dao UBND cap xa thuc hién: Ky ban hanh Quyét dinh ti€p nhan do61
tuong vao co sO trg giap xa hoi hoac ky van ban tra 161 doi voi truong hgp khong
du diéu kién.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (01 ngay 1am viéc)
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Trung tam Phuc vy hanh chinh céngrcép xa thyc hién tra két qua cho t6 chc,
ca nhan theo hinh thurc da dang ky: truc tiép tai Trung tdm, qua buu chinh hoac trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qué: Tir thir Hai dén tha Sdu hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b)Cach thirc thuc hién:

+ Truyc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phan hé so Thanh phan ho
so’ can so hoa

1 | T khai cua d6i tuong hodc nguoi giam ho (theo
Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
20/2021/Nb-CP)

2 | Ban sao chirng minh nhan dan, can cudc cong dan
hoac giay to tuy than ctia do1 tugng (néu co)

3 | Bién ban ddi véi truong hop khan cip c6 nguy co
de doa dén an toan cua dbi tuong

- S6 luwong ho so: 01 (bo)

d) Thoi han giai quyet Co s0 tro gitip xa hoi co trach nhiém tiép nhan ngay cac
d6i tuong can su bao vé khan cp dé chiam soc, nudi dudng va hoan thién céc thu tuc
trong 10 ngay lam viéc.

d) Qéi twgng thwe hign TTHC: Ca nhan hodc dai dién co quan, don vi phat
hién ra d61 tugng can su bao v¢ khan cap.

e) Co quan thuwc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin héa - X hoi.

2) Két qua thuwe hign TTHC: Quyét dinh tro gitp ddi turong tai co so trg giup
xa hai.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai:

T khai dé nghi tiép nhan vao co so trg giup xa hoi (Mau sé 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC:

Poi tuong can bao vé khan cép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh


https://dichvucong.gov.vn/
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56 20/2021/ND-CP, cu the:

- Nan nhén cua bao luc gia dinh; nan nhan bi xam hai tinh duc; nan nhan bi
budn ban; nan nhan bi cudng birc lao dong;

- Tré em, ngudi lang thang xin an trong thoi gian chd dua vé noi cu tri;

- Pdi trong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh ctia Chu tich UBND cép tinh.

l) Can cwr phap ly ciua TTHC:

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach trg gitp xa hoi do1 véi doi tugng bao trg xa hoi.

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025.

Maiu s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TROQ GIUP XA HOI

Kinh gti: - Uy ban nhan dan xa (phuong, dic khu) .....
- Giam doc co so tro giap xa hai......
Ho va tén (t€n do61 trgng hodc nguot glAmM hQ): ....ooeevviieeiiiiieeiieeeee e

Ngay/thang/nam sinh: ...... /... [einin. G101 tinh: .o

So dinh danh ca nhan hoic 6 the can cude cong dan hodc Gidy CMND 6 ................
cap NgAY ..ovvvvvennnnnn. Noi cap ........................

Traquantaithdon ........................ xa (phuong, dac khu) .....................
huyén (quan, thi xa, thanh pho) ....................... tiNh Lo,

Hié Ol
ICN NAY, TO1 tiviiiiiiiiiiiiiiiii e eaas

Vay t6i lam don nay de nghi co quan c6 tham quyen xem xét, tiép nhan hodc trinh
co quan c6 thAm quyén tiép nhan (Ho va tén dbi twong): .....o.eveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeae

Trudng hop nguoi giam ho viét don thi phai khai bd sung cac thong tin sau:
Ho va tén doi 11000 01 Nam/ntr ..........
Sinh ngay ............. thang ............... nam ...............

SO dinh danh ,cél nhan hodc sb thé can cudc cong dan hoac Giéy CMND sb
............... Cap ngay .../.../.... No1cap: .......ooevvennnnn
Tra quéan tai thén ....... xa (phuong, dic khu) ........ huyén (quén, thi x3, thanh phd)
.............. tinh ...................) vao cham s&c, nudi dudng/str dung dich vu tai co
sO trg giup xa hdi theo quy dinh.
To1 xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh ctia co so trg gitip xa hoi.

e en, NGAY ... thAng .... ndm

Doi twgng hodc nguoi giam ho

(Ky, ghi ro ho tén)
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhéan dan x3/phudng/dic khu da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém
theo va xac nhan thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la dang.

’ ) Ngay .... thang ... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)

3. Thii tuc thwe hién, diéu chinh, théi hwong tro cap xa hoi hang thang, hd
trg kinh phi cham s6c, nudi duong hang thang

(Ma thi tuc: 1.001776.000.00.00.HS3)

a) Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Nop ho so: (01 ngay lam viéc)

- Péi tuong, nguoi giam ho cua d6i twong hoic to chic, ca nhan co lién quan
nop 01 bo hd so theo quy dinh, bang mét trong céc hinh thirc: giri truc tiép hodc qua
t6 chtre buu chinh hodc trén moé1 truong mang dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day da, hop 18: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua;

+ Truong hop h?) 50 chua day du hodc khéng hop 1&: Tu chéi tiép nhan, dong
tho1 hudng dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- H6 so hop 18 duoc chuyén dén Phong Vin hoa - Xa hoi dé xu Iy theo tham quyén.

Bwéc 2. Tham dinh hd so (07 ngay lam viéc)

Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc day di hd so hop 18,
Phong Vian hoa - Xa hoi xem xét, thyc hién:

- Xac thyc va chuan hoa thong tin lién quan ciia ddi twong védi co so dit licu
quoc gia vé dan cu.

- Dy thao Quyét dinh tro cap xd hoi hang thang, hd tro kinh phi cham séc, nuéi
dudng hang thang cho doi tugng; Quyét dinh diu chinh tro cap xa hoi hang thang,
ho trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang cho doi tugng; Quyét dinh thoi
huong tro cap xa hoi hang thang ho tro kinh phi cham séc, nuéi dudng hang thang
cho doi tugng.

- Truong hop dbi tugng khong du diéu kién huong, diéu chinh: du thao vin
ban tra 161 va néu 10 1y do.

Truong hop dbi tuong dang hudng trg cap xd@ hoi hang thang, hS tro kinh
phi nhan cham soc, nudi dudng hang thang thay doi noi cu tra va c6 dé nghi dugc
nhén ché d§ chinh sach ¢ noi cu tri médi, Cha tich UBND cap xa noi cu
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tra cl quyét dinh thoi chi tra ché do, chinh sach tai dia ban va c6 vin ban gui kem
theo giéy td ¢o lién quan cta d6i tuong dén Chu tich UBND cép Xa noi cu tru maéi
ctia d6i tuong; Chu tich UBND cap x4 noi cu trd moi can ctr gidy to lién quan cua
d6i twong quyét dinh trg cAp x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi cham soc hang thang
theo mirc twong tmg ap dung tai dia ban tir thang thoi chi tra tai noi cu tra ci.

Truong hop dbi tuong dang huong trg cdp x4 hoi, hd trg kinh phi nhan
chiam soc, nudi dudng hing thang bi chét, khong con du diéu kién hudng hoic thay
ddi diéu kién huong, Chua tich UBND cép Xa xem Xét, quyét dinh thoi
huong hodc diéu chinh mtc huong. Thoi gian thoi hudng hodc diéu chinh mirc
hudng tir thang ngay sau thang d6i twong chét, khong du diéu kién hudng hoic thay
d6i diéu kién huong.

Buwéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay 1am viéc)

Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Vian hoa
- X4 hoi, Lanh dao UBND cép x4 thyc hién: Ky ban hanh Quyét dinh trg cip xa hoi
hang thang, hd tro kinh phi cham soc, nu6i dudng hang thang cho d6i twong; Quyét
dinh diéu chinh trg cip xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng
hang thang cho ddi twong; Quyét dinh thoi hudng tro cAp x3 hoi hang thang hd tro
kinh phi cham soc, nudi dudng hang thang cho ddi twong hodc ky van ban tra 16
d6i voi truong hop khong du diéu kién hudng, diéu chinh.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Vin hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép x4.

Buwéc 4. Tra két qua (01 ngay lam viéc)

Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cap x4 thuc hién tra két qua cho t6 chic,
c4 nhan theo hinh thirc d dang ky: truc tiép tai Trung tdm, qua buu chinh hoic trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp xa bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qué)c gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin hé so Thanh phan ho
so’ can so hoa

1 | Dbi véiho so gié nghi tro cap xd ho1 hang thang:
To khai cia doi tugng (theo Mau sf) la, 1b, 1c, 1d,
1d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-
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CP)

Pdi véi ho so dé nghi hd trog kinh phi cham soc,
nudi dudng hang thang:

- To khai ho gia dinh ¢6 ngudi khuyét tat (theo Mau
50 2a ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP).

- To khai nhan cham s6c, nuéi dudng doi tuong bao
trg xa hoi (theo Mau s6 2b ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

- T& khai cta ddi tuong dugc nhan cham soc, nudi
dudng trong trudng hop dbi twong khong hudng tro
cap x4 hoi hang thang (theo MAu sd 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

Khi ndp ho so tryc tiép can xuét trinh cc gidy to
sau dé can bo tiép nhan ho so dbi chiéu cac thong
tin ké khai trong to khai:

- Gidy x4c nhan thong tin vé cu tra hodc Gidy thong
béo s6 dinh danh ca nhan va thong tin céng din
trong Co s dit liéu qudc gia vé dan cu; ching minh
thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan; (Co quan
c6 thadm quyén, can bo, cong chirc, vién chuc, ca
nhan duoc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh, cung

cap dich vu cong phai khai thac, sir dung thong tin
v€ cu tru cua cong dan trong Co so dir liéu quoc gia
vé dan cu dé giai quyét thu tuc hanh chinh, cung
cap dich vu

cong; truong hop khong thé khai thac dugc thong
tin cu tri ciia cong dan thi co quan c6 thim quyén,
can bg, cong chuc, vién chirc, ca nhan dugc giao
trach nhiém

tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong co thé yéu cau cong dan ndp ban sao
hodc xudt trinh mot trong cac gidy to co gid tri
ching minh thong

tin vé cu trit);

- Gidy khai sinh cua tré em doi voi truong hop xét
trg cAp x3 hoi d6i voi tré em, ngudi don than nghéo
dang nuoi con, nguoi khuyét tat dang nudi con;

- Gidy to x4c nhan bi nhidm HIV cua co quan y té
c6 tham quyén d6i véi truong hop bi nhiém HIV;

- Gidy to x4c nhin dang mang thai ctia co quan y té
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¢6 tham quyén ddi voi truong hop nguoi khuyét tat
dang mang thai;

- Gidy x4c nhan khuyét tat d6i v6i truong hop ngudi
khuyeét tat.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

~ d) Déi twgng thuc hién TTHC: Doi tugng, ngudi gidm ho ctia doi tugng hodc
to chure, ca nhan co6 lién quan.

e) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin hoa - Xa hoi.

2) Két qua thuwe hién TTHC: Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, ho tro kinh
phi cham soc, nudi dudng hang thang cho doi tugng; Quyét dinh di€u chinh trg cap
xd hoi hang thang, ho trg kinh phi cham séc, nu6i dudng hang thang cho doi tuong;
Quyet dinh thdi huong tro cap xa hoi hang thang ho tro kinh phi chdm soc, nudi
dudng hang thang cho doi tugng.

h) Phi, 1é phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai:

- To khai dé’ nghi trg gitip xa hoi (cac Mau sb la, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

- To khai dé nghi hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang (cac Mau
sO 2a, 2b, 03¢ ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

DPoi tuong, nguoi giam hd cua ddi tuong quy dinh tai Piéu 5; hd gia dinh, ca
nhan nhan cham soc, nuédi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai khoan
1 Bi¢u 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach trg gitp xa hoi do1 véi doi tugng bao trg xa hoi.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot sO g‘liéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc r,1cf)p, xuat trinh s6 ho khau,
sO tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngy 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phén dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua BO Y té.

Mau so 1a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
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~ TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI ‘
(Ap dung doi voi doi tiwgng quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 7 Diéu 5
Nghi dinh so 20/2021/ND-CP)

THONG TIN CUA POI TUQNG
1. HO VA t&N (Vi€t ChT 10 HOA): ..o
Ngay/thang/nam sinh: ... /... / .... Gi&i tinh: ..o, Dan toc: ...............
Gidy CMND hoidc Cin cudc cOng din 86 .....c.veeeeveeeeeeeeennee. Cap ngdy .../ ../ e
NOi CAP: weevveean.
2. HO KhAU thUONE T et
Hién dang & vo1 ai va dia Chi NOT G ..ooooeviiiiciieecceeeee e
3. Tinh trang di hoc
0 Chua di hoC (LY dO: weveeiieeieeceeee et e )
O DA NEhT hOC (LY dO: i )
0 Pang @i hoc (Ghi € the): .......vveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e )
4. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang hudng ché d6 nao sau day:

Tro cdp BHXH hang thang: ............... ddng. Huong tirthang ... [oviiiiiiinin
Tro cAp bao tro xi hoi hang thang: .......... d6ng. Huong tir thang . ... [iiiiiinnnn,
Tro cép vu dii ngudi co cong hang thang: .............. d6ng. Huong tir thang .../...
Tro cép, phu cdp hang thang khac: ................ ddng. Hudng tir thang .../ .........

6. Thudc hd ngheo, can ngheo khong? o Khong o Co
7. C6 khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy x4c nhan khuyét tatsd ............. Ngdy cap: ...c........ NOLCAD v,
= DANE LAL: Lo e e e e e e e e e e e e tab e e e e e eennrees

= MIUC G0 KIUYEE tAE: ..o

8. Thong tin vé cha hodc me ctia d6i twong .............ccoeeeenn.... c6 dang huong
ché dg nao sau day:

Tro cdp BHXH hang thang: ................. dong. Huong tirthang ... /..................
Tro cAp bao tro xa hoi hang thang: .................. ddng. Huong tir thang .../ .........
Tro cp uu ddi ngudi c6 cong hang thang:.... dong. Huong tir thang..../ ...............
Tro cap, phu cap hang thang khac: ............... dong. Huong tir thang . ... [oeiiinan.

9. Thong tin v& cha ctia A1 TUOIIE .......vveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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To61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a ding sy thuc, néu c6 diéu gi khai khong
dang, t61 xin chiu trach nhi¢m hoan toan.

Thong tin ngwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gjéy CMND hoac Can cude cong dan NGUOI KHAI
80-.. , , (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai
Ngay cap: ...... Noi cap: ...... thay phdai ghi ddy du thong tin nguoi
khai thay)

Moéi quan hé véi doi tuong: .........

Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x3/phudng/dic khu di tiép nhan ho so, di chiéu cac gidy to kém
theo va xiac nhan théong tin cd& nhan néu trén cua Ong (ba)

.............................................. la dung.
] ) ) Ngay ... thang ... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

MAu s6 1b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI ‘
(Ap dung doi voi doi twong quy dinh tqi khoan 3 va khoan 8 Dieu 5
Nghi dinh so 20/2021/ND-CP)

THONG TIN CUA POI TUQONG

1. HO VA 18N (VI8 ChTE I HOA): ..o

Ngay/thang/nam sinh: ... /... /.... Gioi tinh: .............. Dan toc: ..ccovvveeeiieeeieeee
Gidy CMND hoidc Can cudc cong dan s6 .........o.oeeeeveneennn... Cap ngay .../ .../
NOi CAp: cvoeeeee.

2. HO Khau thurOng trll: ...coceevieeeeeeee et e
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Hién dang & v&i ai va dia chi 01 7 ....oooevviiiiiiiiiececeee e
3. Tinh trang di hoc

O Chua di hoC (LY dO: ottt )
ODANGhT hOC (LY dO: oo e e e )
0 Pang @i hoe (Ghi € the): .....o.veeeeeeeeeeeeee et )

4. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huong ché d6 nao sau day:

Tro cAp BHXH hang thang: .............. ddng. Huong tir thang . ... [ i,
Tro cap bao trg x4 hoi hang thang: ............. déng. Huong tir thang .../ .............
Tro cap vu dii ngudi co cong hang thang:.... dong. Huong tir thang .../ .........
Tro cap, phu cap hang thang khac: ............. doéng. Hudng tir thang .../ ..............
6. Thudc ho nghéo khong? o Khong o Co

7. Thoi diém phat hién nhiEm HIV c...oovuoveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee et
8. Co6 khuyét tat khong? o Khong o C6

- Gidy xé4c nhan khuyét tat sd ............ NEgAY CAP & e NOi Cap ............
S DANG EAL: oot e e s e e e et e e e e e eneneee
= MEC GO KNUYEE tAL: ...
9. Kha ning tham gia 120 dOng (Ghi ¢ th) .........ooeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a ding sy thuc, néu c6 diéu gi khai khong
ding, t61 xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodic Cin cudc cong dan NGUOI KHAI
SO:.... , ’ (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop
Ngay cap: ............. Noi cap: ......... khai thay phai ghi ddy du thong
Mbi quan h¢ véi ddi tuong: .....ooeeennn. tin nguoi khai thay)
Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan hd so, d6i chiéu cac gidy to kém
theo va xac nhan thong tin ca nhan néu trén ctia ong (ba) .......ccccvvvveeennennn. la dang.
Ngay .... thang .... nam ...

CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Mau so 1¢

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI
(Ap dung doi voi doi twong quy dinh tqi khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/NP-
CP)

THONG TIN CUA POI TUQONG

1. HO VA t80 (VA& ChT i1 10A): .ot

Ngay/thang/nam sinh: ... /... /... Gi¢i tinh: ................ Dan toc: ..oevveeeieeeinnee
Gidy CMND hodc Can cudc cong dan s6 ..........coeeveeeeenn.... Cap ngay .../ .../ ...
NoOi CAp: ...

2. HO KNAU thUONE TIT oo
Hién dang & v ai va dia Chi NOT O7 .ooevieeiiiiiieceece e
3. C6 thé BHYT khong? o Khong o Co

4. Thuoc hg ngheo, can ngheo khong? o Khong o Co

5. Tinh trang hon nhan? (Ghi 1&: Khong c6 chdng/vo; co chdng/vo di chét hodc mat
tichtheoquy dinh) ...

6. Sé con dang nudi nguoi. Trong do dudi 16 tudi nguoi; tur 16 dén 22 tudi dang hoc
pho thong, hoc nghé, trung cap chuyén nghié€p, cao dang, dai hoc ... nguoi.

7. Thong tin vé con thur nhat (Ghi cu thé ho tén, ngay thang niam sinh, noi &, tinh
trang di hoc, ché do chinh sach dang hudng)

8. Thong tin con tht hai tro di (Khai day du thong tin nhu con tht nhét)................

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a ding su thyc, néu c6 diéu gi khai khong
dang, t61 xin chiu trach nhi¢ém hoan toan.

Thong tin nguwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Can cudc cong dan NGUOI KHAI

SO:... (Ky, ghi ré ho tén. Truong hop

Ngay Cap: «.ovveeennnnn.. Noi cép: ...... khai thay phai ghi ddy di thong tin

Méi quan hé vé6i d6i tuong: ............ nguoi khai thay)

DPiachi: ...
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhéan dan x3/phudng/dic khu da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém

theo va xac nhan thong tin ca nhan néu trén ctia ong (ba) .......cceevveeeeennnnnne la dang.
] ) ) Ngay .... thang ... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)

MAiu s6 1d

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

, , TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HQI
(Ap dung doi voi doi twong quy dinh tai khoan 5 Diéu 5 Nghi dinh so 20/2021/NP-
CP)

THONG TIN CUA POI TUQONG

1. HO VA t81 (VI8 Chlt I H0Q). ettt
Ngay/thang/nam sinh: .../.../.... Giditinh: ....................... Dan toc: ....cccvveeeneee.
Gidy CMND hodc Can cudc cong dan sd ..........cooveveeeeinn... Capngay .../ .../ ...
NoOi CAp: e

2. HO KNAU thUONE T ..o
Hién dang ¢ v&i al va dia Chi NOT 07 ....oviieiiiiiceeece e

3. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co

4. Pang hudng ché do nao sau day:

Luong huu/Tro cAp BHXH hang thang: .............. dong. Huong tir thang ............ /.
Tro cép bao tro xa hoi hang thang: ............. dong. Huong tir thang .............. /..
Tro cp uu ddi ngudi ¢ cong hang thang: ........... d6ng. Hudng tir thang.. ... /...
Tro cép, phu cép hang thang khac: .............. d6ng. Huong tir thang ... [oeiiiiin,

5. Thude ho ngheo, can ngheo khong? o Khong o Co

6. Co khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy xac nhan khuyét tat sd ............... Ngay CAp: ...oeeeereeans NOi CAp: e
D T | OSSP
- Muc dd khuyét L. oot e e e e e e e e e e e e e e e et e ettt et et ———————————————————

7. Tinh trang hén nhan? (Ghi rd: Khong c6 chong/vo; co chong/vo da chét hodc mat
tichtheo quy dinh) ...
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8. Nguoi c6 nghia vu va quyén phung dudng (Néu c6, ghi cu thé ho tén, tudi, nghé
nghi¢p, noi 0, viéc lam, thunhdp): ...,

9. Qua trinh hoat dong <cua bin than (Khong bat budc):
T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a ding sy thuc, néu c6 diéu gi khai khong
ding, t61 xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwdoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Can cudc cong dan so:. .. NGUOI KHAI
NEAY CAP: e (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop

khai thay phdi ghi ddy di théng tin

NOTCAP: o 5 :
nguoi khai thay)

Moi quan hé véi doi tuong: ............
Diachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan hd so, d6i chiéu cac gidy to kém
theo va x4c nhan thong tin cd& nhan néu trén cua Ong (ba)

............................................... la dang.
' ) Ngay .... thang ... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)

Maiu s6 1d

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc lﬁp - Tw do - Hanh phl’lc
TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI

(A}) dung doi véi doi twong quy dinh tai khoan 6 Piéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/NP-
CP)

THONG TIN CUA POI TUQNG
1. Ho va tén (Viet chir in hoa):

Ngay/thang/nam sinh: ... /... /... Giditinh: ......................... Dantoc: .......cue.....
Gidy CMND hoidc Cin cudc cong dansé .............. cAp ngdy .../ .../ ...
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NOi CAP: vvreeeeens

2. HO KNAU thUONE TITL ..o
Hién dang & voi ai va d1a chi noT 7 ...oveveeiiiieeeece e
3. Tinh trang di hoc

O Chua di hoC (LY dO: oot e e e )
ODPANGhT hOC (LY dO: o e e e )
0 Dang @i hoe (Ghi € the): ...t )
4. Co6 th¢ BHYT khong? o Khong o Cé

5. Pang hudéng ché do nao sau day:

Luong huuw/Trg cip BHXH hang thang: ... ddng. Hudng tir thang .../ ..........

Tro cép bao tro xa hoi hang thang: ... dong. Huong tir thang ...... [viiiiinnn.

Tro cip vu dii nguoi co cong hang thang:.... dong. Hudng tir thang..../ ......

Tro cép, phu cdp hang thang khéc: ........ d6ng. Huong tir thang ... [ vinnnn

6. Thudc hg ngheo khong? o Khong o Co

7. Gidy x4c nhan khuyét tatsb ............. Ngay cap & ..oouvenn.... NOi CAp oo,
= DANG AL: oo e e e e et e e e e et a e e e e e ennnees

= MEC GO KNUYEE tAL: ...
8. C6 tham gia lam viéc khong? o Khong o Co

a) Néu co thi dang lam gi ..................... , thu nhap hang thang .............. dong
D) NEU KONE thi Ghi 1Y 0% et
9. Tinh trang hON NhAN & .......ooiiiiiic e e
10. S6 con (Néu co):... nguoi. Trong d6, dudi 36 thang tudi: ............ nguoi.

11. Khad nAng th PAUC VUT ..eeiiiieeieece ettt ettt et e
12. C4 nhan/ho gia dinh dang truc tiép cham soc, Nu6i dUGNE: .....o..vveevveeeeeeeeeeans

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a ding su thyc, néu c6 diéu gi khai khong
dang, t61 xin chiu trach nhi¢ém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hogc Can cudc cong dan NGUOI KHAI
8O-.... (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop
NEgAY CAP: vvvie i, khai thay phai ghi day du thong tin
Noi cép: nguoi khai thay)

Mo6i1 quan hé véi doi tuong: ...............
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Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan hd so, d6i chiéu cac gidy to kém
theo va x4c nhan thong tin cd& nhan néu trén cua Ong (ba)
................................................. la dang.

' ) Ngay ... thang ... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)

Mau so 2a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI HQ GIA PINH CO NGUOI KHUYET TAT

1.Ho vatén chu hd (Viét Chlr N hoa): ...coooiiiiiiiee e
Ngay/thang/nam sinh: ... /... /... Gigitinh: ..................... Dantoc: ..ooovevvveeniennnenne
Gidy CMND hoic Can cude cong dan sd ...........c..eeeeen.... cip ngay .../ .../ ....
NOi CAP: e,

2. HO Khau thuong tri €A N0 ...
Noi ¢ hién nay cua hd (Ghird dia chi) ......oooocviiiiiiiiiieie e
3. S6 nguoi trong ho: ............. nguoi (Trong d6 ngudi khuyét tat .......... nguoi).
Cu thé:

- Khuyét tat dic biét nang ... nguoi (Pang song taihd ................ nguoi)

- Khuyét tat ning .......... ngudi (Pang sdng tai ho .......oeveeeeen... nguoi)

- Khuyét tatnhe ........... nguoi (Pang sdng taihd ............. nguoi)

4. Ho c6 thudc dién nghéo khong? o Khong o Co

5.Nha ¢ (Ghicu thé loai nha & kién ¢, ban kién cd, nha taAM): oo
C6 ai trong ho dang hudng tro cAp xa hoi hang thang, hudng ché do chdm soc, nudi
dudng trong co s& bao trg xa hoi, nha xa hdi khong? (Néu cé ghi cu thé ho tén, 1y
do, thoi gian

T6i xin cam doan nhiing 15i khai trén 1a dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong
ding t61 xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
NGUOI KHAI
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Qiéy CMND hodc Can cudc cong dan  (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop
SO:..... khai thay phai ghi ddy du thong
tin nguoi khai thay)

NOT CAP: e

Mdi quan hé véi d6i tuong: ...............

DPiachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xa/phudng/dic khu d tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém

theo va x4c nhan thong tin ¢4 nhan néu trén cia ong (ba) ......cccevvveenneenne. la dung.
’ ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

Maiu s6 2b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG

1. Thong tin vé hd
a) Ho vatén (Viet Chlt I hoa): ...cccuviieiiiiiiieiice e

Ngay/thang/nam sinh: .../ ... / ... Giéi tinh: .................. Dan toc:

...........................

Gidy CMND hoic Cian cude cong dansd .................. Cap ngay .../ .../ ....

NOi CAp: vovvveeie,

b) Noi dang ky thuong trii CUa hO: ...cooeoviiieeiiie e
Noi ¢ hién nay cua hd (Ghird dia chi) ......cooveviiiiiciiiieie e
c¢) Co thudc ho ngheo khong? o Co6 o Khong

d) Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha ¢ kién ¢, ban kién cd, nha tam; thudc sé& hiru ctua ho,
nha thué, 0 nhO): ..o

d) Thu nhap ctia hd trong 12 thdng qua: .........coooviiiiiiiieeee e
2. Thong tin vé ngudi dung ra nhan cham soc, nudi dudng dbi tuong

a) Ho va t&n (VA€ Chill i1 108): .....v.eeoeeeeeeeeeeee e,
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Ngay/thang/nam sinh: .../ .../... Giditinh: ........... Dan toc: ..ooovevveeiieeieeeieeee,
Giay CMND hodc Can cudc cong dan so ........... Cap ngay.../.../...Noi cap: ...........
NOT G RIEN NAY: .oeiiiiiieeeeie e et e et e e e st e e e sbeeeesseeeesnnsaesssseeeenns

b) Kinh nghiém, k§ ning chim soéc, nudi dudng ddi twong (Ghi cu thé):

c) C6 khuyét tat khong?
o Khong
o Co

Gidy x4c nhan khuyét tat s6 ............. Ngdy Cap: ....coeeo.... Noi cap:

D at:
S DANG LA L. ettt eaa e
.
Murc d6 khuyét tat:
SMUIC AO KNUYCT LT .o e et e e et e e e seeaeaneaneanaanns
d) Tinh hon nhan:
NN trang NON NNAN: ..ot

d) Co méc bénh man tinh khong? o Khong o Co (Ghibénh .........oooivveiiiieiieiieee.
)

e) Co bi két an ti, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi
gian):

3. Thong tin vé& vo hodc chdng ciia ngudi dimg ra nhan cham soc, nudi dudng dbi
tuong

a) HO VA 18N (VI8 ChT 101 008): .o,
Ngay/thang/nam sinh: ... /... /... Giéi tinh: ................ Dan toc: .eoevevveeiiiieeeiieene
Gidy CMND hoic Cin cudc cong dan s ................... cap ngdy .../ ... / ... Noi
CAp:.......

NOT O RIEN NAY: weeiiiiiiieeiee e ettt e e et e e e e b e e e e baeeeeaseeeeenaseeessraeeenns

b) Kinh nghiém, kj ning chim séc nudi dudng d6i twong (Ghi cu thé):

¢) C6 khuyét tat khong?

0 Khong

o Co

Gidy x4c nhan khuyét tatsd ............... NEay CAP: evveeeennnn.. NOi CAp: oo
D E ) T | SRR
- Murc dd khuyét L. oottt e e e e e e e e e e e e e e et e ettt ettt —————————————————
d) C6 mic bénh man tinh khong? o Khéng o Co

(Ghi DENN.....eiiie ettt ettt e s e et e e saae e e )
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d) C6 bi két an tu, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi
glan): .....cceeeenee.

T6i dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/dic khu ...... xem xét, dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xd/thanh phd thudc tinh cho phép gia dinh va
t61 dugc nhan cham soc, nudi dudng 6ng/ba/chau ..........ccceevvevveennnenn. (hd so ngudi
dugc nhan cham s6c nudi dudng kem theo)

T6i xin cam doan s& chdm soc, nudi dudng dbi tuong theo diing quy dinh.

Y KIEN CUA NGUOI GIAM HQ HOAC Ngay ... thang ... nam ...
POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NGUOI KHAI
NUOI DUONG (Ky, ghi 16 ho tén )
(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém

theo va xac nhéan thong tin ca nhan néu trén ciia ong (ba) ...cvvvveevveeeeeiiieeeieee e, la
ding.
CAN BQ TIEP NHAN HO SO Ngay ... thang .... nam ...
(Ky, ghi vo ho tén) CHU TICH

(Ky tén, dong ddu)

MAu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG

1. HO VA 18N (VI8 ChTE I HOA): ..o

Ngay/thang/nam sinh: .../.../.... Gioi tinh: ..................... Dan tOC: .......cc.eeveureennnnn
Gidy CMND hoic Cian cude cong dan sé .................... Cap ngay .../ .../ ....
NOi CAp: oo

2. HO Khau thuong@ trll: ......c..oiiiieiieeeeee et
Hién dang & v&i ai va dia chinol &7 .....ooeeeiviiiiieeeeeeeee e

3. Tinh trang di hoc
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0 Chua di hoc (LY dO: weeeeeieeiee ettt )
ODANGHT ROC (LY dO: it sree e aeeen
0 Pang @i hoe (Ghi € the): .......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e )

4. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang hudng ché d6 nao sau day:

Luong huw/Tro cAp BHXH hang thang: ... ddng. Huong tir thang .../ .............
Tro cép bao tro xa hoi hang thang: ......... ddng. Huong tir thang ... [ aeiiiinns
Tro cp vu dii ngudi co cong hang thang: ............. ddng. Huong tir thang.../...
Tro cap, phu cp hang thang khac: .............. d6ng. Huong tir thang ../ .........

6. Thudc hg ngheo khong? o Khong o Co

7. Gidy xac nhan khuyét tat sd Ngay cép: .... Noi cap

e D 2T - | SRR
= MIUC G0 KIUYEE tAE: ..o,
8. C6 tham gia lam vi¢c khong? o Khong o Co

a) Néu c6 thi dang lam gi ............... , thu nhap hang thang ............... dong

b) Néu Khong thi ghi 1T dO: o....eeeeeeeeee et
9. Tinh trang hOn NNAN: .......oooiiiiiiee e e
10. Kha na3ng t PRUC VU7 ..oeiiiiiie ettt ree e e e e e e es

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a ding sy thuc, néu c6 diéu gi khai khong
ding, t61 xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...

Giéy CMND hoac Can cudc cong dan ) N(EUOIA KHAI‘
s&- (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop

- A khai thay phai ghi day du thong
Ngay cap: ....cooovviiiiii tin ngwoi khai thay)
NOL CAP: +eeeeeeee e
Moi quan hé v&i d6i tuong: ...............
DPiachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan hd so, d6i chiéu cac gidy to kém
theo va xac nhan thong tin ca nhan néu trén ctia ong (ba) .......ccccvvvveeennennn. la dang.
Ngay .... thang .... nam ...

CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)
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4. Thii tuc hd tro chi phi mai ting cho ddi twong bio tro xa hoi

(Ma thu tuc: 11.001731.000.00.00.H53)

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Nop ho so: (0,5 ngay 1am viéc)

- Ca nhan, co quan, don vi chiu trach nhiém mai tang cho 601 tuong nop 01 bd
ho so theo quy dinh, bang mét trong cac hinh thuc: gui truc tiép hodc qua to churc
buu chinh hodc trén moi truong mang dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
xa bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Trudng hop hd so day du, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két
qua;

+ Truong hop h§) s0 chua day du hodc khong hop 1&: Tu chbi tiép nhan, dong
tho1 huong dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo ding quy dinh.

- Hb so hop 18 duoc chuyén dén Phong Vian héa - X3 hoi dé xir 1y theo tham
quyen.

Buéc 2. Thim dinh ho so (1,5 ngay lam viéc)

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duc_rcNdﬁy di1 ho so hop 1¢,
Phong Vian hoéa - Xa hdi co6 trach nhiém du thao Quyét dinh ho tro chi phi mai tang.

Buéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (0,5 ngay lam viéc)

Trong thoi han 0,5 ngé}{ lam viéc ké tur khi nhép ho so t{inh tir Phong Van hoa
- Xa hoéi, Lanh dao UBND cap xa ky ban hanh Quyét dinh ho trg chi phi mai tang.

Két qua giai quyét duoc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (0,5 ngay lam viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng’cép x4 thyuc hién tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan theo hinh thurc da dang ky: truc ti€p tai Trung tdm, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séng: Tir 7 gio 00 phtit dén 11 gid 30 pht.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truec tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x3 bat ky.

+ Qua t6 chtrc buu chinh.

+ Qua dich vy cong tryc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:


https://dichvucong.gov.vn/
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- Thanh phan hd so:
STT Thanh phin hé so Thanh phan ho
so’ can so hoa
(@anh “X”)

1 | To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang cta co
quan, t6 chirc, ho gia dinh hodc ca nhan ding ra to
chirc mai tang cho ddi tugng (theo Mau sb 04 ban
hanh kém theo Nghi dinh ) 20/2021/Nb-CP)

2 | Ban sao gidy chung tir hodc gidy bao tir ctia ddi
tuong

3 | Ban sao quyét dinh hodc danh sach thoi hudng tro
cap bao hiém xa hoi, trg cap khac cia co quan co
tham quyén dbi v6i truong hop ngudi tir du 80 tudi
dang huong tro cap tuat bao hiém xi hoi hang
thang, trg cAp hang thang khéac

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.
4 Déi twong thwe hign TTHC: Ca nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho
doi tugng.
e) Co quan thuc hién TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin héa - X hoi.
2) Két qud thuwe hién TTHC: Quyét dinh hd trg chi phi mai tang.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, to khai:
T khai dé nghi hd trg chi phi mai tang (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).
k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC:
Nhiing d6i tugng khi chét duoc hd tro chi phi mai tang:
- Di twong quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP dang huéng trg
cap xa hdi hang thang.
- Con cua nguoi don than ngheo dang nudi con quy dinh tai khoan 4 Diéu 5
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.
- Nguoi tu du 80 tudi dang hudng tro cap tuat bao hiém xa hoi hang thang, tro
cap hang thang khac.
- Ho gia dinh c6 ngudi chét, mét tich do thién tai, hoa hoan, dich bénh; tai nan
giao thong, tai nan lao dong nghiém trong hodc cac ly do bat kha khang khac.
- Co quan, t chtrc, c4 nhan t6 chirc mai tang cho ngudi chét quy dinh tai khoan
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1 Piéu 14 nghi dinh s6 20/2021/ND-CP do khong c6 ngudi nhan trach nhiém to
churc mai tang.

l) Can cvwr phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp xa hdi doi véi doi tugng bao trg xa hoi.

- Nghi dinh sO 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phén dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cia BO Y té.

Maiu s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHI MAI TANG
(Ap dung doi voi doi twong quy dinh tqi Diéu 5, khoan I Diéu 14
Nghi dinh s6 20/2021/NP-CP)

I. THONG TIN NGUOI CHET PUQC MAI TANG (Néu c¢6)

1. HO VA BN (Vi6t CAIE I HOQ). oot
Ngay/thang/nam sinh: ...../...... [eaei... Giditinh: ................. Dantdc: ....cceeuvennnee
2. HO KNAU thUONE TIT: oot

5. ThO1 Z1aN MAT AN ..eeeeeiiiieeiiiie ettt et e e e see e e e b e e e s eaeeeesraeeeesseeeesssseeas
6. DA QLM MAT TANE ... eenees

IL. THONG TIN CO QUAN, TO CHUC, HQ GIA DINH, CA NHAN PUNG
RA MAI TANG CHO NGUOI CHET

1. Truong hop co quan, to chirc dimg ra mai ting

) TEN CO QUAN, 10 CHTIC ..ottt se e e e eerees
m 1A G e ——————— s
b) Ho va tén nguoi dai di€n CO qUAN: .....ceeviiieiieeiie e e
2 CUIC VUL et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————————
2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan dirng ra mai tang

a) Ho va tén (Chu ho hodc nguoi dai dién). ...........cceeeeeeceeeeeeciieieiiee e
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Ngay/thang/nam sinh: ............ [eviiiinnn. [ i,

Gidy CMND SO: ...vvvveeiiiee CAPNGAY ..oevvn, NOTCAP .o,
D) HO KDAU tHUGNE 1T ..o
NOT B ettt et et e st e e bt e ettt e st e e eab e et e et eenees

€) Quan h€ VAT NGUOT ChEL: ....ccceiiiiiiieecee e e

To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a ding, néu co6 diéu gi khai khong diung 61
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Ngay....... thang.....nam...
Nguoi khai
(K, ghi ré ho tén. Néu co quan, t6
chike thi ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/dic khu di tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém

theo va xac nhan thong tin ca nhan néu trén cua o6ng (ba) .................... la ding.
’ ) Ngay ... thang ... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky tén, dong dau)

5. Thi tuc ding ky hoat dong ddi véi co sé tro' ginp xi hoi dwéi 10 doi
twong c6 hoan canh kho khan

(Ma thi tuc: 2.000355.000.00.00.H53)

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Nop ho so: (01 ngay lam viéc)

- Nguoi dung dau co s¢ nop 01 bd hd so theo quy dinh, bang mot trong céac

hinh thue: gui tryc tiép hodc qua to chtrc buu chinh hodc trén moéi trudng mang dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4 bat ky trén dia ban tinh Ty Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két
qua;

+ Truong hop h?) 50 chua day du hoac khong hop 1&: Tu chbi tiép nhan, dong
tho1 huong dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.
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- Ho s0 hop 18 dugc chuyén dén Phong Van hoa - Xa hoi dé xir Iy theo tham
quyeén.

Buwéc 2. Tham dinh hé so (07 ngay lam viéc)

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du:c_rg dﬁy du ho so hop 1¢,
Phong Van hoa - Xa hoi c6 trach nhiém xem xét, du thao Giay ching nhan dang ky
hoat dong tro gitp xa hdi.

Truong hop tr phéi cap gidy ching nhan dang ky hoat dong trg gitip xa hoi thi
du thdo thong bao bang van ban va néu 1o ly do.

Budc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay lam viéc)

Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Vin hoa
- Xa ho1, Lanh dao UBND cap xa thyc hién ky Giay ching nhan dang ky hoat dong
hodc ky van ban thong bao doi vt truong hop khong du di€u kién cap giay chirng
nhan dang ky hoat dong co s& trg giup xa hoi.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Budc 4. Tra két qua (01 ngay lam viéc)

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép x4 tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Viéc tra két qua thuc hién theo phuong thic di dang ky: truc tiép tai Trung
tam, qua buu chinh hodc trén moi truong mang.

- Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tlr 7 gi 00 phut dén 11 gid 30 phit.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vy cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin hd so Thanh phén hd
so’ can so hoa

1 T(‘y~ kha,i dang ky hoat dong trg gitip xa hoi theo
Mau sc} 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/NDb-CP

2 | Ban sao gidy chimg minh nhin dan hodc thé cin
cuoc cong dan hodc can cudc hodc ho chiéu hodc
chung thyc ca nhan hop phap khac cua ngudi ding
dau, nhén vién cua co s&
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- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

d) Péi twong thwe hién TTHC: Co so trg gitp xa hoi dudi 10 doi twong co
hoan canh khé khan.

e) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Van hoa - Xa hoi.

2) Két qua thuwe hi¢n TTHC: Giy ching nhan ding ky hoat dong tro gitip xa
hoi.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai:

To khai dang k}'l,hoat dong trg giup xa hoi (Mau s6 14 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC:

Co s trg gitp xa hoi dudi 10 dbi twong ¢6 hoan canh kho khan duoc cap gidy
ching nhan dang ky hoat dong trg giap xa hoi khi c6 du cac di€u kién sau:

- Nguoi dimg dau, nhan vién cua co s¢ phai ¢ nang lyc hanh vi dan su day
du; c6 pham chat dao durc tot, khong mac t€ nan xa hoi; khong thudce doi tugng bi
truy cuu trach nhiém hinh sy hoac da bi két &n ma chua duoc x06a an tich.

- C6 nhan vién trg giup x4 hoi cho dbi tuong.

- béap tng ca:lc diéu kién co ban vé nha &, nha bép, di€n, nudc phuc vu sinh hoat
hang ngay cho doi tugng.

l) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Nghi dinh sO 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chirc, hoat dong, gidi thé va quan 1y céc co sé trg giap xa hoi;

- Nghj dinh s6 147/2025/NDD-CP ngy 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vyc quan ly
nha nudc cua BO Y té.

MAu sb 14
TEN PON VI, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

QUANLY (NEU CO)... NAM
TEN TO CHUC PANG KY Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
HOAT PONG TGXH (NEU
co... , ngay .... thang .... nam 20 ...
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TO KHAI PANG KY HOAT PONG TRQ GIUP XA HOI
Kinh gri: ..o

I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co s&, dia chi tru s, s6 dién thoai, s6 fax

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
1. Bbi tuong phuc vu

.................................................................................................................................

Khi (Tén co so dang ky hoat dong trg giup xa hoi) ... di vao hoat
dong s€ cung cap dich vu tro gitp xa hoi cho cac dbi tuong bao tro xa hoi va nguoi
dan c6 nhu cau, gop phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té - x4 hoi cta
dia phuong.

Chiing t61 cam két thuc hién dang cac quy dinh cta phap luat./.

DPAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
PANG KY HOAT PONG TGXH
(Ky, ghi vo ho tén)

6. Thu tuc xac dinh, xac dinh lai mirc d§ khuyét tit va cip Gidy xac nhén
khuyet tat

(Ma thu tuc: 1.001699.000.00.00.H53)

a) Trinh tu thuc hién:
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Buéc 1. Nop ho so: (01 ngay lam viéc)

- Nguoi khuyét tat hodc ngudi dai dién hop phép cua nguoi khuyét tat nop 01
b6 ho so theo quy dinh, bang mot trong céc hinh thire: gui truc tiép hodc qua to churc
buu chinh hodc trén mdi truong mang dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
x3 bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két
qua;

+ Truong hop h?) 50 chua day du hodc khong hop 1&: Tu chbi tiép nhan, dong
tho1 huong dan cu thé dé to chirc, ca nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- Hb so hop 18 duoc chuyén dén Phong Vian héa - X3 hoi dé xir 1y theo thim
quyen.

Buéc 2. T6 chuc xac dinh mirc d6 khuyét tat (18 ngay lam viéc)

Trong thoi han 18 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc diy du hd so hop ¢,
Phong Vian hoéa - Xa hdi co trach nbiém xem xét, tham muu C}}ﬁ tich UBND cap xa
tri¢u tap céq thanh vién cua H(_”)j dong xéac dinh muac do lghuyét tat. Pong théwi,’ guri
thong bao vé thoi gian va dia di€ém xac dinh mtrec d§ khuyét tat cho nguodi khuyét tat
hoac ngudi dai dién hop phap cua ho.

Hoi dong t6 chirc danh gia dang khuyét tat va mirc do khuyét tat doi voi nguoi
khuyét tat theo quy dinh.

Buéc 3. Cong khai két luan va cip Gidy xac nhan khuyét tat (05 ngay lam viéc)

_ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay c6 bién ban ké:t luan cua Hoi
dong vé dang khuyét ‘gét va muc do khuyét tat, Chu tich UBND cap x:Zt niérp yet,
thong bao cong khai két luan cua Hoi dong tai tru s6 UBND cép xé va cap Gidy xac
nhan khuy¢t tat.

Két qua giai quyét duoc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (01 ngay 1am viéc)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng’cép x4 thuc hién tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan theo hinh thtrc da dang ky: truc ti€p tai Trung tdm, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: T thir Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 bat ky.

+ Qua t chire buu chinh.

+ Qua dich vy cong tryc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phin, so lwong ho so:


https://dichvucong.gov.vn/
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- Thanh phan hd so:

STT

Thanh phin hé so

Thanh phan ho
so' can s6 héa

Pbi vai truong hop xac dinh khuyét tat:

- Pon dé nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém Théng
tu s6 01/2019/TT -BLDTBXH (dugc sta doi, bo
sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

- Ban sao céac gidy to lién quan dén khuyét tat (néu
c6) nhu: bénh an, gidy to kham, diéu trj, phiu thuat
hoic cac gidy to lién quan khac.

- Ban sao két luan ctia Hoi dong Giam dinh y khoa
vé kha nang ty phuc vy, mrc do suy giam kha nang
lao dong ddi véi truong hop nguoi khuyét tat d co

két luan ctia Hoi dong Giam dinh y khoa trude ngay
01/6/2012.

Dbi véi trudng hop xac dinh lai khuyét tat:

- Pon dé nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém Thong
tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc stra ddi, bo
sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

- Ban sao céc gidy to lién quan dén khuyét tat (néu
c¢6) nhu: bénh 4n, gidy to kham, diéu tri, phiu thuat,
Gidy xac nhan khuyét tat cii hodc cac gidy to lién
quan khac.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc.

d) Doi twong thuwe hign TTHC: Nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop

phap ctia nguoi khuyét tat.
e) Co quan thuwc hién TTHC:
- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van hoa - Xa hoi.
2) Két qud thuwe hién TTHC: Gidy xac nhan khuyét tat.

h) Phi, Ié phi: Khong.
i) Tén mau don, to khai:

’ Pon dé nghi xac fﬁnh, Xac dinh~lai mﬁc do khuyét tat va cép, cép doi, cép laj
Giay xac nhan khuyet tat theo Mau s6 Ol ban hanh kem theo Thong tu so
01/2019/TT-BLDTBXH (dugc stra doi, bo sung tai Thong tu so6 08/2023/TT-

BLDTBXH).
k) Yéu cau, diéu kién thwce hién TTHC:
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Khong.

l) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat ngudi khuyét tat ngay 17/6/2010;

- Nghi dinh 5O 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat nguoi khuyét tat;

- Théng tu sd 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh ve viée xac dinh mirc do khuyét tat do Hoi dong
xac dinh muc do khuyét tat thuc hién;

- Thong tu sb OS/ZOZ3/T:F—BL})TBXH ngay 29/8/2023: cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot s6 diéu cua cac Thong tu,
Thong tu Lién tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau, so
tam tra gidy hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tri khi thuc hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan 1y cua B6 Lao dong - Thuong binh va xa hdi;

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025.

Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DPON DPE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAl MUC PQ KHUYET TAT
VA CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong, dac khu) ...................
Tinh, thanh pho..........ooo i

Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh mérc d6 khuyét tat, t6i dé nghi:
O Xac dinh mrc d0 khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat
O Xéc dinh lai mtc d6 khuyét tit  va cap Gidy xac nhan khuyét tat
O Cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
[0 Cap d6i Gidy xac nhan khuyét tat
(Truong hop cap doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khong phai ké khai thong tin
tai Muc III dudi day).
Cu thé:
I. Thong tin nguwoi dwoge xac dinh mic do khuyét tat
= HO VA Bt
- Sinh ngay........ thang........... nam ........ Giditinh:....cccoooeiiiieeee e
- S6 CMND hoac CAN CUGC CONG QAN ..o,

SNOT G hI€N NAY: Lo e
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II. Thong tin nguoi dai dién hop phap (néu co)

Ho

III. Théng tin vé tinh trang khuyét tat

1. Thong tin vé dang khuyét tat (Panh dau x vao 6 tuong (mng)

va

...........................................................................

ST Cic dang khuyét tat C6 | Khon
T g
1 | Khuyét tit van dong

1.1 | Mém nh&o hoic co cimg toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong cir dong duoc tay

1.3 | Thiéu chan hoic khong cir dong duoc chan

1.4 | Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan, lung,

co

1.5 | Cong, veo, chan tay, lung, co; gu cot séng lung hoac di

dang, bién dang khéc trén co thé & dau, co, lung, tay,
chan

1.6 | C6 két luan clia co s& y té cap tinh trd 1én vé suy giam

churc nang van dong
2 | Khuyét tat nghe, néi

2.1 | Khong phat ra am thanh, 161 n6i

2.2 | Phat ra 4m thanh, 15i n6i nhung khong rd tiéng, 16 cau

2.3 | Khong nghe duoc

2.4 | Khiém khuyét hoic di dang co quan phat Am anh huong

dén viéc phat am

2.5 | Khiém khuyét hodc di dang vanh tai hodc éng tai ngoai

anh huong dén nghe

2.6 | C6 két luan ctia co so y té cap tinh trd 1én vé suy giam

churc ndng nghe, noi
3 | Khuyét tit nhin

3.1 | Mu mdt hodc hai mat

3.2 | Thiéu mot hodc hai mat

3.3 | Kho khin khi nhin hodc khong nhin thiy cac do6 vat
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34

Kho khén khi phan biét mau sdac hodc khong phéan biét
duoc cac mau sac

3.5

Rung, giat nhan thi, duc nhan mit hodc seo loét giac
mac

3.6

Bi di tat, bién dang ¢ vung mat

3.7

Co két luan cua co s¢ y te cap tinh trd 1én vé suy gidm
churc ndng nhin

Khuyét tat than kinh, tim than

4.1

Thudng ngdi mot minh, choi mot minh, khong bao gior
n6i chuyén hodc quan tim toi bat ky ai

4.2

Co6 nhiing hanh vi bat thuong nhu kich dong, cau gian
hodc s¢ hai v c& gy anh hudng dén suc khoe, su an
toan cua ban than va nguoi khac

4.3

Bit ngd dirng mo1 hoat dong, mat mé trung trung khong
chdp, co giat chan tay, moi, mat hodc bat thinh linh nga
xuéng, co giat, sui bot mép, goi hoi khong biét

4.4

Bi mat tri nhd, bo nha di lang thang

4.5

C6 két luan ciia co sO y té cap tinh tré 1én vé suy giam
than kinh, tm than

Khuyét tat tri tué

5.1

Kho khin trong viéc nhan biét ngudi than trong gia dinh
hoic khé khan trong giao tiép voi nhitng ngudi xung
quanh so v&i ngudi cung lira tudi

5.2

Cham chap, ngo nghéch hoac khong thé 1am duogc mot
viéc don gian (so voi tudi) du da dugc hudng din
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Kho khan trong viéc doc, viét, tinh toan va ky nang hoc
tap khac so voi nguoi cing tudi do chidm phat trién tri
tué

5.4

C6 két luan co so' y té cap tinh tro 1én vé cham phat
trién tri tué

Khuyét tat khac

6.1

Co két luan cta co s& y té cép tinh tré 1én vé bénh té bi,
mat cam giac ¢ tay, chan hodc sy bat thudng ctia co thé
lam gidm kha nang thuc hién cac hoat dong; lao dong;
doc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap khac; sinh hoat
hoic giao tiép

6.2

C6 két ludn cta co s¢ y té cap tinh trd 1én vé bénh ho
hélp hodc do bénh tim mach hodc do rdi loan dai, tiéu
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tién mac du da duoc diéu tri lién tyc trén 3 thang, 1am
giam khé nang thyuc hién cac hoat dong; lao dong; doc,
viét, tinh toan va k¥ ndng hoc tap khac; sinh hoat hoac
giao tiép

6.3

Co két luan cua co s¢ y té cap tinh trd 1én vé rd1 loan
pho tu ky hodc cac loai bénh hiém

2. Thong tin vé mirc dd khuyét tat (Truong hop tré em dudi 6 tuéi khong phdi ké

khai)

Murc @ thuc hién Thuc Thuc hién | Khong | Khong
hién duoc thuc hién Xac
dugc | nhungcan | dugc dinh

Céc hoat dong trg gilp duoc
1. bilai
2. An, ubng

3. Tiéu tién, dai tién

4. V¢ sinh ca nhan nhu danh rang, rira
mat, tam rua...

5. Mdc, c61 quan ao, giay dép

6. Nghe va hiéu ngudi khac néi gi

7. Dién dat dugc y mudn va suy nghi
cua ban than qua 101 no1

8. Lam céac viéc gia dinh nhu gip
quan 4o, quét nha, rira bat, nau com
pht hop v6i do tudi; lao dong, san
xuét tao thu nhap

9. Giao tiép xa hoi, hoa nhap cong
ddng phu hop véi do tudi

10. Poc, viét, tinh toan va ky nang
hoc tap khac

thang.....nam

Nguwoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén)

7. Thi tuc cap ddi, cap lai Gidy xac nhian khuyét tat
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(Ma thi tuc: 1.001653.000.00.00.HS3)

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Nop ho so: (0,5 ngay 1am viéc)

- Khi ¢6 nhu cau d6i hodc cap lai Gidy xac nhan khuyét tat thi nguoi khuyét tat
hodc nguoi dai dién hop phap cua nguoi khuyet tat nop 01 bo hé so theo quy dinh,
bang mot trong cac hinh thtrc: gt tryc tiép hoic qua t6 chic bu’u chinh hodc trén
moi trudng mang dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 bat ky trén dia
ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1&: Lap phiéu bién nhan va hen ngay tra két
qua;

+ Truong hop h?) s0 chua day du hoac khong hop 1&: Tu chbi tiép nhan, dong
thoi1 hudng dan cu thé dé to chuc, cd nhan hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- Hb so hop 18 duoc chuyén dén Phong Vin héa - X3 hoi dé xir 1y theo thim
quyen.

Buwéc 2. Tham dinh ho so (03 ngay lam viéc)

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di hd so hop 18,
Phong Vian hoa - Xa hoi c6 trach nhiém ra soat hé so dang luu gitr, tham muu Chu

tich Uy ban nhan dan c4p xi quyét dinh cap ddi hodc cap lai Gidy xac nhan khuyét
tat.

Buwéc 3. Phé duyét két qua giai quyét (01 ngay lam viéc)

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trinh tir Phong Van hoa
- X4 ho1, Lanh dao UBND cap xa thuc hién ky Gidy xac nhan khuyét tat.

Két qua giai quyét dugc chuyén lai cho Phong Van hoa - Xa hoi dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Buéc 4. Tra két qua (0,5 ngay lam viéc)

Trung tam Phuc vy hanh chinh céng,cép xa thuc hién tra két qua cho t6 chc,
ca nhan theo hinh thurc da dang ky: tryc ti€p tai Trung tam, qua buu chinh hodc trén
moi trudng mang.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qué: Tir thir Hai dén tha Sdu hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truyc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cp x3 bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hd so:


https://dichvucong.gov.vn/
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STT Thanh phin hé so Thanh phén ho
so can so héa

1 |Pon dé nghi cap, cap doi, cap lai Gidy xac nhan
khuyét tat (Mau s 01 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2019/TT-BLDTBXH) (dugc sira d6i, b sung
tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH)

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Doi twong thue hign TTHC: Nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop
phéap cua nguoi khuyét tat.

e) Co quan thuwce hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van hoa - X3 hoi.

2) Két qud thwe hién TTHC: Gidy xac nhan khuyét tat.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai:

Pon dé nghi cép, cip fié)i, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat (Mﬁu §6 01 ban
hanh kem theo Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH) (duoc sua doi, bo sung tai
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC:

- Cap doi Gidy xac nhan khuyét tat trong nhiing trudng hop sau:

+ Gidy x4c nhan khuyét tat sai thong tin so v6i Chirng minh nhan dén, cin cudc
cong dan hoic gidy to ¢6 gia tri phap 1y khac;

+ Gidy xac nhan khuyét tat hu hong khong st dung duoc.

- Cap lai Gidy x4c nhan khuyét tat trong truong hop: Mat Gidy xac nhan khuyét
tat.

Truong hop cap lai Gidy x4ac nhan khuyet tat quy dinh tai diém a (Truong hop
thay d6i dang khuyét tat hoac muc do khuyet tat) va diém c (Nguoi khuyét tat tir da
6 tudi trd 1én trir trudng hop ngudi khuyét tat dic biét ning quy dinh tai diém 1.1,
1.2, 1.5, 1.6, 1.7 Muc IV Mau s 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2019/TT-
BLDTBXH duoc stra ddi, bo sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH) khoan
2 Piéu 8 Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH thi thyc hién theo thi tuc hanh chinh
cap xa (Ma TTHC: 1.001699.000.00.00.H53) vé xac dinh, xac dinh lai mic do
khuyét tat va cip Gidy xac nhan khuyét tat.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét nguoi khuyét tat ngay 17/6/2010;

- Nghi dinh s 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat nguoi khuyét tat;
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- Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa h(f)’i quy dinh vé€ viéc xac dinh mic do khuyét tat do Hoi dong
xac dinh mirc 4o khuy¢t tat thuc hién;

- Thong tu sb 08/2023/TI—BI:DTBXH ngay 29/8/202?3 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot s6 dieu cua cac Thong tu,
Thong tu Lién tich ¢ quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau, so
tam tra gidy hodc gidy t& co yéu ciu xac nhan noi cu tra khi thyc hién thi tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan ly cua B§ Lao dong - Thuong binh va xa hoi.

- Luat To chtic chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025.

Miu s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DPON PE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAI MUC PQ KHUYET TAT
VA CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dan xa (phuong, dac khu) .....................
Tinh, thanh pho.........cooi

Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh mérc d6 khuyét tat, t6i dé nghi:
[ Xac dinh mtc do khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat
O Xéc dinh lai mtc d6 khuyét tit  va cap Gidy xac nhan khuyét tat
O Cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
O Cép ddi Gidy xac nhan khuyét tat
(Truong hop cip doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khong phai ké khai thong tin
tai Muc III dudi day).
Cuy thé:
I. Thong tin nguoi dwoe xac dinh mie dd Khuyét tat
= HO VA T8N e e
- Sinh ngay........ thang........... nam ........ Gidi tinh:....coovveieiieeeeee
- S6 CMND hoZc CAN CUGC CONG QAN ..o,
SNOT O hIEN NAY: ..o e
II. Thong tin nguoi dai dién hop phap (néu co)
= HO VA TNt et e e s
- Méi quan hé véi ngudi dugc xac dinh Khuyét tAt:..........co.ovoeeevieeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
- S6 CMND hoac ¢an CUOC CONG AAN:..........vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

-NOT G hIEN NAY: ..o e



III. Thong tin vé tinh trang khuyét tat
1. Thong tin vé dang khuyét tat (Panh diu x vao 6 twong (mg)
ST Cac dang khuyét tat C6 |Khén

1 | Khuyét tat van dong

1.1 | Mém nhé&o hoic co ciing toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong cir dong duoc tay

1.3 | Thiéu chan hodc khong ctr dong dugc chan

1.4 | Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan, lung,
co

1.5 | Cong, veo, chan tay, lung, co; gu cot séng lung hodc di
dang, bién dang khéc trén co thé & dau, co, lung, tay,
chan

1.6 | Co két ludn ctia co s& y té cap tinh tro 1én vé suy giam
churc nang van dong
2 | Khuyét tit nghe, néi

2.1 | Khong phat ra am thanh, 161 n6i

2.2 | Phat ra 4m thanh, 15i n6i nhung khong 15 tiéng, 1d cau

2.3 | Khong nghe duoc

2.4 | Khiém khuyét hoic di dang co quan phat Am anh hudéng
dén viéc phat am

2.5 | Khiém khuyét hodc di dang vanh tai hoac 6ng tai ngoai
anh huong dén nghe

2.6 | C6 két luan ciia co so y té cap tinh trd 1én vé suy giam
churc nang nghe, noi

3 | Khuyét tit nhin
3.1 | Mu mdt hodc hai mat

3.2 | Thiéu mot hodc hai mat

3.3 | Kho khin khi nhin hodc khéng nhin thiy cac d6 vt
3.4 | Kho khan khi phan biét mau sic hodc khong phan biét
duogc cac mau sac

3.5 | Rung, giat nhan thi, duc nhan mat hodc seo loét giac
mac

3.6 | Bi di tat, bién dang & vung mét

3.7 | Co két luan ctia co s y té cap tinh trd 1én vé suy giam
churc nang nhin
4 | Khuyét tat than kinh, tim than
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4.1 | Thuong ngéi mot minh, choi mot minh, khong bao gio
n6i chuyén hodc quan tam t6i bat ky ai

4.2 | C6 nhimng hanh vi bat thuong nhu kich dong, cau gian
hodc s¢ hai v6 cd gay anh hudng dén strc khoe, sy an
toan cua ban than va nguoi khac

4.3 | Bat ngd dimg moi hoat dong, mat mé trimg trimg khong
chdp, co giat chan tay, moi, mat hodc bat thinh linh nga
xuéng, co giat, sui bot mép, goi hoi khong biét

4.4 | Bi mét tri nhd, bo nha di lang thang

4.5 | C6 két luan ciia co so y té cap tinh trd 1én vé suy giam
than kinh, tm than

5 | Khuyét tat tri tué
5.1 | Kho khin trong viéc nhan biét ngudi than trong gia dinh
hodc kho khin trong giao tiép véi nhitng ngudi xung

quanh so v&i ngudi cung lra tuoi

5.2 | Cham chap, ngod nghéch hoac khong thé lam dugc mot
viéc don gian (so voi tudi) du di duoc hudng dan

5.3 | Kho khin trong viéc doc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc
tap khac so v&i nguoi cung tudi do cham phat trién tri
tué

C6 két luan co so' y té cap tinh trd 1én vé cham phat
trién tri tué

6 | Khuyét tat khac
6.1 | Co két luan cua co sd'y té cap tinh trd 1én vé bénh té bi,
mat cam giac ¢ tay, chan hodc sy bat thudng cta co thé
lam giam kha nang thuc hi¢n cac hoat dong; lao dong;
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doc, viét, tinh toan va ky nang hoc tap khéc; sinh hoat
hoic giao tiép

6.2 | Co két luan cta co sO y té cap tinh trd 1én vé bénh ho
hép hodc do bénh tim mach hodc do rdi loan dai, tiéu
tién mac du d3 duoc diéu tri lién tuc trén 3 thang, lam
gidm khé nang thyuc hién cac hoat dong; lao dong; doc,
viét, tinh toan va k¥ ndng hoc tap khac; sinh hoat hoac
giao tiép

6.3 | C6 két luan clia co sd y té cap tinh trd 1én vé réi loan
phé tu ky hoic cac loai bénh hiém

2. Théng tin vé mirc 6 khuyét tat (Truong hop tré em dudi 6 tuéi khong phdi ké
khai)
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Murc do thuc hién

Cac hoat dong

Thuc
hién
duoc

Thuc hién
duoc
nhung can
tro gitp

Khong
thuc hién
duoc

Khong
Xac
dinh
duoc

1. Pi lai

2. An, udng

3. Tiéu tién, dai tién

4. V¢ sinh cd nhan nhu danh rang, rira
mat, tam rua...

5. Mac, céi quan ao, giay dép

6. Nghe va hiéu ngudi khac noi gi

7. Dién dat dugc ¥ muodn va suy nghi
cua ban than qua 101 noéi

8. Lam cac viéc gia dinh nhu gip
quﬁn 40, quét nha, rira bat, niu com
phu hop vo1 do tudi; lao dong, san
xuét tao thu nhap

9. Giao tiép xa hoi, hoa nhap cong
d6ng phu hop véi do tudi

10. Poc, viét, tinh toan va k§ ning
hoc tap khac

thang.....nam

Ngudi viét don

(Ky va ghi ro ho tén)

8. Thii tuc 4p dung cac bién phap can thiép khan cip hoic tam thoi cach
ly tré em kho6i moi trweong hoac ngwdoi gay ton hai cho tré em

(ma thu tuc: 1.004946)
a) Trinh tw thuc hién:
Buéc 1. Cung cip thong tin

- Céc co quan, t6 chire, co so gido duc, gia dinh, ca nhan néu phat hién hodc
c6 thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc tré em €06 nguy co bi xam hai co trach
nhi¢m thong bao ngay cho Tong dai dién thoai quc gia bao v¢ tré¢ em hodc hodc
Co quan chuyén mén vé y té thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, co quan cong an cac
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cap, trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cip x4 trén dia ban tinh TAy Ninh (noi tiép nhan thong
tin).

Buérc 2. Tiép nhan thong tin

- Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du thong tin vé hanh vi
xam hai tré em, tré em bi xAm hai hodc c6 nguy co bi xAm hai (theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP).

+ Néu thong tin dy dii, hop 1é theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 56/2017/ND-CP thi tiép nhan thong tin.

+ Néu thong tin chua day du, hop 1é thi khong tiép nhan va hudng dan cho to
chtc, ca nhan cung cép thong tin theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
56/2017/ND-CP.

- Noi tiép nhan thong tin kiém tra va xac dinh x3 chu tri giai quyét ho so, sau
d6 chuyén ho so dén Phong chuyén mén cép xa giai quyét (truong hop khac dia gisi
hanh chinh thi chuyén hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x3 chu tri giai
quyét).

Luu y: Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng xd chii tri gidi quyét ho so ¢é
trach nhiém tiép nhén, xir 1y ho so va tra két qua khi nhdn dwoc hé so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng xd bat ky.

Buére 3. Xt 1y ho so

- Phong chuyén moén cap x4 phdi hop véi co quan chuyén mén vé y té thudc
Uy ban nhén déan cap tinh, co quan cong an cac cap thyc hién viéc klem tra tinh xac
thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang mat an toan, mirc d6 nguy co gay ton hai d6i véi
tré em. Co quan, to chtic, ca nhan c6 nhiém vu bao vé, cham séc, gido duc tré em
c6 trach nhiém cung cap thong tin va phdi hop thuc hién khi duoc yéu cau.

- Phong chuyén mon cdp x4 tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, mirc
d6 ton hai ctia tré em (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 56/2017/ND-
CP) dé c6 co so ap dung hoic khong ap dung cac bién phap can thiép khan cap.

Buéc 5: Tra 10i két qua

- Trudng hop khong ap dung céc bién phap can thiép khan cip hodc tam thoi
cach ly tré em khoi moi trudng hoidc ngudi gdy tén hai cho tré em, Phong chuyén
mon cép xa tra lo1 béng van ban va néu 16 1y do, chuyén cho trung tdm hanh chinh
cong cap xa de tra két qua (truong hop khac dia gioi hanh chinh thi trung tm hanh
chinh cong cap xd (noi chu tri giai quyét ho so) chuyen két qua cho trung tim hanh
chinh cong cap tinh/xa (noi tiép nhan thong tin) dé tra két qua

- Truong hop ap dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thoi cach
ly tré¢ em khoi moi truong hodc nguoi gy t6n hai cho tré em (dleu kién 1a tré em
dugc xac dinh c6 nguy co hodc dang bi t6n hai nghiém trong vé tinh mang, stc
khoe, nhan pham), phong chuyén mén cap xa phai ap dung cac bién phap can thiép
khan cap hogc tam thoi cach ly tré em khoi moi truong hodc nguoi gay t6n hai cho
tré em (Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/N b-CP), phong chuyén
mon cip xa chuyén két qua cho trung tdm hanh chinh cong cip x4 de tra két qua
(truong hop khac dia giéi hanh chinh thi trung tim hanh chinh cong cap x4 (noi chi
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tri giai quyét ho so) chuyen két qua cho trung tim hanh chinh cong cip tinh/x4 (noi
tiép nhan thong tin) dé tra két qua.

- ‘Th0’1 gian tiép nhan thong tin va tra két qua: Tur tht Hai dén th Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em (111).

+ Truc tiép tai trung tam Phuc vu hé}nh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat
ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

+ Qua dich vy cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/.

¢) Thanh phin, so lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

Thanh phan ho

STT Thanh phin hd so X g,
so’ can sO hoa

B4o c4o tiép nhan thong tin tré em (do Tong dai dién
thoai qudc gia bao vé tré em, co quan chuyén mon vé y
té thuoc Uy ban nhan déan cdp tinh, co quan cong an céc
cap, trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 1ap).

Danh gia nguy co ban dau, thuc hién cac bién phap bao
2 | dam an toan tam thoi cho tré em (do phong chuyén moén
cap x4 1ap).

Quyét dinh vé viéc tam thoi cach ly tré em khoi cha, me,
3 | ngudi cham soc tré em (do phong chuyén mon cap xa
lap).

4 | Tai liéu khéc ¢6 lién quan (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét:

Trong vong 12 gio tu khi nhan théng tin tr¢ em dugc xac dinh c6 nguy co
hodc dang bi ton hai nghiém trong v& tinh mang, sirc khoe, nhan pham, phong
chuyén mén cp xa phai 4p dung cac bién phap can thi¢p khan cép hodc tam thoi
cach ly tré em khoi mdi truong hodc nguoi gay ton hai cho tré em.

d) Déi twong thiee hién TTHC:

- C4c co quan, t6 churc, co s gido duc, gia dinh, cd nhan.

- Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em.

- Cha, me, nguoi cham soéc tré em; cd nhan hodc dai dién co quan, td chuc
tiép nhan tré em.

e) Co quan thuc hién TTHC:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.
- Co quan truc tiép thyc hién: Phong chuyén mon cip xa.
- Co quan phdi hop thue hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay

Ninh, téng dai dién thoai qudc gia bao vé tré em, co quan chuyén moén ve y té thudc
Uy ban nhén dan cép tinh, co quan cong an cac cap.

2) Két qud thwe hién TTHC:

- Céc bién phap can thiép khan cip cho tr¢ em hodc bién phap tam thoi cach
ly tré em khoi moi truong hodc nguoi gay ton hai cho tré em.

- Quyét dinh vé viéc tam thdi cach ly tré em khoi cha, me, nguoi cham soc
tré em.

h) Phi, I¢ phi: Khong co

i) Tén mdu don, to khai:

, - Bao céo tiép nhan thong tin tré em (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 56/2017/ND-CP).

- banh gia nguy co ban dau, thuc hién céc bién phép bao dam an toan tam
thoi cho tré em (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Qu~yét (,iinh vé viée tam thoi cach ly tré em khéi cha, me, nguoi cham soc
tré em. (Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC:

- Tré em can S‘Iu(yc bao vé khan cép (1a tré em q‘ang bi de doa hoac bi gay ton
hai nghiém trong dén tinh mang, suc khde, nhan pham hodc cha, me, ngudi cham
soc tré em chinh 1a ngudi gay ton hai cho tré em).

- Tré em bi xam hai, c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi bdi cha, me, ngu:c‘;i
cham soc trg”: em; tré em bi xam hai nhung cha, me, nguoi cham séc tré em tr cho1
thuc hién ké hoach ho trg, can thi¢p hoac tré em bi xam hai c6 nguy co tiép tuc bi
xam hai bé1 cha me, ngudi cham soc tré em.

l) Can cvr phap ly cia TTHC:

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi gﬁnh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so di€u cua Luat tré em.

- Nghi dinh s0 147/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha
nuoc cua BO Y té.

MAu s6 01
~ TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TIEP NHAN THONG TIN NAM
(D). Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:...../BC-(2) .(3)..., ngay ... thang ... nam 20...
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BAO CAO
TIEP NHAN THONG TIN TRE EM.....4)....
A. Thong tin chung
1. Nguon nhén thong tin

Thoi gian (méy‘ o8 (o) JOU Ngay ....... thang........ nam ....
2. Thong tin vé tré em
HOQ VA N 1€ €M (5)1nnviieiiieiiiieeee ettt ettt et e ettt e et

b At
le ......................................................

Phong doan hau qua co6 thé sé xay ra cho tré em néu khong c6 dugc hd trg, can
thié¢p?

Ho va tén cha: (5)........... Tubi........ Nghé

1075 1V 1S7 o USSR

Ho va tén me: (5)........... Tubi........ NGhE NGHIBP. ..o,
CANh @12 dINh: (5).eveeeiiieiie e

Hién tai ai 12 ngudi chim s6c tré em (U DIC)........o.evvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Nhirng hanh dong hd trg, can thiép da duoc thuc hién doi véi tré em trude khi
nhan dugc thong tin:

3. Thong tin vé nguwoi cung cap thong tin (néu dong v cung cap)
Hovatén........coooovviiiiiiiiil, So dién

Can b tiép nhan thong tin
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan tiép nhan thong tin.

(2) Chir viét tit tén co quan tiép nhan thong tin.
(3) bia danh.

(4) Tré em thudc doi tuong: bi xam hai/cd nguy co bi bao luc/bodc 16t/bd roi hodc
tré em co hoan canh dac biét.
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(5) Can bd ghi thong tin néu biét hodc duoc cung cép.

(6) Thong tin vé thé chat, tinh than cia tré em.

Mau s6 02

PANH GIA NGUY CO BAN PAU, THU'C HIEN CAC BIEN PHAP BAO
PAM AN TOAN TAM THOI CHO TRE EM

Ngay, thang, nim tién hanh danh Gid: ..........ooiiiiiiie e,
1. Panh gia nguy co so' b0

1. Panh gia mirc d ton hai (Cao, Trung binh, Thap)

ICao (tré em bi ton hai nghiém trong, de doa tinh
: mang);
1.1. Mttc do ton hai cua tré

em Trung binh (tré em bj t6n hai, nhung khong nghiém

trong);
Thap (tré em it hodc khong bi ton hai).

ICao (d6i trong xam hai c6 kha nang tiép can tré em
) dé dang va thuong xuyén);

1.2. Nguy co tré em ti€p tuc
bi ton hai néu & trong tinh
trang hi¢n tai

Trung binh (déi tuong xam hai c6 co hoi tiép can
tré em, nhung khong thuong xuyén);

Thap (d6i twong xam hai it hodc khong co kha ning
tiép can tré¢ em).

Tong so0 (sO lugng Cao,

Trung binh, Thip) Cao: Trung binh: Thép:

2. Panh gia kha niing tw bio vé, phuc hdi ciia tré em (Cao, Trung binh, Thép)

a0 (tré em c6 kha ning khac phuc dugc nhitng ton
ai);

2.1. Kha ning ty bao vé cia [Trung binh (tré em c6 mot it kha ning khac phuc
tré em trudc cac ton hai uoc nhitng ton hai);

hap (tré em khong thé khic phuc dugc nhitng ton
at).

ao (Ngay 1ap ttrc tim dugc nguoi 16m c6 kha nang

2.2 . Kha nang cua tré em bao v¢ hiru hi¢u cho tre¢ em);

trong viéc ti€p nhan sy hd  [Trung binh (chi c6 mot s6 kha nang tim duoc
trg, bao v€ cua nguodi 16n nguodi bao vé hitu hi¢u);

Thap (khong co kha ning tim nguoi bao vé).

Tong s0 (sO lugng Cao,

Trung binh, Thap) Cao: Trung binh: Thap:
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* Két lu@n vé tinh trang ciia tré em:

- Tré em can duogc bao vé khan cép

- Tré em can dugc ap dung ké hoach hd trg, can thi¢p
- Tré em can dugc tiép tuc theo doi1

2. Cac bién phap can thiép khan cip nhim dam bao nhu ciu an toan tam thoi
cho tré em:

Nhu cau veé an toan caa | Dich vu cung Pon vi cung cp dich vu

tré em cAp
- Noi chdm soc
1. Chd & va cac didu kign  [am thoi
sinh hoat | Thite in
- Quﬁn ao

L Cham soc y té
2. An toan thé chat L Cham soc tinh
than

Ngudi 1am cong tic bao vé tré em cap xi
(Ky, ghi ro ho va tén)

Noi nhgn: ’
- Chu tigh UBND cap x&;
- Luu ho so.
Mau s6 07
CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CO THAM QUYEN..(1).. NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6..../.QD-UBND ceii(2)...., ngay ... thang ... ndm 20....

QUYET PINH
V& viéc tam thoi cach ly tré em khéi cha, me, ngudi chim séc tré em
CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN CO THAM QUYEN...(1)...

Cin ctr Luat to chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
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Can cur Ludt tré em ngay 05 thang 4 ndm 2016;

Can cur Nghi dinh §6 ... /2017/ND-CP ngay...../..... /2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat tré em;

Xét dé nghi ctia 6ng/ba ...(3)
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam thoi cach ly... (4)..., sinh ngay ... thang ... ndm..., hién trd tai ... (5)...
khoi cha/me/nguoi cham soc tre em 1a ong/ba ...(6)... hién tra tai ... (5)... trong thoi
han ... (7)... ngay/thang ké tir ngay... thang... nam 20...

Picu 2. Ngudi tiép nhan chau ...(4)... 1a 6ng/ba...(8) ... & dia chi...()....
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Ong/ba ...(6)..., dng/ba ...(8)..., ng/ba ...(3)..., cac co quan, t0 chirc, c4
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Piéu 4; (Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)
-SG'Y té (dé ble);
- Luu ho so.

Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chtc, c4 nhan c6 thim quyén.
(2) bia danh.
(3) Tén nguoi dugc giao nhiém vu hodc ngudi lam cong tic bao vé tré em cap xA.
(4) Ho va tén tré em.
(5) bia chi cy thé: thon, xa/phudng, tinh/thanh phd.
(6) Ho va tén cha, me, ngudi cham soc tré em.
(7) S6 luong ngay/thang tam thoi cach ly tré.
(8) Ho va tén cua ca nhan hoac nguoi dai dién co quan, td chirc tiép nhan tré em.
9. Thii tuc cham dirt viéc chiim s6c thay thé cho tré em
(ma thu tuc: 1.004944)
a) Trinh tu thuwc hién:
Budée 1: Cung cap ho so

Cé nhén, dai dién gia dinh nhan chim soc thay thé cho tré em c¢6 nhu cau thuc
hién thu tuc hanh chinh nay nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hoic tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa trén dia ban
tinh Tay Ninh (theo Mau s 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP).

Buéc 2: Tiép nhan ho so
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- Can b(f)qtié’p nhép hd so (Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x3) co
trach nhiém ki€ém tra ho so (theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP):

+ Néu thong tin day du, hop 18 thi can bo tiép nhan hd so.

+ Néu thong tin chua day du, hop 1¢ thi khong tiép nhan va huéng dan cho té
chtrc, c4 nhan cung cap thong tin theo Mau s 15 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP).

- C4n bd tiép nhan hd so kiém tra va xac dinh xa chu tri giai quyét ho so, sau
d6 chuyén hé so dén phong chuyén mon cap x3 giai quyét (truong hop khac dia gidi
hanh chinh thi chuyén ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong xa chu tri giai
quyét).

Luu y: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xd chii tri gidi quyét ho so ¢é
trach nhiém tié}) nhan, xu ly hé so va tra két qua khi nhan dwoc ho so tir T rung tam
Phuc vy hanh chinh céng xd bat ky.

Buéc 3: Xir 1y ho so

- Pbi véi truong hop cham dut viée cham séc thay thé cho tré em theo nguyén
vong cua tre em: Trong truong hop tré em c6 nguyén vong cham dut viéc cham soc
thay thé, phong chuyén mén cap xa danh gia viéc cham soc tr¢ em (theo Mau s6 13
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dé bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan cip xi. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc danh gia viéc
chim soc tré em (theo Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)
ctia phong chuyén mon cip xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém
ban hanh quyét dinh chdm dut viéc chiam soc thay thé va chuyén hinh thirc cham
soc thay thé (Mau sb 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) vao két
qua theo ddi, danh gia viéc tré em duoc c nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé,
theo theo nguyén vong cua tré em.

- Pbi véi truong hop chadm dut viée cham soc thay thé cho tré em theo dé nghi
ctia c4 nhan, dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir khi nhan dugc don dé nghi chim dut viéc cham soc thay thé, Chi tich Uy
ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh cham dut viéc cham soc
thay thé va chuyén hinh thirc cham soc thay thé (Mau sé 16 ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 56/2017/ND-CP) vao két qua theo ddi, danh gia viéc tré em duoc cd nhan,
gia din}} nhan cham séc thay thé, theo dé nghi cia cé nhan, gia dinh nhan cham séc
thay thé.

- Pbi véi truomg hop tré em duoc chuyén tir co s tro gitp x4 hoi dén ca nhan,
gia dinh nhan chidm soc thay thé: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé, Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa chdm dut viéc chim soéc thay thé 601 v6i truong hop tré em
dugc chiam soc tai co sé tro gitp xa hoi thude tham quyén xi quan 1y.

Buéc 4: Tra 10i két qua
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Phong chuyén mon cap xa chuyén Quyét dinh cham dut viéc cham séc thay
thé cho tré em cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa (Mau sé 16 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) cho trung tim hanh chinh céng cap xa dé tra két qua
(trwong hop khac dia gidi hanh chinh thi trung tam hanh chinh cong cép x4 (noi chit
tri giai quyét hd so) chuyén két qua cho trung tdm hanh chinh cong cap tinh/x4 (noi
tiép nhan thong tin) dé tra két qua.

- Thoi gian tiép nhin thong tin va tra két qua: Tir thir Hai dén tha Sau
hang tuan (trir ngy nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh hodc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cdp x3 bat ky.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phén hd

STT Thanh phan hd so oy
so’ can so0 hoa

1 |DPon dé nghi cham dut viéc cham soc thay thé

- S6 luogng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc, ke tir ngdy nhan quyét dinh giao tré
em cho c& nhan, gia dinh nhén cham so6c thay thé ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép
Xa.

d) Déi twong thue hi¢gn TTHC: Ca nhan, dai dién gia dinh nhan cham soc
thay thé cho tré em; Co so¢ trg gitip xa hdi thuoc Uy ban nhan dan cap xa quan ly.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép thyc hién: Phong chuyén mon cip xa.

- Co quan phéi hop thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh.

8 Két qud thyc hi¢n TTHC: Quyét’dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa ve€ viéc cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em.

h) Phi, I¢ phi: Khong co

i) Tén méu don, to khai:

- Pon dé nghi chdm dut viéc chim séc thay thé (MAu sé 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Quyét dinh vé viéc cham dut va chuyén hinh thirc chdm soc thay thé tré em
thé (Mau so 16 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- C4 nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé dé nghi chdm drt viéc cham soc¢
tré em;

- Tr¢ em dang dugc cham soc thay thé c6 hanh vi ¢6 ¥ xAm pham nghiém
trong tinh mang, strc k,h()e, nhan pham, danh du cda ca nhan, thanh vién gia dinh
nhan cham soc thay the.

l) Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh 50 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so di€u cua Luat tré em.

- Nghi dinh s6 147/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha
nuoc cua BO Y té.

MAu sé 13
UY BAN NHAN DAN/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

CO SO TRQ GIUP XA o NAM ,
HOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO........ /BC , NEAY ... ... ... thang... ..... nam ........
BAO CAO

Theo dbi, danh gia tré em dwoe nhén chim séc thay thé
1. Thong tin vé tré em
- Ho va tén:

- Ngay, thang, nam SINN:.........cccoiiiiiiiiiiciee e e e e
€ 1 10 0 10 | SRR
- Bia chi dugc nhan cham soc thay G : e
- Nguyén nhan dugc cham SOC thay the:.........c.o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tinh trang gia dinh trudc day cla tré €M .........cccovieeieiieeeciie e
2. Tinh trang tré em

= STC KNOE thE CRAL: ......voeoeee e
= STC KNO tAM thAN........voieieeeeeeeee e
e 5 [ T ¥ 1 o PP
- Quan hé giao tiép vdi cac thanh vién trong gia dinh nhin chiam soc thay thé hoic
nguoi cham soc, ban be trong co s& trg giip Xa hoi: ..veeeeevveeeeciieeeeee e,

- Piéu kién cham séc (gdm: an, &, mic, di lai, kham/chira bénh):..........oocooeevvenenne..
= ThONg tin KNAC V& t8 Il ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Danh gia



76

- Tinh trang duoc chiam séc cua tré em: Tt 0 Trung binh o Kém o

- Tinh trang tré em c6 nguy co bi xam hai, ton hai: Cao o Trung binh o Thap o
Khong c6 o

- Nhitng dich vu can cung cép cho tré em:

- Hinh thtrc cham séc thay thé hién nay: Phii hop o Khong phu hop o

- Kién nghi (néu c0):

Xac nhan ciaa Uy ban nhan dan/ Nguwoi bao cao
Co sé trg giup xa hoi (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)

MAiu s6 15

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHAM DUT VIEC CHAM SOC THAY THE

Kinh @I oo
TEN 101 17 e
Hién dang cur trl a1 ....eeeveeeeiieeiieeciee e
Xét théy ca nhan va gia dinh khéng con du diéu kién nhan cham soc, nudi dudng
tré eM....cveveeenreennee, sinh ngay ........ thang ........ NAM ...ooeeeeernennnns dugc nhan cham
soc thay thé theo Quyét dinh s6 ngay .... thang ..... nam ...
T6i 1am don nay dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng ... xem xét, cho phép

gia dinh va t6i duoc chdm dit viéc cham soc thay thé cho tré em tir ngdy .... thang
.. nam

T6i cam doan chip hanh cac quy dinh cta phap lut vé viéc cham soc thay thé va
cham dut chdm so6c thay thé doi voi tré em.
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1 SR thang ........ nam 20....

Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho va tén)
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MAu s6 16

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
Tinh/TP/xa/phwong ..(1).. NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

S6..../.QD-UBND wri(2)...., ngay .... thang .... nam 20....

QUYET PINH
Ve viéc cham dirt va chuyén hinh thirc cham séc thay the tré em ...(3)...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH/TP/XA/PHUONG....(1).....

Can cir Ludt t6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 nam 2015;

Can cuw Ludt tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh 56 ............ /2017/ND-CP ngapy.......... thang..... nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt tré em;

Xét d@é nghi ciia éng/ba ... (4)......,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cham dit viéc cham soc thay t,hé cua ca nhén, gia dinh: ’
Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/H9 chi€u s0:...Cap ngay.../.../..., N1 €ap: ....ccvuvee.

boi véi .............. () , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gi0i tinh:

Noi sinh: .......ccceeveeeee ,Dan toc: ... , Quéc tICh: e

Noi cu trl ................. (0 IR ké tir ngdy ......thang......nam .......
Diéu 2. Giao tré em ........oo......... () IS tai Piéu 1,

Cho ca nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham séc thay thé 1a:

Ong/ba........... S)/........ dai dién co so nhan chim soc thay thé .... (8).............
CMND /CCCD/Ho chiéu sb: ............ Cap ngay.../...[... , NOT CAP: ..eveeren...

Thoi gian chim soc thay thé tré em .......... () I duoc thyc hién tir ngay
.......... thang ............. nam ..............dén ngdy ..........thang .........nam .......

Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s6 nhan chim soc thay thé ...(8)....., ¢6 trach
nhiém cham so6c, nudi dudng, gido duc va bao dam sy phat trién cta tré em theo
quy dinh cta Luat tré em va phap luat c6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba ............. (e dai dién cho co s¢ nhin chim soc thay thé
.(8)...... , ong/ba ........ (4), ......... , Cac co quan, to chirc, ca nhan c6 li€én quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.
TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: CHU TICH

- Nhu Piéu 5; (Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)
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-SO Y té;
- Luu ho so.

Ghi chu:

(1) Tén Tinh/Thanh phd/ xad/phuong; (2) Pia danh; (3) Ho va tén tré em duoc nhan
cham soc thay theé.

(4) Ho va tén ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap xA.

(5) Ho va tén ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) Pia chi cu thé: s6 nha, duong/phd, thon, xi/phuong, tinh/thanh phd.

(7) Ho va tén ngudi dai dién co s nhan cham soc thay thé.

(8) Tén co sé nhan chiam soc thay thé.

10. Thii tuc phé duyét ké hoach hd tro, can thiép ddi véi tré em bi xam
hai hodc ¢6 nguy co bi bao luc, béc 16t, bé roi va tré em c6 hoan canh dic biét

(ma tha tuc: 2.001947)

a) Trinh tw thuwc hién:

Budére 1: Cung cap thong tin

Céc co quan, t6 chure, co s& gido duc, gia dinh, cd nhan néu phat hién hodc co
thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc tré em c6 nguy co bi xam hai c6 trach
nhiém thong bao ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hodc co quan
chuyén mén vé y té thuéc Uy ban nhan dan cip tinh, co quan Cong an céc cip, trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 trén dia ban tinh TAy Ninh (noi tiép nhan thong tin).

Buéc 2: Tiép nhan thong tin [01 ngay lam viéc]

- Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du thong tin vé hanh vi
xam hai tré em, tré em bi xam hai hodc c6 nguy co bi xdm hai (theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP):

+ Néu thong tin day du, hop 18 thi can bo tiép nhan hd so.

+ Néu thong tin chua day du, hop 1¢ thi khong tiép nhan va huéng dan cho té)
chure, ca nhan cung cip thong tin theo Mau s6 01 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP.

- Can b tiép nhan thong tin kiém tra va xac dinh x4 chu tri giai quyét ho so,
sau d6 chuyén ho so dén phong chuyén mon cap x4 giai quyét (truong hop khac dia
gidi hanh chinh thi chuyén ho so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong xi chu
tri giai quyét).

Luu y: Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng xd chii tri gidi quyét ho so ¢é
trach nhiém tiép nhdn, xir 1y ho so va tra két qua khi nhdn dwoc hé so tir Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng xd bat ky.
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Buéc 3: Xir 1y ho so [05 ngay 1am viéc]

- Phong chuyén mon cép Xd noi xay ra vu viéc hodc noi tré em cu tra phdi
hop v6i co quan chuyén mon vé y té thudc Uy ban nhan dan cap tinh, co quan Cong
an cac cap thyc hién viéc kiém tra tinh xdc thyc vé hanh vi xdm hai, tinh trang mat
an toan, mirc d6 nguy co gy ton hai dbi véi tré em. Co quan, to chtrc, ca nhan cd
nhiém vu bao vé, cham soc, gido dyc tré em co trach nhiém cung cip thong tin va
phéi hop thuc hién khi duoc yéu cau.

- Phong chuyén mén cip x4 tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, mirc do
ton hai cua tré em sau khi kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang mat
an toan, mirc d6 nguy co gay ton hai d6i voi tré em (theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dé c6 co sé ap dung hoic khong ap dung cac
bién phap can thiép khan cap.

- Phong chuyén mon cap x4 (c6 thé yéu cau Tong dai dién thoai qudc gla bao
Ve tré em va cac co so cung cap dich vu bao v¢ tré em hd tr) thuc hién viéc thu
thap thong tin, danh gia nguy co cu thé (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Truong hop tré em can duoc ap dung ké hoach hd trg, can thi¢p, Chu tich
Uy ban nhan dan cp xi chi tri cudc hop véi cac ca nhén, to chirc ¢6 trach nhiém
bao vé tré em, dai dién dia ban dan cu noi1 tré em cu tra, sinh séng hodc noi xay ra
vu viéc, cha, me¢ hodc nguoi cham soc tré em dé xac dinh cac bién phap bao vé tré
em.

- Can clr muc d6 ton hai va nhu cau can hd tro, can thiép ddi vai tré em, trong
thoi han 05 ngay 1am viéc, nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xi xdy dung ké
hoach ho tro, can thiép trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa phé duyét (theo Mau
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Buéc 4: Tra 101 két qua [01 ngay lam viéc]

Phong chuyén mén cap xa chuyén Quyét dinh phé duyét va Ké hoach hd tro,
can thiép ddi véi tré em (MAu s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s 56/2017/ND-
CP va Méu sd 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s 56/2017/ND-CP) cho trung tim
hanh chinh cong cép xa dé tra két qua (truong hop khac dia gidi hanh chinh thi trung

tdm hanh chinh cong cap xd (noi chu tri giai quyét ho so) chuyen két qua cho trung
tam hanh chinh cong cap tinh/xa (noi tiép nhan thong tin) dé tra két qua.

- Thoi gian tiép nhan thong tin va tra két qua: Tir tht Hai dén thtr Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em (111).

+ Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky.
+ Qua t6 chirc buu chinh.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

- Thanh phéan ho so:

Thanh phén hd

STT Thanh phan ho so X g,
so’ can sO hoa

Bio céo tiép nhan thong tin tré em va danh gia nguy co
ban dau vé tinh trang tré em bi xam hai hodc c6 nguy co
bi bao luc, boc 16t, bo roi va tré em c6 hoan canh dac
1 | biét (do Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em, Co
quan chuyén moén vé y té thuéc Uy ban nhan dan cip
tinh, co quan Cong an céc cap, Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cap xi bat ky 1ap).

Bao cdo danh gia nguy co ban dau vé tinh trang tré em
2 | bi xam hai hoac c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bd roi
(phong chuyén moén cap xa 1ap).

B4o cao thu thap thong tin, danh gia nguy co cy thé tinh
hinh tré em (phong chuyén mon cap xa lap).

Bién ban cudc hop xac dinh nhu cau can ho trg, can thi¢p
4 | cho tré em va cac tai li¢u khac c6 lién quan (phong
chuyén mon cap xa lap).

Du thao Quyét dinh phé duyét va ké hoach hd trg, can
thiép ddi voi tré em bi xAm hai hodc c6 nguy co bi bao
luc, boc 10t, bo roi va tré em cd hoan canh dac biét
(phong chuyén mén cip x4 1ap).

6 | Cac tai li€u co li€n quan khac (n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidgi quyét: 07 ngay lam viéc.

d) Déi twong thuee hi¢n TTHC:

- Céc co quan, td chure, co s gido duc, gia dinh, cd nhan.

- Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em.

- Cha, me, nguoi cham soc tré em; ¢4 nhan hodc dai dién co quan, td chuc
ti€p nhan tré em.

- Co quan, to chirc, c4 nhan dugc phan cong trong ké hoach.

e) Co quan thuwe hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc ti€p thuc hién: Phong chuyén mon cap xa.




82

- Co quan phdi hop thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay
Ninh, tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em, co quan chuyén mén ve y té thudc
Uy ban nhan dén cap tinh, co quan Cong an cac cap.

g) Két qua thuec hién TTHC: Quyét dinh phé duyét va Ké hoach hd trg, can
thi€p doi1 voi tré em kém theo (do Chu tich Uy ban nhéan déan cap xa ban hanh).

h) Phi, I¢ phi: Khong co

i) Tén méu don, to khai:

, - B4o c4o tiép nhan thong tin tré em (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 56/2017/ND-CP).

- Bao cao thu thap thong tin, xac minh va danh gia nguy co cu thé (Mau sb
03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- K& hoach hd trg, can thiép (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh )
56/2017/ND-CP).

- Quyét dir}h phé duyét K& hoach hd tro, can thiép (Mau s6 05 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hi¢gn TTHC:

Tré em bi xam hai’, c6 nguy co bi bao luc, béc 16t, bo roi dEjl du.’gc ngu’(‘)i lam
cong tac bao v¢€ tré em cap xa danh gid nguy co va xac dinh nhu cau can ho trg, can
thiép.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat tré¢ em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot so diéu cua Luat tré em.

- Nghi dinh s6 147/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha
nuoc cua BO Y té.

MAiu s6 04
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
xa/phwong... NAM

------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
......... , ngay ... thang ... nam 20...
KE HOACH HO TRQ, CAN THIEP
(Truwong hop tré em bi xam hai/nguy co bi bao luc, boc 10t, bé roi)
1. Muc tiéu
- Céc t6n hai cta tré em duoc phuc hoi;
- Céc yéu to khong an toan trong moi truong song cua tré em can duoc khac phuc;
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- Bao dam cac diéu kién can thiét dé tré em hoa nhap cong dong;
2. Cac hoat dong

- Cham socy té, tri liéu tAm 1y;

- Céc hoat dong tro giap xa hoi;

- Céc hoat dong hd tro gido duc, dao tao, gido duc nghé nghiép;
- Céc hoat dong tro giup phap 1y (néu can);

- Cac dich vu bao vé tré em khac.

3. To chirc thwe hién

STT Tén hoat dong Can bd thwe | Can b phdi | Thoi gian
hién hop thue hién
| O T T TrTTrrr
P T T T TTTrees
3l i i L
4. Kinh phi

(Du toan kinh phi chi tiét kém theo)..

Ngudi 1am cong tic bao vé tré em cap TM. UY BAN NHAN DAN
xa , CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

Ghi chu:

K¢ hoach hd tro, can thiép duoc xay dung dé nham muc dich cung cap dich vu hd
trg, can thi€p danh cho tré em bi xam hai/nguy co bi bao luc, bdc 10t, bo roi; giai
quyét cac nhu cau dugc an toan, bado vé va cham soc trudc mat va lau dai cho tré
em.
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Maiu s6 05

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
xa/phuong (1) NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6..../.QD-UBND wii(2)...., ngay .... thang .... nam 20....

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét Ké hoach hd trg, can thiép doi véi ...(3)...
CHU TICH UY BAN NHAN XA/PHUONG ... (1)....

Can ctr Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;
Can cr Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot so di€u cua Luat tré em;
Xét dé nghi ctia 6ng/ba ...(4)....,
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét K& hoach hd trg, can thi¢p dbi véi (3. (Ké hoach hd trg, can
thiép kem theo).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cip x4, cac co quan, to chirc, ca nhan
dugc phan cong trong K¢& hoach chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH ’
- SO'Y té (dé b/c); (Ky, ghi o ho va tén, dong dau)
- Luu ho so.
Ghi chu:
(1) Tén UBND xa/phuong
(2) bia danh.
(3) Ho va tén tré em b1 xam hai/c6 nguy co bi bao luc/boc 10t/bo roi.
(4) Tén ngudi lam cong tac bao vé tré em cAp xa.

11. Thi tuc ding Ky nhdn chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhén,
nguoi dai dién gia dinh nhin cham s6c thay theé khong phai 1a nguwdi than thich
cua tré em

(ma tha tuc: 1.004941)

a) Trinh tw thuc hién:
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Buéc 1: Cung cip ho so

Cé nhan, gia dinh c6 nguyén vong va du diéu kién nhn tré em vé chiam soc
thay thé theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 63 Luat Tré em giri hd so tai trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bét ky Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 trén dja ban tinh Tay Ninh (noi tiép nhan h so).

Buéc 2: Tiép nhan ho so

- Cén b tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra ddy du thong tin theo mau
s6 s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP:

+ Néu thong tin day du, hop 18 thi can bo tiép nhan ho so.

+ Neéu thong tin chua day d, hop 1 thi khong tiép nhan va huéng dan cho to
chure, ca nhan cung cap thong tin theo mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh so6
56/2017/ND-CP.

- Can bd t1ep nhan hd so kiém tra va xac dinh xa chu tri giai quyét ho so, sau
d6 chuyén ho so dén phong chuyén mon cap x4 giai quyét (trudng hop khac dia gidi
hanh chinh thi chuyén hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong x4 chu tri giai

quyét).

Luu y: Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng xd chii tri gidi quyét ho so cé
trach nhiém tiép nhdn, xu ly ho so va tra két qua khi nhdn duwoc ho so tw Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky.

Buwée 3: Xt Iy ho so

- Phong chuyén mén cip xa 1ap va quan ly danh sach ca nhén, gia dinh dang
ky nhan chiam séc thay thé c6 du diéu kién.

- Phong chuyén mén cap x4 c6 trach nhiém trong viéc quan 1y danh sach, diéu
phoi viéc lya chon cé nhan, gia dinh nhén cham soc thay thé trén dia ban khi c6
truong hop tré em can cham soc thay the.

- Ngudi than thich cta tré em khi nhan chiam soc thay thé khong phai ding
ky theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 65 Luat Tre em nhung phai thong bao véi Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri dé ra quyét dinh giao cham soc thay the.

Buéc 4: Tra 10i két qua

Phong chuyén mon cap xi chuyén quyét dinh cua Chia tich Uy ban nhan dan
cip x4 giao, nhan tré em cho ca nhén, gia dinh nhan chim séc thay thé cho trung
tam hanh chinh cong cp xa dé tra két qua (trudng hop khac dia gisi hanh chinh thi
trung tam hanh chinh cong cép xd (noi chu tri giai quyét ho so) chuyén két qua cho
trung tdm hanh chinh cong cap tinh/xa (noi tiép nhan thong tin) dé tra két qua. Trong
thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh, phong chuyén mon cap
x4 to chirc viée giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé.

- Thoi gian tiép nhin théng tin va tra két qua: T tht Hai dén thir Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
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+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai trung tim Phyc vu ha‘}nh chinh cong tinh T4y Ninh hodc tai bét
ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

+ Qua t6 chitc buu chinh.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phan hb so:

Thanh phan ho

STT Thanh phan ho so L e
so’ can so0 hoa

Pon ding ky nhan cham soc thay thé (do ca nhan, nguoi
1 | daidién gia dinh (khong phai 1a nguoi than thich cua tré
em) nop).

Gidy kham strc khoe trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay ndp hod so do co quan y té cip theo quy dinh cua
phap luat (do c4 nhan, nguoi dai dién gia dinh (khong
phai 1a nguoi than thich cia tré em) ndp).

Ly lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cap (ddi véi
3 | ca nhan, nguoi dai dién gia dinh cham séc, thay thé 1a
nguol nudc ngoat).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy ban hanh
quyét dinh, Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc viéc giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh
nhan chim soc thay thé.

d) Péi twong thue hién TTHC: C4 nhan, ngudi dai dién gia dinh (khong phai
1a ngudi than thich cia tré em) c6 nguyén vong va du diéu kién nhan chim soc thay
thé cho tré em.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Phong chuyén mon cap xa.

- Co quan phéi hop thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh.

g) Két qud thue hign TTHC: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay theé.

h) Phi, I¢ phi: Khong co

i) Tén mdu don, to khai:

Pon ding ky nhan chim séc thay thé (Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi




87

dinh s6 56/2017/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:

- C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; co6 stc khoe
va co nang luc hanh vi dan sy dﬁy du; o tu cach dao duc tdt; khong bi han ché mot
) quyén ctia cha, me ddi vi con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém
hinh sy, xtr 1y vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em; khong bi két an
vé mot trong cac toi cd ¥y xam pham tinh mang, strc khéde, nhan phém, danh du cua
nguoi khac, nguoc dai hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo chéng, con, chau, nguoi co
cong nuodi dudng minh, du dd, ép budc hodc chira chip ngudi chua thanh nién vi
pham phap luat, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em.

- C6 chd & va diéu kién kinh té phu hop, bao dam chim soc, nudi dudng, gido
duc tré em.

- Ty nguyén nhan cham so6c tré em; co su déng thuan gitra cac thanh vién
trong gia dinh vé viéc nhan cham soc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong
bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy, xt 1y vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai
tré em.

- Nguoi than thich nhan tré em cham soc thay thé phai 1a nguoi thanh nién;
cac truong hop khac phai hon tré em tir 20 tudi trd 1én.

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguo1 nude ngoai phai cu tra tai Viét
Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhét 12 thang vao thoi
diém dang ky.

l) Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sO diéu cta Luat tré em.

- Nghi dinh s6 147/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan 1y nha
nude cia By Y té.
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MAiu s6 08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CMND/CCCD/h6 chiéu 80 ....cco.eocvv.......Cap ngdy ...../.../... NOI CAP.. oo,
Thoi han visa (d0i VET nGUET NUEGT NGOG . ...vove e e,

I 1 05 4 SRS
TENN G0 NOC VAL . oo e e e e
NG NERIEP: oo e e e e e e e

Tén, dia chi co quan/No1 1am VIEC: .....cccviviiiiiiiiiiei s e e e,
Dia chi HEN RE: ..o e e e e e

S6 dién thoai lién hé: .....coco.vvveeeeveee, Email (06U €6) .ooee e

Xét thdy ban than va gia dinh du diéu kién nhan cham séc thay thé. Toi lam don nay

dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xad/phuong xem xét cho toi dugce ding ky nhan

cham soc thay thé chau ....ooooovveeenn, (trai hoac gai), do tudi ........, dan tdc
veeeers...... tal gia dinh.

Nhiing yéu cau cu thé khéac vé tré em can nhan cham soc:

Néu dugc nhan chim soc thay thé tré em, t6i cam két s& cham soc, nudi dudng chau
theo dung quy dinh.

....... , ngay ....... thang ....... nam 20....
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)
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12. Thii tuc thong bio nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan,
ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé 1a ngudi than thich cia tré
em

(ma thu tuc: 2.001944)

a) Trinh tw thwc hién:

Budére 1: Cung cap thong tin

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 14 nguoi than thich cua tré em du diéu kién
nhan cham séc thay thé phai thong bao tai trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hoac tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban
tinh Tay Ninh (noi ti€p nhan thong tin) d€ ra quyét dinh giao, nhan cham séc thay
the.

Bwéc 2: Tiép nhan ho so

- Noi tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra day di thong tin ca nhan, nguoi
dai dién gia dinh 14 nguoi than thich cua tré em lam thu tuc thong bdo nhan cham
soc thay thé.

+ Néu thong tin déy du, hop 1€ (ho tén, dia chi, mbi quan h¢ vaéi tré em, $6
dién thoai li€n h¢) thi can bd tiép nhan thong tin.

+ Néu thong tin chwa ddy du, hop 16 thi khong tiép nhan va hudng dan cho to
chure, ca nhan cung cap thong tin.

- Noi tiép nhan thong tin kiém tra va xac dinh xa chu tri giai quyét, sau d6
chuyén thong tin dén phong chuyén moén cap xa giai quyét (truong hop khac dia
gi61 hanh chinh thi chuyén hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa chu
tri giai quyet).

Luu y: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xd chu tri gidi quyét hé so ¢
trach nhiém tiep nhan, xu Iy ho so va tra ket qua khi nhdn dwoc ho so tue Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky.

Buwde 3: Xur 1y thong tin

- Phong chuyén mon cap xa co trach nhiém xac minh diéu kién cta ca nhan,
gia dinh nhan chdm soc thay thé (Mau s6 11 ban hanh kém theo Nghi dinh so
56/2017/ND-CP).

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 noi cu trt ctia c4 nhan, gia dinh nhan cham
soc thay thé c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhin tré em cho c4 nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé trén co s& bao cdo xac minh cua phong chuyén mén
cap xa (Mau s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Buéc 4: Tra 10i két qua

Phong chuyén mén cap xi chuyén quyét dinh ctia Quyét dinh giao, nhan tré
em cho cd nhan, gia dinh nhén cham sé6c thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa cho trung tam hanh chinh cong cap xa dé tra két qua (truong hop khac dia gioi
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hanh chinh thi trung tdm hanh chinh cong céprxﬁ (noi chu tri giai quyét ho so)
chuyén két qua cho trung tdm hanh chinh c6ng cap tinh/xa (noi tiép nhén thong tin)
dé tra két ‘qua. Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir ngdy ban hanh quyét dinh,
Chu tich Uy ban nhdn dan cdp xi giao quyét dinh cho ca nhén, gia dinh nhin chim
soc thay thé.

- Thoi gian tiép nhén théng tin va trd két qué: Tir thr Hai dén the Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai trung tam Phuyc vu hé}nh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bét
ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

+ Qua t6 chitc buu chinh.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phéan ho so:

Thanh phén hd

STT Thanh phin hé so y T
so’ can sO hoa

1 | Pon d& nghi chdm dut viéc cham soc thay thé.

- S6 luong ho so: 01 (b9).

d) Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
quyét dinh, Chu tich Uy ban nhan dén cp x4 giao quyét dinh cho c4 nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé.

d) Poi twong thue hi¢n TTHC: Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh la nguoi
than thich cta tré em du di€u kién nhan cham séc thay thé cho tré em.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Phong chuyén mon cap xa.

- Co quan phéi hop thuc hién: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay

Ninh hoic tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa trén dia ban tinh
Tay Ninh

2) Két qua thuc hi¢n TTHC: Quyét dinh giao, nhan tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan cham soc thay thé ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

h) Phi, 1¢ phi: Khong co

i) Tén mdu don, to khai:

- Bdo cao xac minh ca nhén, gia dinh nhan cham soc thay thé (Mau s6 11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

- Quyét dinh vé viée giao, nhan viéc cham soc thay thé tré em (Mau s6 12 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:
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Cé nhén, gia dinh nhan chim soc thay thé phai bao dam céac diéu kién sau
day:

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 strc khoe
va co nang lyc hanh vi dan su day du; c6 tu cach dao duc tot; khong bi han ché mot
sO quyén ciia cha, me dbi véi con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém
hinh sy, xur ly vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em; khong bi két an
vé mot trong cac toi ¢d ¥ xam pham tinh mang, strc khoe, nhan pham, danh du cia
nguoi khac, nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me, v chdng, con, chau, ngudi co
cong nudi dudng minh, du dd, ép budc hodc chira chip ngudi chua thanh nién vi
pham phap luat, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em;

- C6 chd ¢ va diéu kién kinh té phu hop, bao dam cham soc, nudi dudng, gido
duc tré em;

- Tu nguyén nhan cham séc tré em; cé su déng thuan gitra cac thanh vién
trong gia dinh v& viéc nhan cham soc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khéng
bi truy ctru trdch nhi€ém hinh sy, xtr Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai
tré em;

- Nguoi than thich nhan tré em cham soc thay thé phai 1a ngudi thanh nién;
cac truong hop khac phai hon tré em tir 20 tudi tro 1én.

- C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi1 nude ngoai phai cu tra tai Viét
Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhét 12 thang vao thoi
diém dang ky.

l) Can cvr phap ly cua TTHC:

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat tré em.

- Nghi dinh s6 147/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan 1y nha
nude cia By Y té.

MAu s6 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
BAO CAO
DANH GIA HOAN CANH, TINH TRANG VA NHU CAU, NGUYEN VONG
CUA TRE EM CAN CHAM SOC THAY THE

Ho tén tré em

Ngay thang nam sinh:
Gioi tinh:




Noi cu tru:
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Thon .............. Xa/phuong.......... tinh/thanh phd

Pic diém nhin dang/diu
tich co the ........ (néu co)

Xac dinh trweong hop tré
em cin chim soc thay thé
(Theo quy dinh tai Diéu 62
cua Luat tré em 2016)

Tinh trang gia dinh rugt
thit ciia tré em (n€u co)

Ho va tén cha, me hoiac
nguwoi cham soc tré em

Anh, chi, em ruft cia tré
em:

(Ho va tén, tudi, gidi tinh)

Anh:

Chi:

Em:

1. Tinh trang tré em

X4c dinh truong hop tré em
can

Tinh trang tré em

Nhu cau can dap ung

Stre khoé thé chat

Stre khoé tam than

Hoc tap

Dicu kién chidm sdc hién
tai (an, 0, mac, di lai, kham,
chira bénh,...)

Nguy co ton hai ciia tré em

Nguyén nhan hoac thu
pham gay ton hai cho tré
em

2. Thong tin Khac vé tré em: .............

3. Panh gia, kién nghi:
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3.1. Danh gia:
- Panh gia vé stc khoe thé chat (Tot, Binh thuong, Yeu): ...coooevveveeereereeeeens
- Panh gia vé stc khoe tim than (Tt, Binh thudng, Yéu): ..c.oo.cvveeveeeeeeeeeeeeeenn.
- Panh gia vé hoc tap (Pat, Khong dat): ......cooveviieiiieeee e,
3.2 Tinh trang ciia tré em can dwoc bio vé:
- Khan cip cach ly khoi cha, me, nguoi cham soc.
- Can duoc chim soc thay thé trong thoi gian ............. tuan/thang.
3.3. Nhirng dich vu hd tre, can thiép cho tré em:

3.4 Y kién, nguyén vong ciia tré em vé chiam séc thay thé (danh cho tré em tir
da 7 tuoi tré 1én):

4. Hinh thirc chim séc thay thé phu hop:

Nguwoi lam bao cao

Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho va tén)
- UBND xa (d¢ b/c);
- Luu ho so.

MAu sb 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO
XAC MINH CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC THAY THE

Phin 1. THONG TIN CUA CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC
THAY THE

1. Thong tin vé ca nhan nhn chim séc thay thé:

1.1. Ho va tén (Viét chi in hoa):
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Ngay/thang/nam sinh: .../.../ ...Gid1 tinh: ......... Dan toc: ........ Qudc tich
CMND/CCCD/Hb chiéu $6 ........cooe........ Cap ngdy ....../......./....... Noi cap
Thoi han visa (461 VOI NGUOT NUOC NEOAT) ..o
D2 2 0 5§ PRSP
TENR GO NOC VAI 1o e et e s e s e s e s e s e s eseseseseseseseseses
INZNE TERIED: ettt s seeraeen
Tén, dia chi co quan/No1 1am VIEC: .......eeiviiiiieiiiii et
S6 dién thoai 1ién hé: .........cooveeee... , EMail (61 €6) oo,
Murc thu nhap hang thAng: .........c.c.ooooiiiii e
1.2. Tinh trang SUC KNOE (@7 CU thE) w...cuvveeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
C6 khuyét tat khong? 0 Khong 0 CO (DARG Gl ..., )

(Mikc d§ khuyét (Gt ..o )
C6 mac bénh mén tinh khong? o0 Khong 0 CO (Ghi Bénh ........coeeveeeeeeeenn )

1.3. Tinh trang hon nhén: .

0 Chua kéthon o Két hon oLyhon oLy than 0 Goa vg/chong
1.4. Cé b1 két an tu, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu co ghi cu thé hinh thuc, thoi
gian):

2. Thong tin vé vo hoiic chdng ciia ¢4 nhan nhin chim séc thay thé:
2.1. HO VA BN (Vibt CHIF i HOG): oo,
Ngay/thang/nam sinh: .../..../....Gidi tinh: ........ Dan toc: ........... Qudc tich ...............
CMND/CCCD/Hb chiéu $6 ..................... CAp ngay ....../occeoc ... Noi cap: ............
Thoi han visa (461 VOi NGUOT NUOC NEOAT) ..o
INOT CU UL ettt ettt e et e st e bt e s bteesabeeesabeesabreeas
TEN GO NOC VAL e s e ees s s seseseens
Tén, dia chi co quan/No1 [am VIEC: ......eeveviiiiieiieeeee e
S6 dién thoai 1ién hé: .......ceveeeee... , EMail (U C6) oo,
2.2. Tinh trang SUC KNOE (A7 CU thE) .....evmveeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
C6 khuyét tat khong? o Khong 0 CO (DARG Gl «...oeeeeereeeeeereeeen. )

(Mirc @0 KRUYSE 1GE ..o )
C6 mac bénh mén tinh khong? o0 Khong 0 C6 (Ghi bénh ..........ooeevvceeeeeecn, )
2.3. C6 bi két an t, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu cé ghi cu thé hinh thirc, thoi
gian):
2.4. Kinh nghiém, k¥ nang cham soc thay thé tré em (Ghi cu thé): ...
3. Thong tin vé gia dinh:
3.1. S6 thanh vién sdng trong gia dinh hién nay: o nguoi, cu thé nhu sau:
a) Hovatén: ......ccoovveeiiiiinnnnnn. ,nam sinh: ..................... , gloi tinh: ...l
- Dan toc: .......... , quéc tich: .......... , tinh trang strc khoé: ........... ,nghé nghiép:

- Quan h¢ v&i ca nhan nhan cham soc thay the: ..o,
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- C6 bi két an tu, xir phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi
gian)

b) Hovatén: .....ccooovvviiiiiiiiencen, ,nam sinh: ................cceeeel , g101 tinh:
- Dan toc:...., quéc 15 ¢] s LA , tinh trang strc khoé: .............. , nghé nghiép:
- Quan hé v&i ca nhan nhan cham soc thay thE: oo,

- C6 bi két an tu, xir phat vi pham hanh chinh (Néu co6 ghi cu thé hinh thire, thoi
gian)

...................................................................................................................................

c)Hovatén: ...cooooeevvveeinnnnne, ,ham sinh:...........cccceeeenn. , gidi
tinh:.....coooeviieens

- Dan toc:..., quoc tich: ................ , tinh trang suc khoé: ................. , nghé nghiép
- Quan h¢ v6i ca nhan nhan cham soc thay the: ........ccccooeeiiiiiiiiiiii,

3.2. Gia dinh c6 thugc ho ngheo khong? o0 C6 o Khong
3.3. Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha ¢ kién ¢, ban kién c6, nha tam; thudc s¢ hiru cia

ho, nha thu€, d NhoO): ....coocviiiiiieee e,

3.4. Thu nhap trung binh hang thang cua gia dinh (trong 12 thang qua):

..... /d6ng/thang

Tir nguon:

0 Lam cong nhat 0 Luong thang/tudn 0 Buon ban, kinh doanh O
Ché do chinh sach XH o Lam ndng nghiép

4. Yéu ciu ciia ca nhin, gia dinh nhan chim séc thay thé:
4.1. Ly do chon chdm soc thay thé tré em:

4.2. Yéu péu vé tré em nhan chiam soc thay thé:
a. Do tuoi cua trée em: ........... , b. Gioi tinh cua tré em: ............... , ¢. Dan toc:
4.3. Y kién ctia cac thanh vién trong gia dinh khi nhan chiam soc thay thé tré em
(NEU CO): e e
4.4. Thoi gian nhan cham soc thay the tré em: .............. thang.
5. Diéu ki¢n vé ly lich tw phap (dwa vao phan ly lich tw phap dé danh gia):
Phan 2. KET LUAN:

1. Du dieéu kién nhan cham séc thay the:
2. Khong di diéu kién nhan chim séc thay thé: ..o,
+ Ly do:

XAC NHAN CUA UBND CAP XA Nguoi lam cong tac béo vé tré em

Uy ban nhan dan xa/phuong....... (Ky, ghi ro ho va tén)
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Xéc nhan 6ng (ba)
du diéu kién nhan cham soc¢ thay thé tré
em theo quy dinh./.

Ngay ..... thang ...... nam 20 ....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, ghi 16 ho va tén, déng dau)

MAu s6 12

UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
xa/phuong ..(1).. NAM
DPoc Lap — Tuw do — Hanh Phuc

Sb..../.QD-UBND wii(2)...., ngay .... thang .... nam 20....

‘ QUYET PINH ,
Ve viéc giao, nhan viéc cham soc thay the tré em ... (3)...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG...(1)...

Can cu Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Cin ctr Nghi dinh s6 /2017/ND-CP ngay thang nam 2017 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat tré em;

Xét dé nghi ctia 6ng/ba ...(4)...

QUYET PINH:
Piéu 1. Giao tré em ...(3)..., Gidi tinh: ............. , Ngay, thang, nam sinh: ...................
Noi  sinh: ., ,  Dan  t0C: e, , Quéc tich:
Noi cu tru:
.................................... (5) e,
Cho:
Ong/ba: ....(6)/(7)........... CMND/CCCD/H$ chiéu sb: ........... CAp ngay .../ ...|.....
Noi cu tri:
e (5) ettt s
Ti€p nhan va cham soc nudi dudng.
Thoi gian cham sOC thay thé tré em tur ngay
.................. thang................N4M................dén ngay thang............... nim..........
Piéu 2. Gia dinh 6ng/ba ........ (6)......./ co s& nhan cham séc thay thé ........ )

c6 trach nhiém cham séc, ddm bao su an toan cho tré em nhan chdm séc thay thé
theo quy dinh cua Luat tré em va phap luat c6 lién quan.
Diéeu 3. Quyét dinh nay co6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx

Djéu 4.Ong/ba .............. (6)/(7) ceeeeeeeerieeen, ,ong/ba ......... (C) Iy , CACc cO quan,
to chirc, ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn: CHU TICH ,
- Nhu Diéu 4; (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

-S&'Y té (dé ble);
- Luu ho so.
Ghi chu:
(1) Tén xa/phuong
(2) bia danh
(3) Ho va tén tré em dugc nhan cham soc thay thé
(4) Ho va tén ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap x4
(5) Pia chi cu thé: s6 nha, dudng/phd thon, xa/phuong, tinh/thanh phd
(6) Ho va tén c4 nhan, ngudi dai dién cho gia dinh nhan chim soc thay thé
(7) Ho va tén nguoi dai dién Co s& nhan cham soc thay thé
(8) Tén Co s& nhan chim soc thay thé.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN VIEC CHAM SOC THAY THE
(Kem theo Quyeét dinh vé viéc giao, nhan cham soc thay thé tré em)

Thyc hién Quyét dinh $6 .................. /QD-UBND

ngay.......... thang............... nam......... cua Uy ban nhan dan xa/phuong

Hoém nay, vao hoi ............ U008 - T ORRS phut, ngay .............. thang ........... nam
........................ tai tru s& Uy ban nhan dan xa/phuong ...........ccccevveveveeeennnee.

Chiing t6i gdom:

A. Bén giao tré em - Pai dién Uy ban nhan dén
xaA/phuwong ........c..ccoeeevvveeennnnnne,

1. Ong/Ba:

......................................................................................................................

B. Bén nhin chim séc thay thé tré em:
ONE/DA: oo e e e e e e et baa e e e e e e nrabaeeeeeaanaaaeeeeaann
Sinh ngay ....... thang......ndm.................. , no1 sinh:



Email (néu

[070) USSR OUUPRUUPRR
Pi hoan thanh viéc giao nhén tré em dwéi diy dé chim séc thay thé:
Ho va tén (tré em dugc nhan cham soc thay thé):

.........................................................

Dan tOcC:.......ovvvvuiieeeeennn, Quoc tich:

INOT CU L ettt e e e e e ettt e e e e e eeeeeeeees e aaaaaaaaereeeeaeeeeeeeeas
Thé trang, stc khoe hién tai va dac di€ém nhan

dang:.....ccoeieeiiiiee e

Chiéu cao hién tai: .......ccooevvrvvireeeeenennn.n. Can nang hién tai:

.......................................

Bién ban nay dugc lam thanh 03 ban, 01 ban trao cho bén nhan, 02 ban luu tai ij
ban nhan dan xa/phudng noi cu tra cua tré em./.

Dai dién bén giao Bén nhan
(Ky, ghi ro ho va tén, chirc vu va (Ky, ghi vo ho va tén)
dong dau)

13. Thii tuc chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro giup xa
hoi dén ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay the

(ma thu tuc: 2.001942)
a) Trinh tw thuc hién:
Buéc 1: Cung cip thong tin

- Nguoi ding dau co so tro giup x4 hoi co trach nhiém 1ap danh sach (theo
Mau s6 14 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) va ho so tré em co6
nhu cau tim c4 nhan, gia dinh cham soc thay thé theo quy dinh tai khodn 4 Diéu 38
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Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP, gui trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh
Tay Ninh.

Buéc 2: Tiép nhan ho so

- Noi tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra day du thong tin theo Mau sb
14 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP va hd so tré em ¢6 nhu cau tim
c4 nhan, gia dinh chdm sdc thay thé theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 38 Nghi dinh sb
56/2017/ND-CP:

+ Néu hd so dﬁy da, hop 1€ thi can bo tiép nhan hd so.

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va huéng dan cho to
churc cung cap ho so.

- Noi tiep nhén ho so ki€ém tra va xac dinh noi chu tri giai quyeét:

+ Trong trudng hop co so thudc trach nhiém quéan 1y cép tinh thi chuyén hd
so v€ co quan chuyén mon vé Y t€ thuoc Uy ban nhan dan cap tinh xur 1y.

+ Trong truong hop co so thudce trach nhiém quan ly cap x4 thi chuyén ho so
dén phong chuyén mén cap xa giai quyét (truong hop khéac dia giéi hanh chinh thi
chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x4 chu tri giai quyét).

Luu y: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xd chii tri gidi quyét ho so ¢é
trach nhiém tiép nhdn, xu ly ho so va tra két qua khi nhdn dwoc ho so tw Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky.

Budc 3: Xt 1y thong tin

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, quan chuyén moén vé Y té thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh/phong chuyén mén cap x4 ¢ trach nhiém tham dinh ho so thudc
trach nhiém quan ly, d6i chiéu véi danh sach ca nhan, gia dinh ding ky nhan cham
soc thay thé dé xem xet, danh gia sy phu hgp cua ca nhan, gia dinh dang ky nhan
cham séc thay the néu thdy phu hop, chuyén hoic luu danh sach va ho so tai Uy
ban nhan dan cap x4 noi c4 nhan, gia dinh dang ky nhan chim soc thay thé cu tru.

- Nguoi ding dau co sé trog giup xa hoi co trach nhiém phdi hop véi phong
chuyén mén cip x3 noi cu tra ciia c4 nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé théng
béo tinh hinh cta tré em cho c4 nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé tiép xtc véi
tré em va dua tré em dén nha cua cd nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé dé tré
em lam quen v&i moi trudng méi; 1ay ¥ kién, nguyén vong cia tré em vé ca nhan,
gia dinh nhan cham séc thay thé trong trudng hop tré em tir di 07 tudi tro 1én.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, phong chuyén mén cap xa xem xét cac
diéu kién cia ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé, néu du diéu kién, Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh giao tré em cho ca nhén, gia dinh nhan cham
soc thay thé. Chu tich Uy ban nhan dan cap xd gui quyét dinh giao tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé dén quan chuyén mén vé Y té thudc Uy ban
nhan dan cip tinh hodc co quan, t6 chic c6 thim quyén dé 1am co sé cham dat viée
cham soc thay thé cho tré em tai co s trg gitip xa hoi.
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Buwéc 4: Tra 101 két qua

Phong chuyén mén cép xi chuyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 giao tre em cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé cho trung tdm hanh
chinh cong cap xa de tra két qua (truong hop khac dia gioi hanh chinh thi trung tam
hanh chinh cong cap xd (noi chu tri giai quyet hd 50) chuyen két qua cho trung tdm
hanh chinh cong cip tinh/xa (noi tiép nhan ho so) dé tra két qua.

- Thoi gian tiép nhin thong tin va tra két qua: T thtr Hai dén thir Sau
hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai trung tam Phuc vy hé}nh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bét
ky Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

+ Qua t6 chirc buu chinh.

+ Qua dich vu codng truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phin hd so Thanh phin ho
so’ can s0 hoa
| Danh sach tré em can duogc chuyén hinh thirc cham séc

thay thé.

- Hb so tré em c6 nhu ciu tim c4 nhan, gia dinh chim
soc thay thé, gdbm:

+ Gidy chimg sinh hodc gidy khai sinh hodc chtirng minh
nhan dan hoic cin cudc cong dan hodc ho chiéu (néu
c0);

+ Giay kham strc khoe do co quan y té cap theo quy dinh
cua phap luat;

2 + 02 anh toan than, nhin thrfmg, ki(ih co 8 cm X 10 cm,
chup trong thoi gian trude thot diém 1ap ho so khong
qué 06 thang;

+ Bao céo danh gia cua ngudi lam cong tac bao vé tré
em cap xi vé hoan canh, tinh trang va nhu cu, nguyén
vong cua tré em (theo Mau sd 10 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 56/2017/ND-CP);

+ Bién ban xac nhan do Uy ban nhan déan cip xi hoic
Cong an cap x4 noi phat hién tré em bi bo roi;
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+ Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha,
me, ngudi cham soc tré em va ap dung bién phap cham
soc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viée ké tir khi nhan ¢ ho so hop 1€.

d) Doi tuwgng thwe hign TTHC: Co s6 trg giup xd hoi noi tré em dang duoc
cham soc thay thé; Ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé cho tré em.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mon vé Y té thuoc Uy ban
nhan dan cip tinh, phong chuyén mén cap xa.

- Co quan ph01 hop thyc hién: trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh.

g) Két qua thwe hign TTHC: Quyét dinh ctiia Chu tich Uy ban nhan dén cap
xa giao tré em cho cé nhan, gia dinh nhan chdm séc thay thé.

h) Phi, I¢ phi: Khong co

i) Tén méu don, to khai:

‘ - Bao cao danh gia hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tre em
can cham soc thay thé (Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-
CP).

- Danh séach tré em can dugc chuyén hinh thirc cham séc thay thé (Mau sb 14
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
ti€t mot so di€u cua Luat tré em.

- Nghi dinh s6 147/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vic quan ly nha
nuoc cua B Y té.
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Maiu s6 14
Teén co s& trg giup Xa hoi c.ceeeeeecennnees
Danh sich tré em can dwoc chuyén hinh thirc chiim séc thay thé
Hinh thirc cham soc| py
. thay thé dw kién | kién
1inh CSTT| thoi
s | Ngay, 5 | trang CSTT [, | o
Hova ), ing| Noi (Gi6iDan| OV | gy [CSTT| ~.." | boi | 8lan | g,
TT [tén tre| . . ~ _[tén cha, - bdi hinh | nhan .
nam | sinh (tinh| toc . | Khoe ngudi < chu
em . Tl mede | . lnoudi thire | cham
sinh cia tré|8UOl| 55, | Y .
m | than . nhan| SOC
¢ . than th
thich thich | €on ay
nuoi | the
Nguoi 1ap danh sach GIAM POC

(Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, ghi ro ho va tén, dong

ddu)
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PHAN III. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thii tuc thue hién, diéu chinh, tam dirng, thoi hwéng tre cip sinh hoat hang
thang, doi voi nghé nhan nhan dan, nghé nhin wu tu cé thu nhap thap, hoan
canh kho khan

(M3 thii tuc: 1.013821)

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, sd n Chuyén n 0,5 ngay lam
P o1 A A vienTrung tam "
hoa va luu trit ho so dién tir %X~ viéc
. PVHCC cap xa
Buge 1 . : Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van hoa - Xa | <o & 10,5 ngay 1am
Ar 22 o 1s 2 A tam PVHCC cap A
hoi dé xur ly theo tham quyén <G viéc
- Xac thyc va chuan hoa thong tin lién
quan cua doi tugng voi co so dir liéu quoc
gia vé dan cu. ,
- Dy thao Quyét dinh huong trg cap sinh
hoat hang thang; quyét dinh diéu chinh
trg cap sinh hoat hang thang; quyét dinh Chuyén vién 05 neav lam
tam dung trg cap sinh hoat hang thang; | Phong Van hoa - \%ié}cl:
Budc 2 | quyét dinh théi hudng trg cap sinh hoat Xa hoi '
hang thang. ’ ‘
- Truong hop doi tugng khong du diéu
ki‘én huong, di€u chinh trg cap sinh hoat
hang thang: du thao van ban tra 161 va néu
0 ly do.
Kiém tra, xac nhan h6 so va chuyén Chu | Léanh dao Phong | 02 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi viéc
Ky ban hanh Quyét dinh huong trg cap
sinh hoat hang thang; quyét dinh diéu
. chinh trg cap sinh hoat hang thang; quyét | Chu tich UBND | 0,5 ngay lam
Budce 3 . N L . L~ "
dinh théi huong trg cap sinh hoat hang cap xa viéc

thang hodc ky van ban tra 101 d6i voi
truong hop khong du diéu kién
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Giao két qua giai quyet cho Phong Vian Chuyén vién 0,5 ngay lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - viéc
PVHCC cap xa Xa hoi
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén theo Chuven vién
. hinh thirc da dang ky: tryc tiép tai Trung yen v 01 ngay lam
Bute 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi1 trudng Trung tam viéc
’ ' PVHCC cap xa '

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

2. Thii tuc hd tro chi phi mai tang d6i véi nghé nhan nhan dan, nghé nhén
uu ta c¢6 thu nhap thap, hoan cianh kho khan
(Ma thu tuc: 1.013822)

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vi¢ thue hién thue hién
hién
Huéng dn, kiém tra, tiép nhan hd so, s6 A Chuyén . 0,25 ngay
P ~ 1 A A vienTrung tam A
hoa va luu trit ho so dién tir X~ lam viéc
. PVHCC cap xa
Buge 1 : Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Vin hoa - Xa | o0 ¢ | 0,25 ngiy
As AR 1V 2 A tam PVHCC cap A o
hoi dé xtur 1y theo tham quyén <G lam viéc
Thim dinh hd so, dw thio Quyét dinh he |  CHUYERVIER | o) ay Tam
tro chi phi mai tang theo quy dinh Phong Vin héa - viéc
Bugc2 | NP 8 HIEO qily i X hoi ;
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi viéc
Ky Quyét dinh hd trg chi phi mai tang | CMU t¢h UBND 10,5 ngdy lam
cap xa viéc
Bude 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Vian Chuyén vién 0.5 neav lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Van héa- | \;giéz
PVHCC cip xa Xa hoi '
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan theo Chuven
, hinh thirc da ding ky: truc tiép tai Trung | .. o ok 10,5 ngay lam
Buge 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi truon vienTrung tam viéc
4 : & PVHCC cép xa :

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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3. Thii tuc thuc hién, diéu chinh, thdi huéng tro cap huu tri xa hji
(Ma thi tuc: 1.014027)

Trinh tu
cac buéc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, sd o Chuyén n 0,5 ngay lam
P ~ 1 A A vienTrung tam "
hoa va luu trit ho so dién tur %~ viée
. PVHCC cap xa
Buge 1 . : Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Vin héa - Xa | o0 180 TUIE |0 s noay Jam
Ar 22 o 1s 2 A tam PVHCC cap A
hoi dé xu ly theo tham quyén <G viéc
- Xéac thyc va chpén hoa thong tin lién
quan cta nguoi dé nghi trg cap huu tri xa
ho1 voi co so dir liu quoc gia ve dan cu.
- Dy thdo Quyét dinh trg cap huu tri xa N i
N Jp» A X , Chuyén vién C 1
hoi; Quyét dinh diéu chinh trg cap huu tri . . 1z 05 ngay lam
xa hoi; Quyét dinh thoi huéng trg cap huu | L 1ORE Vanhoa- | 7 s
Buge2 | 20 <tE e sHocap Xa hoi ;
tri xa hoi.
- Truong hop nguoi dé nghi khong du
di€u kién hudng trg cap huu tri xa hoi: du
thdo van ban tra 161 va néu ro 1y do.
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 02 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi Viéc
Ky ban hanh Quyét dinh tro cap huu tri
xa h(;)l; Quyet d}nh .dleu CAh.mh ‘Erq cap hlfu Chu tich UBND | 0,5 ngay lam
tri xa hoi; Quyét dinh thoi huéng tro cap Lo~ A
N R Py o cap xa viéc
Bude 3 huu tri xa hoi hoac ky van ban tra 101 doi
voi truong hop khong du diéu kién
Giao két qua giai quyet cho Phong Van (;huyer} vién 0,5 ngay lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - vide
PVHCC cip xa Xa hoi '
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhéan theo Chuvén
. hinh thirc da dang ky: truc tiép tai Trung A yen 01 ngay lam
Buoe 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi trudon vienTrung tam viéc
4 - &| PVHCC cp xa -

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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4. Thii tuc hd tro chi phi mai tang d6i véi ddi twong hwéng tro cap huu tri

xa hoi

(M3 thii tuc: 1.014028)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, sd . Chuyén . 0,25 ngay
P o1 A N vienTrung tam A
hoa va luu trir ho so dién tir %~ lam viéc
. PVHCC cap xa
Bugc 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van hoa - Xa | . ' £ 0,25 ngay
R S A A tam PVHCC cap \ A
hoi dé xu ly theo tham quyén <4 lam viéc
Tham dinh hé so, du thio Quyét dinh h3 | _ SRWYERVIER sy lam
tro chi phi mai tang Phong Van hoa - viéc
Budc 2 j Xa hoi '
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi viéc
Ky ban hanh Quyét dinh hd trg chi phi | Chu tich UBND 0,25 ngay
mai tang cap xa lam vi¢c
Budc 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 0.95 nod
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - ljélm Vigécy
PVHCC cap xa Xa hoi i
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhéan theo Chuven
. hinh thirc da dang ky: truc tiép tai Trung A yen 0,5 ngay lam
Buge 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi trudon vienTrung tam viéc
4 : &| PVHCC cap xa :

mang

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

B. THU TUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc tiép nhan doi twgng bao tro’ xa hdi co6 hoan canh dac biét kho
khan vao co sé trg giup xa hoi cap xa
(Ma thi tuc: 2.000286)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 Chuyén R
. P ~ 1A A Y A A 0,5 ngay lam
Budc 1 | héa va luu trir hé so dién ti, chuyén dén | viénTrung tam vide
Phong Van hoa - X3 hoi dé giai quyét PVHCC cap xa :
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.2 . 2 . - 1 . | Lanh dao Trun N
K}?m tra va chuyén Phong Van hoa - Xa tAm PVHCC c éi 0,5 ngay lam
hoi N viéc
Xa

- Xac thyc va chuin hoa thong tin lién

quan cua ddi tuong véi co so dit liéu qudc

gia vé dan cu. , , ,

- Du’ thaq Quye‘F ’dmh~tle§). nharﬂl doi tuqng Chuyén vién o

vao co s& trg giup xa hoi thudc pham vi . < 12 05 ngay lam

s e X o~ Phong Van hoa - .

Buge o | duan 1y cua UBND cap xa. . X3 hoi viéc

- Truong hop doi tugng khong du diéu '

kién tiép nhan nuodi dudng, chim soc

trong co s trg gitp xa hoi: du thdo van

ban trd 101 va néu 16 ly do

Kiém tra, xac nhan hd so va chuyén Cha | Lanh dao Phong | 02 ngay lam

tich UBND cap xi Vin hoa - X hoi viée

Ky ban hanh Quyét dinh tiép nhan dbi

tuong vao co s¢ trg giip xa hdi hodc ky | Chu tich UBND | 0,5 ngay lam

van ban tra 161 ddi véi trudng hop khong cap xa viéc
Budc 3 | du diéu kién

Giao két qua giai quyét cho Phong Van Chuyén vién 0.5 neav lam

hoéa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Van héa- | 54y

PVHCC cip xi X3 hoi VigE

Tra két qua cho to chuc, ca nhén theo Chuven

. hinh thirc da dang ky: tryc tiép tai Trung A yen 01 ngay lam
Buge 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi1 trudong vienTrung tam viéc
’ ' PVHCC cap xa '

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

2. Thii tuc tiép nhan ddi twong can bio vé khan cap vio co sé tro giup xi
hoi cap xa
(Ma thi tuc: 2.000282)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thue hién thue hién
hién
Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so, s6 A Chuyeén A 0,5 ngay lam
P ~ 1A A, vienTrung tam "
hoa va Iuu trir ho so dién tur X~ viéc
. PVHCC cap xa
Bugc 1 A A Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van hoa - Xa | . ‘ 5 0,5 ngay lam
Ar 2R o 1s x A tam PVHCC cap A
hoi dé xu ly theo tham quyén <4 viéc
- Ra soat ho so, du thao Quyét dinh tiép Chuyén vién 05 neav lam
Budc 2 | nhan doi twong vao co s¢ trg giap xa hoi | Phong Van hoa - \%ié}c,:
thudc pham vi UBND xa quan 1y. X3 hoi '
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- Trudong hop d6i twong khong du diéu
kién tiép nhan nudi dudng, cham soc
trong co s& trg giup xa hoi thi du thado van
ban trd 101 va néu r6 ly do

Kiém tra, xac nhan hd so va chuyén Cha | Lanh dao Phong | 02 ngay lam
tich UBND cép xi Vin hoa - Xa hoi viée
Ky ban hanh Quyét dinh tiép nhan dbi
tugng vao co sé trg gitip xa hdi hoac ky | Chu tich UBND | 0,5 ngay lam
van ban tra 10i ddi véi truong hop khong cap x4 viéc
Budc 3 | du diéu kién
Giao két qua giai quyet cho Phong Van Qhuyél} Vié,l’l 0,5 ngay lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - A
PVHCC cap xa Xa hoi Vgt
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén theo Chuvén
. hinh thirc da dang ky: tryc tiép tai Trung A yen 01 ngay lam
Buoc 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi trudng vienTrung tam viéc
’ ' PVHCC cap xa '

mang

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

3. Thii tuc thwe hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap xa hoi hang thang, hd
trg kinh phi cham s6c, nudi duwong hang thang
(Ma thu tuc: 1.001776)

Trinh ty
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuwe : g cong it thuc hién thuc hién
hién
. X 1A £ A 1A X Chuyén N
Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so, s6 A A 0,5 ngay lam
P ~ 1A A vienTrung tam "
hoéa va luu trir ho so dién tur X~ Viéc
. PVHCC cap xa
Budc 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van hoa - Xa | ; e 0,5 ngay lam
Ar 4R 1 2 A tam PVHCC cap A
hoi dé xur 1y theo tham quyén <3 viéc
- Xac thyc va chuan hoa thong tin lién
quan cua doi twong vai co so dir li¢u quoc
gia v€ dan cu.
- D thig Quyétdinh trg el X M ang |y iy -
. thang, ho tro kinh phi cham séc, nuoi . < 1 05 ngay lam
Budc 2 N \ . % z, | Phong Van hoa - .
dudng hang thang cho do61 tugng; Quyét X3 hoi viéc

dinh diéu chinh tro cép xa hoi hang thang,
hd trg kinh phi chim séc, nuodi dudng
hang thang cho d6i tuong; Quyét dinh
thoi hudng tro cip xa hoi hang thang hd
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trg kinh phi cham séc, nuéi dudng hang
thang cho ddi tuong.

- Truong hop d6i twong khong du diéu
kién hudng, diéu chinh: du thao vin ban
tra 101 va néu rd 1y do.

Kiém tra, xac nhan hd so va chuyén Cha | Lanh dao Phong | 02 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - X3 hoi viéc
Ky ban hanh Quyét dinh tro cap xa hoi
hang thang, ho trg kinh phi cham soc,
nuéi dudng hang thang cho doi tuong;
Quyet dir~1h di€u chinh trg cap xa hdi hang
tha~ng, h9 tro 1’<1nh phi (jham soc, nu(zl Chii tich UBND | 0,5 ngay lam
dudng hang thang cho do61 tugng; Quyét Lo~ A
) e, RPN ; cap xa viéc
Bude 3 dinh thoéi hudng tro cap xa hoi hang thang
2 |hd tro kinh phi chim séc, nuéi dudng
hang thang cho doi tugng hodc ky van
ban tra 101 do1 voi truong hop khong du
di€u kién huong, di€u chinh.
G}ao ket~ qua giai quygt chP Phong VAan (‘?huyervl vién 0,5 ngay lam
hoa - X& hoi d€ chuyén dén Trung tdm | Phong Van hoa - vide
PVHCC cap xa Xa hoi '
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén theo Chuvén
. hinh thirc da dang ky: tryc tiép tai Trung A yen 01 ngay lam
Buge 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi truon vienTrung tam viéc
> du - 8| PVHCC cip xa -
mang
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
4. Thii tuc hd tro chi phi mai tang cho d6i twong bio tro xa hji
(Ma thu tuc: 11.001731)
Trinh tw
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue ¢ & g VIS thuc hién thuwe hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so, sd o Chuyén . 0,25 ngay
P 1 A A viénTrung tam A
hoa va luu trir ho so dién tir X~ lam viéc
, PVHCC cap xa
Bude 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van héa - Xa | . ; 5 0,25 ngay
As 2R 2 1v 2 A tam PVHCC cap A
hoi dé xu 1y theo tham quyén <3 lam vi¢c
2 A \ L, < x Chuyén vién N
Bude 2 Tham.dmh ho.sc?, du thao Quyét dinh ho Phong Van hoa - 01 ngay lam
trg chi phi mai tang viéc

Xa hoi
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Kiém tra, xac nhan hd so va chuyén Cha | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
tich UBND cap x4 Vin héa - X hoi viée
Ky ban hanh Quyét dinh hd tro chi phi| Chu tich UBND 0,25 ngay
mai tang cap xa lam viéc
Budc 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 0.5 nod
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - l’e‘tm Vzigécy
PVHCC cip xa Xa hoi '
Tra két qua cho to chuc, ca nhén theo Chuvén
. hinh thic da dang ky: truc tiép tai Trung A yen 0,5 ngay lam
Buge 4 tam, qua buu chinh hoac trén moi truong vienTrung tam viéc
’ : PVHCC cap xa i

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

5. Thi tuc ding ky hoat dong ddi véi co sé tro' ginp xi hoi dwéi 10 doi
twgng c6 hoan canh kho6 khan
(Ma thu tuc: 2.000355)

Trinh tuw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuce : § cong vie thuc hién thuwe hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, sd . Chuyén . 0,5 ngay lam
P o1 A A, viénTrung tam A
hoa va luu trir ho so dién tir X~ viéc
, PVHCC cap xa
Bugc 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van héa - Xa | . ' 5 0,5 ngay lam
At 3R o 1. 2 A tam PVHCC cap  n
hoi dé xur 1y theo tham quyén <4 viéc
- Xem xét, du thao Gidy chiing nhan dang
ky hoat dong trg gitip xa hoi. Chuyén vién o
- Truong hop tir chdi cdp gidy ching . < 12 05 ngay lam
Phong Van hoa - .
Budc 2 nhan dang ky hoat dong tro giap xa hoi X3 hoi viéc
thi dy thao thong bdo bang van ban va '
néu rd 1y do.
Kiém tra, xac nhan h6 so va chuyén Chu | Léanh dao Phong | 02 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi viéc
Ky ban hanh Gidy chimg nhan dang ky
hoat dong hodc ky van ban thong bdo doi | 4 ip UBND | 0,5 ngay lam
voi truong hop khong du di€u kién cap Lo~ A
X , . , A 3 cap xa viéc
. gidy ching nhan dang ky hoat dong co s&
Budce 3 r 1A
tro gitip xa hoi
G}ao ket~ qua giai quygt chP Phong VAan (‘?huyervl vién 0,5 ngdy lam
hoa - X& hoi d€ chuyén dén Trung tdm | Phong Van hoa - vide
PVHCC cap xa Xa hoi '
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Budc 4

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo
hinh thirc d3 dang ky: truc tiép tai Trung
tdm, qua buu chinh hodc trén moi1 trudong
mang

Chuyén
ViénTmng tam
PVHCC cap xa

01 ngay lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

6. Thu tuc xac dinh, xac dinh lai mirc d§ khuyét tat va cap Gidy xac nhin
khuyeét tat
(Ma thi tuc: 1.001699)

Trinh tw
cac buoc Noi dune cone vide Trach nhiém Thaoi gian
thue : § Cong Vit thue hién thue hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so, s6 o Chuyén n 0,5 ngay lam
P ~ 1A A, viénTrung tam "
hoa va luu trir ho so dién tir X~ viéc
, PVHCC cap xa
Buge 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van héa - Xa | . ; 5 0,5 ngay lam
nr 3R 2 1s 2 A tam PVHCC cap  n
hoi dé xu Iy theo tham quyén <3 viéc
- Dy théo van ban tham khao ¥ kién co so
gido duc (néu nguoi duge xac dinh mirc
do khuyét tat dang di hoc) veé tinh trang
khé khan trong hoc tap, sinh hoat, giao
tl?p va klA’en Pgh{ Ve dan‘g. khuyét '[E:lt, mire Chuyén vién o
do khuyét tat ctia nguoi dugc xac dinh . . 1 05 ngay lam
. an SR Phong Van hoa - "
muc do khuyét tat. X hoi viéc
- Dy thao van ban tri¢u tap cac thanh vién '
Hoi dong xac dinh murc do khuyét tat; giri
thong bao vé thoi ‘gian va dia diém xac
dinh muc do khuyét tat cho ngudi khuyét
Bude 2 tat hodc nguoi dai dién hgp phép cta ho.
oe Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 02 ngay lam
tich Ho1 dong xac dinh mtrc do khuyét tat | Van hoa - Xa hoi viéc
Chu tich Ho1 02 neav lam
Ky ban hanh céc van ban néu trén dong xac dinh sy
A 2 on viéc
muc do khuyét tat i
Chuyén van ban moi hop Hoi dong dén A e
Lo A TTA: AA s S an Chuyén vién N
cac thanh vién Ho1 dong xac dinh mirc do ; < 1 05 ngay lam
Ry eAr o . Xy A1 X .. | Phong Van hoa - .
khuyét tat va nguoi khuyét tat hodc nguoi X3 hoi viéc
dai dién hop phap '
T6 chtc danh gia dang khuyét tat va murc Eli(')r:hdz:i);? 01 ngay lam
do khuyeét tat doi vol nguoi khuyeét tat : : viéc

khuyét tat
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Chuyén vién

D‘u tvhao noi .dAung lget }uan cua Ho1 dong Phong Vin héa - 02 ngay lam
va van ban niém yét cong khai oy A viéc
Xa hoi
Kiém tra, XéC, nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi viéc
Ky ban hanh van ban niém yet thong bao
cong khai ket luan cua Ho1 dong tai tru s¢ | Chu tich UBND
UBND cdp xd va cap Gidy xac nhan cap x4 N
Budc 3 | khuyét tat 05 nf%yc lam
Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién '
hoa - Xa hoi d€ chuyén dén Trung tam | Phong Van hoa -
PVHCC cap xa Xa hoi
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan theo Chuven
, hinh thtrc da dang ky: truc tiép tai Trung | .. o020 01 ngay lam
Buge 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi truon vienTrung tam viéc
-1 - | PVHCC cap xa -
mang
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
7. Thi tuc cap ddi, cap lai Gidy xac nhian khuyét tat
(Ma thi tuc: 1.001653)
Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
Huéng dn, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 A Chuyén . 0,25 ngay
P ~ 1 A A vienTrung tam A
hoa va luu trit ho so dién tur %X~ lam viéc
. PVHCC cap xa
Buac 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyen Phong Van hoa - Xa | ; 5 0,25 ngay
tam PVHCC cap SRA
hoi dé xir 1y theo tham quyén <G lam viéc
Ra soat hd so dang luu gitt, tham muu N
e 1T A oanl A X Chuyén vién s
Chu tich Uy ban nhin dan cap xa quyét . < 1 02 ngay lam
) A aki 1w A 1 s A g ~_ | Phong Van hoa - .
, dinh cap doi hoac cap lai Giay xac nhan A Viéc
Budc 2 X, on Xa hoi
khuyét tat
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - X3 hoi viéc
Ky Gidy xdc nhan khuyét tat Chu tich UBND 10,5 ngay lam
cap xa viéc
Bude 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 0.5 neav lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tim | Phong Van héa- | \z/gié}c]
PVHCC cép xa Xa hoi '
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Budc 4

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo
hinh thirc d3 dang ky: truc tiép tai Trung
tdm, qua buu chinh hodc trén moi1 trudong
mang

Chuyén
ViénTmng tam
PVHCC cap xa

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

II. LINH VUC TRE EM
8. Thu tuc ap dung cac bién phap can thi¢p khén cip hodc tam thoi cach
ly tré em khoi moi trweomg hoac nguwdoi giy ton hai cho tré em
(Ma thu tuc: 1.004946)

Trinh tw
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
Chuyén vién
Tiép nhan va ghi nhan thong tin vé hanh Trung tam L a1
. o N . L~ Y5 g10 lam
vi xam hai tré em hoac tré c6 nguy co bi| PVHCC cap xa; vide
xam hai Co quan cong an '
Budc 1 cac cap
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén Phong Véan hoa - Xa | tam PVHCC cap | 'z gio lam
hoi dé xur ly theo tham quyén xa; Co quan cong viéc
an cac cap
- Pho1 hgp vé1 co quan lién quan thyc
hién viéc kiém tra tinh xac thuc vé hanh
vi xam hai, tinh trang mat an toan, muc
dd nguy co gay ton hai doi voi tré em.
- }?au}h gia nguy co ban dau, mtrc do ton Chuyén vién L
hai cua tré em. . < 1 07 gio lam
X A 1A . n z | Phong Van hoa - A
- B¢ xuat cac bi¢n phép can thi€p khan Ny A viéc
. X , < n . . Xa ho1
Budce 2 | cap cho tré em hodc bi¢n phap tam thoi
cach ly tré¢ em khoi moi truong hodc
nguoi gay ton hai cho tré em hoac du thao
Quyét dinh vé viéc tam thoi céach ly tré
em khoi cha, me, ngudi cham séc tré em
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Cha | Linh dao Phong | 01 gio 1am
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi viéc
- Phé duyét cac bién phap can thi€p khan 01 wid 1am
. cap cho tré em hodc bién phap tam thoi | Chu tich UBND 819
Budc 3 . , e A . - L~ viéc
cach ly tré em khdi moi truong hodc cap xa

nguoi gy ton hai cho tré em.
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- Ky Quyét dinh vé viéc tam thoi cach ly
tré em khoi cha, me, nguoi cham soc tré
em

Giao két qua giai quyet cho Phong Van

Chuyén vién

hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - 01 810 lam
PVHCC cip x3 Xa hoi Viee
Tra két qua cho to chuc, ca nhén theo Chuvén
. hinh thirc da dang ky: truc tiép tai Trung A yen 01 gio lam
Buge 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi truong vien [rung tam viéc
’ ‘ PVHCC cap xa '

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong vong 12 gié tir khi nhin thong
tin tré em dwgc xac dinh c6 nguy co hoic dang bi ton hai nghiém trong

vé tinh mang, sirc khée, nhan pham

9. Thu tuc cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em
(Ma thu tuc: 1.004944)

Trinh tu
cac buoc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc o1 Gung cong vie thue hién thue hién
hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 o n Chuyén n 0,5 ngay lam
P ~ 1 A A vienTrung tam "
hoa va luu trit ho so dién tur X~ viée
, PVHCC cap xa
Buge 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyen Phong Van hoa - Xa | ; 5 0,5 ngay lam
tam PVHCC cap A
hoi dé xtr 1y theo tham quyén <G viéc
Dy thdo Quyét dinh ciia Chit tich Uy ban s
P Y SN R Chuyén vién N
nhan dan cap xa cham dut vi¢c cham soc . < 12 1,5 ngay lam
X \ \ P .| Phong Van hoa - .
. thay thé cho tré em va chuyén hinh thtrc ~ 1A viéc
Budc 2 S X \ Xa hoi
cham soc thay thé cho tré em
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - X3 hoi viéc
Ky Quyét dinh cham dut viéc cham soc _ N
thay thé cho tré em va chuyén hinh thirc Chu tlfh U~BND 01 neay fam
. cap xa viéc
Bude 3 cham soc thay thé cho tré em
Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 0.5 nedv lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vanhoéa- | \z/gié}c]
PVHCC cép xi Xa hoi '
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén theo Chuvén vien
. hinh thirc da dang ky: tryc tiép tai Trung yen v 0,5 ngay lam
Buge 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi truon Trung tam viéc
4 : & PVHCC cép xa :

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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10. Thii tuc phé duyét ké hoach hd tro, can thiép ddi véi tré em bi xam

hai hodc ¢6 nguy co bi bao luc, béc 16t, bé roi va tré em c6 hoan canh dic biét
(Ma thu tuc: 2.001947)

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
Tiép nhan thong tin vé hanh vi xam hai Chuyén N
) \ S o, A A 0,5 ngay lam
tré em, tré em bi xam hai hodc co nguy co | viénTrung tdm o
. : S viéc
, bi xam hai PVHCC cap xa :
Buge 1 : Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van hoa - Xa | <o & 10,5 ngay 1am
At 2R o 1s 2 A tam PVHCC cap A
hoi dé xur ly theo tham quyén <3 viéc
- Thuec hién viéc kiém tra tinh X’éC thuc vé
hanh vi xam hai, tinh trang mﬁ‘g an toan,
muc d§ nguy co gy ton hai doi voi tré
em.
- Panh gia nguy co ban dau, mac do ton Chuyén vién N
.o 2 iy < . < 14 04 ngay lam
hai cua tré em dé€ c6 co s¢ ap dung hoac | Phong Van hoa - vide
Buge 2 | khong ap dung cac bién phap can thiép Xa hoi '
khan cap. , N
- Du thao lgé hoach ho tro, can ‘ghiép trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phé
duyét
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi Viéc
Ky Quyét dinh ph¢ duyét va K& hoach hd | Chu tich UBND | 0,5 ngay lam
trg, can thiép doi vai tré em cap xa viéc
Budc 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 0.5 neav 1am
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Van héa- | \;giéz
PVHCC cip xa Xa hoi '
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhéan theo Chuvén vidn
. hinh thirc da dang ky: truc tiép tai Trung yen v 0,5 ngay lam
Buoc 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi trudon Trung tam viéc
-4 - &| PVHCC cip xa :

mang

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

11. Thi tuc ding ky nhdn chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhén,

ngudi dai dién gia dinh nhan chiim séc thay thé khong phai 1a ngudi than thich
cua tré em

(M3 thi tue: 1.004941)
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Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, sd n Chuyén . 0,5 ngay lam
P ~ 1A A, vienTrung tam "
hoa va luu trit ho so dién tur X Viéc
. PVHCC cap xa
Buge 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyén Phong Van hoa - Xa | . ‘ 5 0,5 ngay lam
Ar 2R 1 4 A tam PVHCC cap i
hoi dé xur ly theo tham quyén <3 viéc
- Lap danh sach ca nhan, gia dinh dang ky
nhan cham soc thay thé co du diéu kién.
- bé xuat diéu phoi viéc lya choq canhan,
gia dinh nhan cham soc thay thé trén dia Chuyén vién N
. S ) A < . < 12 07 ngay lam
ban khi c6 truong hop tré em can chdm | Phong Van hoa - vide
BuGe 2 | soc thay the. Xa hoi '
- Du thdo Quyét dinh giao, nhan tré em
cho ca nhan, gia dinh nhén cham soc thay
thé
Kiém tra, xac nhan ho so va chuyén Chu | Lanh dao Phong | 03 ngay lam
tich UBND cap xa Van hoa - Xa hoi Viéc
Ky Quyét dinh giao, nhan tré em cho ca | Chu tich UBND | 02 ngay lam
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé cap xa viéc
Budc 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 01 neav lam
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - \%ié}c’:
PVHCC cip xa Xa hoi '
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhéan theo Chuvén vidn
. hinh thirc da dang ky: truc tiép tai Trung yen v 01 ngay lam
Buge 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi trudon Trung tam viéc
> 4 - | PVHCC chp xa -

mang

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

12. Thii tuc théng bao nhin chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhén,

ngudi dai dién gia dinh nhan chim séc thay thé 1a ngudi than thich ciia tré em
(Ma thu tuc: 2.001944)

Trinh tw
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian

thue : g cong it thwe hién thue hién

hién

. X 1A £ A 1A ) Chuyén N
. Hudng dan, ki€ém tra, tiép nhan ho so, so n n 0,5 ngay lam
Budce 1 L s ~ 1 A A vienTrung tam A
hoéa va Iuu trir ho so dién tir viéc

PVHCC cap xa




117

Kiém tra va chuyén Phong Vin hoa - Xa I:anh dao Trurig 0,5 ngay lam
At 3R o 1s 2 A tam PVHCC cap o
hoi dé xur 1y theo tham quyén <4 viéc
- Xac minh diéu kién cta c4 nhén, gia
dinh nhén cham séc thay thé. Chuyén vién 07 neav 1am
- Du thdo Quyét dinh giao, nhan tré em | Phong Van hoa - & Ay
Budc 2 chp ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay Xa ho1 viee
thé
Kiém tra, xac nhan hd so va chuyén Cha | Lanh dao Phong | 03 ngay lam
tich UBND cip x3 Vin hoa - Xa hoi viéc
Ky Quyét dinh giao, nhan tré em cho c4 | Chu tich UBND | 02 ngiy lam
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé cap x4 viéc
Budc 3 | Giao két qua giai quyet cho Phong Van Chuyén vién 01 neav 1am
hoa - Xa hoi dé chuyén dén Trung tdm | Phong Vin hoa - gay
PVHCC cip xa Xa hoi Viee
Tra két qua cho to chuc, ca nhén theo Chuvén vidn
. hinh thirc da dang ky: truc tiép tai Trung yen v 01 ngay lam
Buge 4 tam, qua buu chinh hodc trén moi truong Trung tam viéc
’ : PVHCC cap xa :

mang

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

x4 hoi dén ca nhén, gia dinh nhin chim séc thay thé
(Ma thu tuc: 2.001942)

13. Thii tuc chuyén tré em dang dwoc chiim séc thay thé tai co sé tro gitip

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
. X 1A £ A 1A X Chuyén N
Huong dan, kiém tra, juep nhan ho so, so viénTrung tam 0,5 ngay lam
hoa va luu trit ho so dién tur X o~ viéc
. PVHCC cap xa
Bugc 1 Lanh dao Trun
Kiém tra va chuyen Phong Van hoa - Xa | ‘ £ 0,5 ngay lam
tam PVHCC cap A
hoi dé xir 1y theo tham quyén <4 viéc
- Tham dinh hd so, ddi chiéu véi danh
sach ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham
soc thay thé dé xem xét, danh gia sy phu
hop cua cd nhan, gia dinh dang ky nhan Chuyén vién N
Budc 2 | cham soc thay thé. Phong Van hoa - 17 n\%%}; lam
- Phoi1 hop co sé trg giap xa hoi dua tré Xa hoi '

em dén nha cua ca nhan, gia dinh nhan
chdm soc thay thé dé tré em lam quen voi
moi trudng mai; 1y y kién, nguyén vong
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clia tré em vé ca nhan, gia dinh nhan
chim soc thay thé trong truong hop tré
em tlr it 07 tudi tro 1én.

- Dy thao Quyét giao tré em cho ca nhan,
gia dinh nhan chim soc thay thé.

Kiém tra, xac nhan hd so va chuyén Chu | Linh dao Phong | 03 ngay lam
tich UBND cap xa Vin hoa - X3 hoi viée
Ky Quyét giao tré em cho ca nhan, gia | Chu tich UBND | 02 ngay lam
dinh nhan cham séc thay thé. cap x4 viéc
Budc 3 | Giao két qua giai quyét cho Phong Van | Chuyén vién 01 nedv 1
hoa - Xa ho1 dé chuyén dén Trung tam | Phong Van hoa - gay tam
PVHCC cip xi X3 hoi Vgt
Tra két qua cho to chuc, ca nhén theo Chuven
. hinh thirc da dang ky: tryc tiép tai Trung A yen 01 ngay lam
Buge 4 tdm, qua buu chinh hodc trén moi1 trudng vienTrung tam viéc
’ : PVHCC cap xa :

mang

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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